EK-1
KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvam: KiPTAS Istanbul Konut imar Plan Turizm Ulasim Sanayi ve Tic.A.S

Adresi: Seyitnizam Mh. Giimiigsuyu Davutpasa Cd. No:17/1 Zeytinburnu

Telefonu: 0212 414 98 98 Faks No: 0212 510 58 88

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: Sekreter Acik Is Sayisi: 3

Niteligi (Gegcici/Daimi): Daimi Deneyim Siiresi: 3 Y1l

Basvuru Tarihleri: 24.12.2024-31.12.2024

Basvuru Adresi: https://kariyer.ibb.istanbul

irtibat Kisisi: - Unvanu: -

Telefonu: - E-Posta: -

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: Miilakat yer ve zaman1 daha sonra sms yada e-posta yolu ile bildirilecektir.

Tarih:-- Saat:--

CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: Seyitnizam Mh. Giimiissuyu Davutpasa Cd. No:17/1 Zeytinburnu

Calisma Siiresi: Haftalik 40 saat Calisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

» Tercihen iiniversite / meslek yiiksek okulu biiro yonetimi ve sekreterlik, haskla iligkiler vb. boliimlerinden mezunu
+ Sozel ve yazili iletigim becerileri giiglii,

* Temel bilgisayar ve Ms Office programlarina hakim,

* Yogun c¢aligma temposuna uyum saglayabilecek, telefon randevu ve toplantilari organize edebilecek,

* Sorumlulugundaki islerin takibi, sonuclandirilmasi ve raporlanmasini yapabilecek,

* Tertipli, diizenli ¢alisan ve ¢oklu gorevleri onceliklendirme yetenegine sahip,

* En az 3 yil tecriibeli.

BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

Ozgegmis

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 23.12.2024

Adi Soyad: isletme Miidiirliigii

Unvam: isletme Miidiirliigii

Kase/Imza:

Not: Bu form is¢i alumi yapilacak her meslek icin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin baglh olunan
ISKUR I Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine gonderilir.




