
Tarih: 23.12.2024

Adı Soyadı: İşletme Müdürlüğü

Unvanı: İşletme Müdürlüğü

Kaşe/İmza: 

Not: Bu form işçi alımı yapılacak her meslek için ayrı ayrı düzenlenerek iş arayanlara duyurulması için bağlı olunan 

İŞKUR İl Müdürlüğüne/Hizmet Merkezine gönderilir.

Çalışma Süresi: Haftalık 40 saat Çalışma Saatleri: 08:00-17:00

FORM ONAY BİLGİLERİ

MÜRACAAT KOŞULLARI

•    Tercihen üniversite / meslek yüksek okulu büro yönetimi ve sekreterlik, haşkla ilişkiler vb. bölümlerinden mezunu

•  Sözel ve yazılı iletişim becerileri güçlü,

• Temel bilgisayar ve Ms Office programlarına hakim,

• Yoğun çalışma temposuna uyum sağlayabilecek, telefon randevu ve toplantıları organize edebilecek,

• Sorumluluğundaki işlerin takibi, sonuçlandırılması ve raporlanmasını yapabilecek,

• Tertipli, düzenli çalışan ve çoklu görevleri önceliklendirme yeteneğine sahip,

• En az 3 yıl tecrübeli.

BAŞVURU İÇİN GEREKLİ BELGELER

Özgeçmiş

GÖRÜŞME / MÜLAKAT BİLGİLERİ

Tarih:-- Saat:--

ÇALIŞMA ŞARTLARI

Çalışma Adresi: Seyitnizam Mh. Gümüşsuyu Davutpaşa Cd. No:17/1 Zeytinburnu

Başvuru Adresi: https://kariyer.ibb.istanbul

İrtibat Kişisi: - Ünvanı: -

Telefonu: - E-Posta: -

Adresi: Seyitnizam Mh. Gümüşsuyu Davutpaşa Cd. No:17/1 Zeytinburnu

Telefonu:  0212 414 98 98 Faks No:  0212 510 58 88

TALEP/BAŞVURU BİLGİLERİ

Meslek Adı: Sekreter Açık İş Sayısı: 3

Yer: Mülakat yer ve zamanı daha sonra sms yada e-posta yolu ile bildirilecektir.

Niteliği (Geçici/Daimi): Daimi Deneyim Süresi: 3 Yıl

Başvuru Tarihleri: 24.12.2024-31.12.2024

EK-1
KURUM DIŞI KAMU İŞÇİ ALIMI İLAN FORMU

KURUM BİLGİLERİ

Kurum Adı Ünvanı: KİPTAŞ İstanbul Konut İmar Plan Turizm Ulaşım Sanayi ve Tic.A.Ş


