GIRESUN CALISMA VE i$ KURUMU iL MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

"1 [is kayb1 tazminati

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI

Kimlik, is Kaybi Tazminat1 Talep Dilekgesi(Elektronik
ortamda yapilan bagvurular i¢in ayrica fiziki ortamda
talep dilekgesi istenmez.)

Basvuruyﬁ_izleﬁ-ayl_h_so_n_u_na_ kadar

2 |Ucret garanti fonu

3 | issizlik 6denegi bagvurusunun
sonuglandiriimasi

1. Sahsen bagvuranlar igin kimlik, vekil aracilig
ile bagvuranlarda noter onayl vekaletname

2. Talep dilekgesi

3. lIsverenin 6deme aczine diistiigiinii gdsteren
belge

4. lscinin ticret alacag miktarini ve dénemini

~ gosteren ig¢i alacak belgesi

Kimlik, talep dilekgesi(Elektronik ortamda yapilan

basvurular i¢in ayrica fiziki ortamda talep dilekgesi

istenmez.)

Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar

Bagvuruyu izleyen dyfn sonuna kadar

4  |Kesme iglemleri

5 Kisa galigma 6denegi bagvurusu

Issizlik odenegi, Is kaybi tazminatiDilekge
1

|

bagvurular i¢in ayrica fiziki ortamda talep
dilekgesi istenmez)

2. Durum Raporu

3. Kisa galigma yaptirilacak is¢i listesi(Elektronik
ortamda yapilan bagvurular i¢in ayrica fiziki
ortamda talep dilekgesi istenmez)

4. Imza sirkiileri

1. Ta_llep dilekgesi(Elektronik ortamda yai)ian - |

Bagvuruyu izléyen isugau‘.i

Bagvuruyu izleyen ayin sonuna kadar

5. Ticaret Sicil Gazetesinde yer alan girket
sorumlusu =

1. Kimlik

2. Dogum ve evlat edinme sonrasi yarim ¢aligsma
belgesi

3. Yarim g¢aligma 6denegi talep
dilekgesi(Elektronik ortamda yapilan bagvurular
igin ayrica fiziki ortamda talep dilekgesi
istenmez)

Calisana ait aylik prim ve hizmet belgesinin iliskin
oldugu aydan sonraki ikinci ay sonuna kadar

SO




'Vatandaslarin bilgi ve belge talepleri
(Bilgi Edinme Hakk1)

8

Tarim Araci Belgesi verilmesi

&

—

Dilekge
Bilgi Edinme Bagvuru Formu

Normal siire 15 iggiinii
Goris sorulmasi halinde 30 iggiinii

Yetkili kisiye ait T.C. kimlik numaras1 beyam

2. Gergek kigiler ile tiizel kisiligi temsil ve ilzama

yetkili kigiye (ad1 gazeteden kontrol edilecek)

ait en az ilkokul (ilkégretim) diizeyinde 6grenim

belgesinin veya siiriicii belgesi 6rnegdi,
(Yonetmeligin yayimlandigi 27 Mayis 2010
tarihinden 6nce izin almis olanlardan, aracilik
gorevini devam ettirdikleri siirece bu sart
aranmaz).

3. Tizel kisilerce girket kurulug sdzlesmesinin

yayimlandi@ ticaret sicil gazetesinin bir 6rnegi
Gergek kisiler ile tiizel kisiligi temsil ve ilzama
yetkili kisiye ait imza sirkiileri.

5. Iki adet vesikalik fotograf (bir tanesi izin

belgesine yapistirilacak)

‘ 6. Masraf karsilig1 (her bagvuru sahibi i¢in ayr

dekont)

7. Adli sicil kaydimin olmadigina iligkin beyan

alinmasi.

1 is giinii

Kurs ve Programlara iligkin Kuruma
bildirilen taleplerin kargilanmasi

Talep Dilekgesi

Igili y1lin ocak ayinda y1llik isgiicii egitim plan
hazirlanarak il istihdam ve Mesleki Kurulunun onayina
miiteakip 15 giin igerisinde ilan edilerek Kurumun
internet sayfasinda yayinlanir. S6z konusu plan
dogrultusunda isgiicii piyasasindan gelen taleplere
istinaden kurs ve programlar diizenlenir.




10

11

Kurs ve programlara katilmak
isteyenlerin bagvurularinin alinmasi

Agilacak olan kurslara iligkin bilgiler kursiyer segme
isleminden en az on giin 6nce Kurumun internet sites;nde

yayimlanir.
Kurslara katilmak isteyen Kkisiler is ve meslek
danmigmanhigi  hizmetinden faydalanmasimin ardindan

tarafsizlik ve firsat esitligine riayet edilerek yiiklenici ve
Kurum yetkilisi tarafindan birlikte belirlenir.

isbasl Egitim Programi talebinde
bulunan isverenlerin talebinin

Isbag1 egitim programi &n talep formu

Isbasi egitim talebi 5 giin iginde isbasi egitimi
omisyonu tarafindan degerlendirilir. 7 giin ig¢inde sistem

degerlendirilmesi tizerinden agilir.
! Kurs ve programlarda; Kursiye} : 1. Kuruma hitaben yazﬂmls}azg Katilimeilara ait devam {:{iéigeleﬁniﬁ igveren tarafindan
12 |6demeleri 2. Imza gizelgeleri ve ekleri Kuruma ibraz edildigi tarihten itibaren en geg 10 isgiinii
icinde ddenir. ‘.
Kurs ve Programlarda sézlesmede !
belirtilen hususlara  uyulmamas Bu duruma bagli olarak sézlesmenin feshi aym giin
13 |durumunda il B icerisinde taraflara bildirilir.
Miidiirliigiiniin sézlesmeyi feshinin
taraflara bildirilmesi B - )
Engelli ve Eski hiikiimlii ¢alistirmayan igverenlerden
tahsil edilen idari para cezalarim kullanmaya yetkili
Engelli ve Eski Hitkiimlii Komisyon komisyon tarafindan desteklenen projelere iligkin
14 |faaliyetlerine yonelik proje bagvurusu [Proje bagvuru formunda belirtilen belgeler bagvurular Genel Miidiirliik tarafindan yayinlanan giincel
N basvuru formunda yer alan son proje bagvuru tarihine
PP kadar yapilir.
Engelli ve Eski Hiikiimliilere Y&nelik N Eksik bilgi veya belgeler degerlendirilmeye alinmayan
15 |Projelerin degerlendirilmeye : projeler gerekgesi ile birlikte en geg bes is giinii i¢inde
I yazili olarak istekliye iade edilir.
= 2 il Miidiirliigi, sistem iizerinden teslim edilen proje ve
16 Engelli ve Eski Hiikiimliilere eklerini Il Istthdam Kurulu kararina miiteakip en ge¢ bes
Yénelik Projeler isgiinii iginde Komisyona iletilmek tizere Genel
> = B Miidiirlige gonderir 7
Is Damsmanhg Bireysel Goriisme Ayn Giin
17 [Talebine Cevap Verme Siiresi
18 |is Damgmanhg Bireysel gorisme 10 isgiinii

talebinin gergeklegtirme siiresi




19

20

Meslek Damsmanligi Bireysel
Goriisme Ve Mesleki Bilgi
Bataryasinin Uygulanma Talebine

Cevap Verme Siiresi

Aym Giin

Meslek Danigmanlig Bireysel
goriigme talebinin gergeklestirme
siiresi

10 isgiinii

21

Meslek Danismanligi Sinif
Goriisme Talebine Cevap Verme
Siiresi

22

eslek Danigmanlig Simf
Goriisme talebinin gergeklestirme
siiresi

Aynm Giin

10 isglinii

23

Is ve Meslek Danismanhg Grup
Goriismesi Talebine Cevap Verme
Siiresi (Kurum hizmetleri hakkinda
bilgilendirme, rehber &gretmenlerle
grup goriigmesi, veli toplantisi, iy arama
becerilerinin gelistirilmesi egitimi)

24

Is ve Meslek Damgmanhig Grup
Goriisme  talebinin  gergeklegtirme
siiresi (Kurum hizmetleri hakkinda
bilgilendirme, rehber 6gretmenlerle
grup goriismesi, veli toplantisi, is
arama becerilerinin  gelistirilmesi
egitimi)

Ayni Giin

10 isgiinii

25

Meslek bilgi merkezi
hizmetlerinden bireysel olarak
yararlanma

Aym giin, mesai saatleri i¢inde

26

Meslek bilgi merkezi
hizmetlerinden grup halinde
yararlanma Talebine Cevap

Verme Siiresi

Ayni giin

27

Meslek bilgi merkezi
hizmetlerinden grup halinde
yararlanma Talebinin

Gergeklegtirme siiresi

10 iggiinii
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29

Meslekleri Tanitici Materyal Talebi

Talep dilekgesi veya yazisi

teslim edilir

Siiresiz yazilar ve kigisel dilekgelerin alindig: tarihten
itibaren en ¢ok 15 giin i¢inde, sahsen istenmigse hemen

[SKUR web adresi ve portalinda
sunulan is ve meslek damgmanhg
hizmetleri: (Kurum internet sayfas:
Kurum Internetinin ana
sayfasinda yer alan Meslekleri
Taniyalim ve E- Ogrenme béliimiinden
(Meslekler, 6zgegmis hazirlama, genel
egitim- 6gretim yerleri, is arama
cerileri ve meslek tanitim
inetapgklan vb.) istedigi bilgilere
ulagma. Kurum Portali: Kurum
portalina kayith kullanici On Line
islemler baslif altinda yer alan is ve
Meslek Danismanh alt baghgindan
meslek, genel egitim- 6gretim
dosyalarina ulagma. Danmigmanlikla

30

Is Sozlesmesi Halen Devam Eden
Calisanlarin Bireysel I Uyusmazligi
Hakkindaki Sikayetlerinin is Teftis
Grup Baskanligina Intikali

31

isletme Belgesi Talebi

32

isyerinde Yiiriitiilen ig Saghg ve
Giivenligi Faaliyetlerine iligkin
Tespit ve Onerilerin yazildig:
(ONAYLI DEFTER )

Kurum Portalina Uyelik ve Kurum web sayfasi

Dilekge
CIMER BASVURUSU
ALO 170

Sanal hizmet 7/24 saat

1 Is giinii

D_ilekg:e B

1 Is giinii

—

Dilekge
2. On sayfasindaki bilgilerin doldurularak
ilgililerce(isveren/Vekili, is Giivenligi
Uzman, isyeri Hekimi) imzalandig
defter

1 is giinii

Teknik Giivenlik Yonergesi Onay1

“lidari Para Cezasinin Taksitlendirilmesi |
Talebi

—_—

Dilekge
2. On Sayfasindaki bilgilerin doldurularak

ilgililerce (Isveren/Vekili, Fenni Mesul)
‘imzalandif defier.

Dilekge

2 is giinii

5 ig giinii




Yetki Tespitine itiraz Olup
35 Olmadiginin Bildirilmesi Dilekge O is giinii
Toplu is S6zlesmesinin Yer, Giin ve Dilekge 6 is giinii
36 Saatinin Tespiti Talebi
37 |Resmi Arabulucu Tayini Talebi Dilekge 6 ig giinii
38 |Grev Oylamas: Talebi Dilekge 6 is giinii

Giincelleme Tarihi: 09.05.2024

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri Giresun Calisma ve Is Kurumu 11 Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri Giresun Valiligi

Isim Mustafa SARI [sim R Mehmet Fatih YAKINOGLU
Unvan [ Miidiirti Unvan ;/_ali Yardimcisi -
Adres Giresun Calisma Ve Is Kurumu Il Midiirliigii Adres Giresun Valiligi

Tel. | 04542140071/101 - o _T: e 04542820282

' Faks 04542140011 Faks 04542157565

e-Posta mustafa.sari@iskur.gov.tr e-Posta Giresun@giresun.gov.tr




