EK-1
KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI iLAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi/Unvani: Ondokuz Mayis Universitesi

Adresi: Korfez Mah. Ondokuz Mayis Unv, 55270 Atakum/Samsun

Telefonu: 0362 312 1919 | Faks no: 0362 312 1919
TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: Amaca Yonelik Gegici Personel | Agik Is Sayisi: 1

Niteligi (Gegici/Daimi): Gegici Deneyim Siiresi: En az 2 ay

Basvuru Tarihleri: 25.01.2024-09.02.2024 tarihleri arasinda mesai bitene kadar

Basvuru Adresi: Ondokuz Mayis Univ. Miithendislik Fakiiltesi NEET PRO AB Projesi Ofisi

irtibat Kisisi: Cenk GEZEGIN Unvant: Proje Koordinatorii 2
Telefonu: 0362 312 1919-1504 E-posta: neetpro@omu.edu.tr
GORUSME/MULAKAT BILGILERI

Yer: Ondokuz Mayis Univ. Miihendislik Fakiiltesi NEET PRO AB Projesi Ofisi
Tarih: 12.02.2024 | Saat: 10:00

CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: Ondokuz Mayis Univ. Miihendislik Fakiiltesi NEET PRO AB Projesi Ofisi

Calisma Stiresi: 30.06.2024 tarihine kadar l Calisma Saatleri: 08:00-17:00

ISCI'nin ayhk ticreti: 2024 Yih asgari briit ticret- 20.002,50 TL

MURACAAT KOSULLARI

NITELIKLER VE BECERILER:

e Enaz 6n lisans mezunu olmasi.

e Personel, biiro konularinda en az 2 ay deneyimli (belgelendirebilmesi gerekli) ayrica kariyere
sahip olmasi ve bunu belgelendirebilmesi tercih sebebidir,

e lletisim becerileri yilksek, yogun proje faaliyetlerine uyum saglayabilecek, sorumluluk sahibi
olmasi,

e Basvuru sahibinin 29 yas alti bir NEET olmasi (NEET: Ne Egitim ve Ne Istihdamda yer
almayan kisi) tercih sebebidir,

e Tam bilgisayar okuryazarhigi; MS Office programlarinin ileri diizey kullanimi becerisi,

e Sonug odakli, ayrintilara gugli bir sekilde dikkat eden ve zaman yénetimi kuvvetli olmasi,

e Hem bagimsiz hem de bir ekip ortaminda ¢alisabilme becerisine sahip olmasi,

e Proje yénetimi konusunda deneyim tercih sebebidir,

e Erkek adaylar igin askerligini tamamlamis ya da en az 2 yil tecilli,

e Kamu haklarindan yoksun bulunmamak,

o Belgelendirmek kaydiyla Ingilizce bilmesi tercih nedenidir.

iS TANIMI

e Proje koordinatérii ve koordinatér yardimcisi ile is birligi icinde, projenin uygulanmasi,
koordinasyonu = ve kontrolii, i¢ izleme ve degerlendirme toplantilarinin
dokiimantasyonunun hazirlanmasi

e Yerel makamlar, ortaklar, yararlanicilar ve egitmenlerle iletisim ve i¢ ve dis yazismalar
sorumlulugu

e Proje kapsamindaki faaliyetlerin yararlanicilarinin ve kursiyerlerinin kayitlarinin
tutulmasi,

e Proje ile ilgili tum yazismalar, haberlesmeler, toplantilarin organizasyonu, iletigim
diger illerdeki ilgili kigiler ve kurumlar ile irtibat vb. sekreterya islerini ylritmek,

e Proje suresince belgelerin dokiimantasyonu ve genel iletisim suregleri ytrutmek,

e Projenin gunliik yénetiminde Proje Ekibine yardimci olmak,




e Proje kapsaminda verilecek egitimlerin glinlik takibi, katilim gizelgelerinin tutulmasi,
egitim materyallerinin dosyalanmasi

e Toplantilar planlamak, diizenlemek ve toplanti tutanaklarini hazirlamak,

e Proje ile ilgili raporlarin hazirlanmasi, bicimlendiriimesi ve yazdiriimasi igin destek
sagdlamak,

e Aylk olarak proje ekibine ait zaman cizelgelerinin toplanmasi ve adam-gln
kullaniminin takibiniyapmak,

e Egitim programlari, calisma ziyaretleri,  toplantilar, seminerler vb. proje
etkinliklerinde organizasyonel destek saglamak,

e Proje Ekibi ile isbirligi icinde tedarikcilerden satin alma slrecinin yonetiimesi ve
dosyalanmasini saglamak,
Proje paydaslari ile Proje Ekibi arasindaki gtinltk iletisimi yénetmek,

e Belirlenen mesai saatleri icinde Proje ofisinde bulunarak telefonlara cevap verme, gelen ve
giden tim evraklari dosyalama vb. proje ofisinin Bliro Yonetimini saglamak,

e Proje dosyalamasini yapilmasi, proje ilgilileri ve kursiyerler arasinda bilgi alisverisinin
duzenlenmesi,

* Proje kapsamindaki dokiman ve materyallerinin hazirlanmasinda Proje Ekibine yardimci
olmak,

e Proje Ekibi tarafindan atanacak diger gérevleri yerine getirmek.

BASVURU iCiN GEREKLI BELGELER

Turkge, fotografli bir 6z gecmis

Diploma ya da Mezuniyet belgesi 6rnegi

Nufus Cuzdani Fotokopisi

Adli Sicil Kagidi (e-devlet kapisindan)

Varsa sertifika ve is deneyimi belgeleri

Projedeki gbreve uygun oldugunu gdsterebilecek diger destekleyici belgeler (zorunlu
degildir)

e ISKUR’a kayith oldugunu gésteren belge

ilgilenen adaylarin basvuru_icin_gerekli_belgeleri ve iSKUR’a_kayit olduklarini _gdsteren
belgelerini neetpro@omu.edu tr adresine belirtilen stireler igcinde géndermeleri gerekmektedir.

Basvuru sonuglari ve her tiirlii siire¢ https://neetpro.omu.edu.tr/ adresinden duyurulacaktir.

Not: Alinacak Proje Sekreteri Ondokuz Mayis Universitesi'nin yuriticisii oldugu Avrupa Birligi (AB)
destekli “ This Youth Can Do A Good Job” projesi kapsaminda proje bitis tarihi olan 30.06.2024 tarihine
kadar cahistinlacaktir. Bir ayllk deneme suresi vardir. Yapilacak aylik édeme iginde yemek ve yol
yardimi dahildir.

Not: Adaylarin evraklari (zerinde yapilan kontrollerde istenilen pozisyona icin gerekli sartlari uygun
olmayan yada yanlis beyanda bulundugu tespit edilen adaylar tutanaga baglanarak ise alimi
yapilmayacak ve sézlesmeleri imzalanmayacaktir.
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FORM ONAY BiLGILERI

Tarih: 25.01.2024

Adi Soyadi: Ahmet AKYOL
Unvani: Fal m.\\\i-.m\-n‘

R A

Not: Bu form is¢i alimi yapilacak her meslek icin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmast igin bagl
olunan ISKUR Il Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.

Evrakin elektronik imzali suretine http://e-belge.iskur.gov.tr adresinden 8a0adf68-c4c9-4419-ae40-47dba5dd0835 kodu 1le ensebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna gore guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



