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Adres |Halkali Merkez Mahallesi Turgut Ozal Bulvar 1. Posta Sokak No:3/1 Kat:1 K. Cekmece/lSTANBUL

Telefon-E-mail 0212 966 02 02 - basvuru@kntas ist
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 Yer K Kugukgekmece insaat Taah. San. Ve Tic.As.Genel Midirliik B Bmasu -
Tarih ve Saat Geri bildirimler e-mail veya telefon_ar_acuhgl ile yapilacaktir,

thuracaat kogullari ve bagvuru igin gerekli evraklar incelendikten sonra bagvurular degerlendirilip
mevcut pozisyona uygun bulunan bagvuru sahipleri milakata ¢agrilacaktir.

~ MESLEKI OZELLIKLER VE CALISMA SARTLARI

Is Pozisyonu Sekreter

1-Cesitli evrak rapor, taslaklari t b|Iglsayara akta rmak
2-Telefonlara cevap vermek, arayan kisilerin notlarini kaydetmek
3- Belgeleri dosyalamak ve kayit etmek

Gdrev Tanimi

Cah;ma Suresi Behrsnz Surell /Tam Zamanh -
~ Calisma Saati Normal /Vard|yah  Calisma Kosullan Esastlr -
Engel Qunlmu_Engem olgbﬂ[(ér}cellk Taninacaktir)

Calisma Adresi Kigiikgekmece insaat Taah. San. Ve Tic.As.. (Kiigikcekmece Belediyesi ilce Sinirlar iginde)

MURACAAT KOSULLARI

1 Turklye Cumhunyetl Vatanda;u olmak
2 Kamu haklarindan mahrum o!mamak

Tirk Ceza Kanununun 53.maddesmde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir sugtan dolayi bir yil veya daha
fazla streyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin guvenligine karsi suglar, anayasal diizene ve bu diizenin
3 isleyisine karsi suglar, zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gorevini kétuye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat kanistirma , edimin ifasina fesat karngtirma, sugtan kaynaklanan mal varli degerlerini aklama veya kagakgilik
suglarindan mahrum olmamak

4 Askerlikile |l|§kl5| buiunmamak

5 Herhangl bir sosyal guvenllk kurumundan emekhhk yashhk malulluk aylrgl almaya hak kazanmam:; olmak
6 Sagllk agisindan gorevini 'yapmasina engel ola bilecek herhangr bir saghk sorunu bulunmamak
7 Minimum I|se mezunu

- BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

1 Knmlrk Fotokopm

2 Dlploma

3 Ikametgah Belgem

4 Surucu Belgesi (ehliyet ) )
5 Askerlik Durum i -
6 ISKUR I; Arayan Beigesu

basvurular degerlendirmeye alinmayacaktir. Mail adresine detayli 6zgegmis, diploma, erigél
Not belge, siriici belgesi basvuru mailinde ek olarak gonderilmelidir. Belgeleri ekgfk olan adaylarin  bagvurular

degerlendirmeye alinmayacaktir. Uygun adaylar ile iletisime gegilecektir. Goriismeye dayet edilen adaylarin gérigmeye
gelirken basvuru icin gerekli evraklan fiziki olarak getirmeleri gerekmektedir.




