
KURUM BİLGİLERİ

Kurum Adı Ünvanı: BELBİM Elektronik Para ve Ödeme Hizmetleri A.Ş

Adresi: Yeşilköy Mah. Atatürk Havalimanı Cad.

İstanbul Dünya Ticaret Merkezi

A3 Blok, Kat:2-3-5-8, 34149 Yeşilköy, Bakırköy / İSTANBUL

Telefonu: 0212 468 00 00

EK-1
KURUM DIŞI KAMU İŞÇİ ALIMI İLAN FORMU

Faks No: 0212 465 51 93

TALEP/BAŞVURU BİLGİLERİ

Meslek Adı: Yönetici Asistanı

Niteliği (Geçici/Daimi): Daimi

Açık İş Sayısı: 1

Deneyim Süresi: 2

Çalışma Adresi: Yeşilköy Mah. Atatürk Havalimanı Cad.

İstanbul Dünya Ticaret Merkezi

A3 Blok, Kat:2-3-5-8, 34149 Yeşilköy, Bakırköy / İSTANBUL

Başvuru Tarihleri: 07.02.2022- 11.02.2022

Başvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul ( Genel başvuru alanı)

İrtibat Kişisi: Unvanı: 

E-Posta: 

GÖRÜŞME / MÜLAKAT BİLGİLERİ

Yer: İstanbul Büyükşehir Belediyesi İştirakler Koordinasyon Müdürlüğü

Tarih:-- Saat:--

ÇALIŞMA ŞARTLARI

Çalışma Süresi: Belirsiz süreli Çalışma Saatleri: 08:00 - 17:00

MÜRACAAT KOŞULLARI
Üniversitelerin Önlisans ve Lisans programlarından, Üniversitelerin İktisadi ve İdari Bilimler,

İktisat, İşletme, İşletme ve Yönetim Bilimleri, Halkla İlişkiler bölümlerinden mezun,

En az 2 yıl Yönetici asistanlığı alanında deneyimli,

MS Office programlarına iyi derecede hakim ve hızlı klavye kullanabilen,

Etkili iletişim - yazışma tekniklerine hakim,

Zaman tahmin edebilme veya ayarlayabilme yeteneğine sahip,

Sayısal detayları hatırlayabilen,

Çevresi ile uyum ve işbirliği içerisinde çalışabilen,

Strese dayanıklı,

Güler yüzlü, kendine güvenen ve kararlı,

Problem çözme ve çare bulucu,

İş Ahlakına sahip ve güvenilir,

Protokol bilgisine sahip,

Sonuç Odaklı, insiyatif alabilen,

Koordinasyon becerisine sahip,

Kriz yönetimi becerisine ve temsil yeteneğine sahip,

Aktif çalışma şartlarına uyumlu,

İyi derecede İngilizce bilgisi (B2 Düzeyi veya muadili İngilizce bilgisi)

BAŞVURU İÇİN GEREKLİ BELGELER

Özgeçmiş

Not: Bu form işçi alımı yapılacak her meslek için ayrı ayrı düzenlenerek iş arayanlara 

duyurulması için bağlı olunan İŞKUR İl Müdürlüğüne/Hizmet Merkezine gönderilir.

FORM ONAY BİLGİLERİ

Tarih: 04.02.2022

Adı Soyadı: Aslı ORAL

Unvanı: İnsan Kaynakları Müdürü

Kaşe/İmza: E- imza

Tarih ve Sayı: 04.02.2022-E.13910


