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RiZE CALISMA VE i$ KURUMU iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

is Kaybi Tazminati 1- Kimlik Belgesi Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2- Talep dilekgesi
(is kaybi tazminati basvurusu is kaybi sonrasinda issizlik 6denegi
basvurusu yerine geger)

Ucret Garanti Fonu 1-Kimlik veya sahsen basvurmayanlar igin vekaletname Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2-Talep dilekgesi

3-isveren icin Aciz Vesikasi alinmasi halinde; Aciz vesikasi veya aciz
vesikasi hiikmindeki haciz tutanagi ve isveren tarafindan onaylanan
isci alacak belgesi isverenin iflasi halinde; iflasin agilmasina dair
mahkeme karari veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 166 nci
maddesi (...Daire, ayrica karari, karar tarihinde, tiraji elli binin (50.000)
Gzerinde olan ve yurt diizeyinde dagitimi yapilan gazetelerden biri ile
birlikte iflas edenin muamele merkezinin bulundugu yerdeki bir
gazetede ve Ticaret Sicili

Gazetesinde ilan eder.) uyarinca yayinlanmis ilani ve iflas idaresi veya
iflas Dairesi (iflas Mudiirliigii) tarafindan diizenlenen ve onaylanan isgi
Alacak Belgesi

iflasin Ertelenmesi halinde; iflasin ertelenmesine dair mahkeme karari
veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 166 nci maddesi (...Daire,
ayrica karari, karar tarihinde, tiraji elli binin (50.000) lzerinde olan ve
yurt diizeyinde dagitimi yapilan gazetelerden biri ile birlikte iflas
edenin muamele merkezinin bulundugu yerdeki bir gazetede ve Ticaret
Sicili

Gazetesinde ilan eder.) uyarinca

yayinlanmis ilani, isci Alacak Belgesi ve isci Alacak belgesini imzasi
bulunan kayyim veya kayyimlarin imza sirkiileri isverenin Konkordato
ilan etmesi durumunda; Mahkemece verilen konkordato muhlet karari
veya bu kararin icra ve iflas Kanununun 288 inci maddesi (icra
Mahkemesince mihlet, karar tarihinde tiraji elli binin (50.000)
Uzerinde olan ve yurt diizeyinde dagitimi yapilan gazetelerden birinde
ilan olunur...) uyarinca yayinlanmis ilani, isci Alacak Belgesi ve isci
Alacak Belgesinde imzasi bulunan Konkordato

Komiseri veya Konkordato Tasfiye

Memurunun imza sirklleri

issizlik Odenegi 1- Kimlik Belgesi ibrazi Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2- Talep dilekgesi




Kisa Calisma Odenegi

Talep dilekgesi

-Kanitlayici belge(Kisa ¢alisma uygulamasina neden ihtiyag
duyuldugunu kanitlar belge)

-Kisa Calisma yaptirilacak isgi listesi

-imza sirkdileri

Basvuruyu izleyen ay sonuna kadar.

issizlik Odenegi Kesme

Dilekce

Basvuruyu izleyen is glini

Yarim Calisma Odenegi

Talep Dilekgesi

-Dogum sonrasi Analik hali bitis tarihi gosterir belge(Dogum sonrasi analk
raporu, gegici is goremezlik belgesi, gecici is goremezlik raporu)

-Dogum ve evlat edinme sonrasi yarim ¢alisma belgesi

-Evlat edinenler icin evlat edinme mahkeme karari ve/veya Aile Sosyal
Politikalar Bakanligi Cocuk Hizmetleri Genel Miidirliigii/il Mudurlugi ile
evlat edinmek isteyen aile arasinda imzalanan ‘Evlat edinme Oncesi Bakim
Sozlesmesi’ fotokopisi ve/veya teslim belgesi.

Calisilan aya ait aylik prim ve hizmet
belgesinin iliskin oldugu aydan sonraki
ikinci ay sonuna kadar.

Tarim Araci Belgesi Verilmesi

1- istenilen belgeler;

2- Yetkili kisiye ait T.C. kimliknumarasi beyani

3- Gergek kisiler ile tlzel kisiligitemsil ve ilzama yetkili kisiye (adi gazeteden
kontrol edilecek) ait en az ilkokul (ilkdgretim) diizeyinde 6grenim
belgesinin veya siriicl belgesi 6rnegi, (Yonetmeligin yayimlandigi 27
Mayis 2010 tarihinden 6nce izin almis olanlardan, aracilik gérevini
devam ettirdikleri siirece bu sart aranmaz).

4- Tizel kisilerce sirket kurulussozlesmesinin yayimlandig ticaret

sicil gazetesinin bir 6rnegi

5) Gergek kisiler ile tlzel kisiligitemsil ve ilzama yetkili kisiye ait imza

sirkileri.

6) iki adet vesikalik fotograf (birtanesi izin belgesine yapistirilacak)

7) Masraf karsihgi (her basvuru sahibiicin ayri dekont)

8) Adli sicil kaydinin olmadiginailiskin beyan alinmasi

liggund




Ozel istihdam Biirolarina izin
Verilmesi veya iznin Yenilenmesi

1) Biiro basvurularinin alinmasi sirasinda ibraz edilecek belgeler.

Biro agmak icin asagidaki belgelerin il mudurligine/hizmet merkezine
ibraz edilmesi gerekmektedir.

a) izin Basvuru Formu

b)  Calisma izin Belgesi

c) Yetkili Kisiye Ait Diger Belgeler

1) Yetkili kisiye/kisilere ait en az lisans dizeyinde 6grenim belgesinin 6rnegi,
yurtdisindaki okullardan mezun olanlar icin yeminli miitercimlerce Tiirkceye
terciime edilmis diploma 6rnegi (diplomanin muhteviyatindan llkemizde
gecerlilisans diplomasi olup olmadiginin anlasilamamasi halinde
Yiiksekogretim Kurulu

Baskanligindan denklik belgesi istenebilir) ve imzali 6zge¢misi.

¢) Miiflis veya Konkordato ilan

Edilmedigini Gosterir Belge d) Adli Sicil Kaydini Gosterir Belge

e) Nitelikli Personele iliskin Belgeler

f) Uygun isyeri ve Yeterli Teknik Donanima iliskin Belgeler g)

Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tuzlk

g) imza Sirkileri

h) Teminatla

2) izinlerin Yenilenmesi

iznin yenilenebilmesi icin, iznin verilmesinde aranan sartlarin yaninda;

a) Yeniden degerleme oraninda artirilmis teminat miktarina ulasacak
miktarda ilave teminatin verilmesi,

b) yenileme masraf karsiliginin yatirilmasi,

c) basvuru formu

d) izin yenileme basvurusu

30gln

Bilgi Edinme Hakki Kapsaminda Bilgi
ve Belge Talep Etme

Dilekce veya Bilgi Edinme Basvuru Formu

Normal siire 15 is glini (Baska kurumlara
goriis sorulmasi halinde 30 is glin(i)

Mesleki Egitim Kursu talepleri
kapsaminda Kuruma bildirilen isglicl
taleplerinin Kuruma kayithilardan
karsilanmasi

il miidiirligii veya hizmet merkezince
talep karsilanirken ilgili alanda mesleki
egitim almis Kuruma kayith olanlar varsa
bunlara davet gondermek suretiyle talep,
en fazla 7 isgiinii icinde karsilanmaya
cahsihir




isbagi Egitim Programlari kapsaminda
isyerindeki azalmay: takip eden bir ay
icerisinde azalan isgtcinin
tamamlanabilmesi igin il
Mudurlaginden talepte bulunmasi

isverenin talepte bulunmasi halinde
ayni giin yonlendirme yapilir

isbasi Egitim Programi uygulanan
isyerinin g¢alisan sayisindaki
azalmanin il midurligine
bildirilmesi ve siresi icinde
tamamlanmasinin il
Mddurlaglince kontroli

isveren tarafindan sigortali hizmet
listesi teslimi tarihinden baslayip
yedi isglinl icinde bitirilir.

isbasi Egitim Programinda katilimciya
yapilacak 6demelerin siiresi

Katilimcilara ait devam gizelgelerinin
isveren tarafindan Kuruma ibraz edildigi
tarihten itibaren 10 isgiinii icinde 6denir

isbasi Egitim Programinda
sozlesmede belirtilen hususlara
uyulmamasi durumunda il
MdurlGginin sozlesmeyi feshinin
taraflara bildirilmesi

ayni giin igerisinde sonuglandirilir.

Ozel politika gerektiren gruplara 1- il midirltgiince son basvuru tarihinden
yonelik projeler(AiHY Madde 99 itibaren en gec¢ 30 giin icinde yapilan
kapsaminda) degerlendirme sonucunda kabul edilen
projeler il midirlGgu ilan panosunda ve
Kurum internet sayfasinda ilan edilir
isyerinde Yiritilen is Sagligi ve 1- Dilekge

Giivenligi Faaliyetlerine iliskin Tespit
ve Onerilerin Yazildigi Defterin
Onaylanmasi

2- On sayfasindaki bilgilerin doldurularak ilgililerce(isveren/Vekili, is
Guvenligi Uzmani, isyeri Hekimi) imzalandigi defter

liggund




Engelli ve Eski HukUmlilere
Yonelik Projelere basvuru ve bu
projelerin

degerlendirilerek Genel
MudurlGge bildirilmesi

Talep dilekgesi, Basvuru Formu ve ekleri, Basvuru Sahibinin
Beyani,

Ticaret Sicil Gazetesi’nin asli veya onayli 6rnegi (Ticari isletmeler
icin), Sivil toplum kuruluslarina ait iktisadi isletmeye ait belgelerin
asli veya onayli 6rnegi, imza sirkiilerinin asli veya onayli 6rnegi,
Vergi, SGK prim ve idari para cezasi olmadigina ya da
yapilandirildigina dair belgeler,

Mesleki egitime yonelik projelerde onayli egitim programi,
istihdam taahhiidii iceren projelerde bu taahhiide iliskin belgeler,
Proje ekibi hakkinda bilgi (6zge¢mis ve deneyimi gosterir), Daha
once tamamlanan proje bilgileri (varsa),

Proje kapsaminda diger kurum ve

kuruluslarla isbirligine iliskin belgeler

(varsa), Ayrintil proje faaliyet takvimi, Ayrintili biitge tablosu,
Engellilere yonelik faaliyette bulunan sivil toplum
kuruluslarindan, bir Gst kurulusa bagli olanlardan st kurulus
degerlendirme raporu

il Mudurltgine belgelerin
tesliminden itibaren en gec on bes is
glinii icinde projeler il Midurligiince
degerlendirilerek Genel Mudurlige
gonderilir

idari Para Cezasinin Dilekge 30isgund

Taksitlendirilmesi Talebi

Engelli ve Eski HikUmlilere Eksik bilgi veya belgeler

Yonelik degerlendirilmeye alinmayan projeler

Projelerin degerlendirilmeye gerekgesi ile birlikte en geg bes is

alinmamasi giinli icinde yazil olarak istekliye iade
edilir.

Toplu is S6zlesmesinin Yer, Giin

Ve Dilekge 6 is glni

Saatinin Tespiti Talebi

Resmi Arabulucu Tayini Talebi Dilekce 6 is glinl

Grev Oylamasi Talebi Dilekce 6 is glinl

Is Ve Meslek Danismanligi i 10 isgiinii

Hizmeti
Verilmesi

Meslek Bilgi Merkezi
Hizmetlerinden
Yararlanma

Ayni giin, mesai saatleri icinde

Bilgi ve Belge Edinme
islemleri(CIMER)

Internet araciligi ile

30 gin




Engelli ve Eski Hukimlilere
Yonelik Projeler

- Engelli proje basvurulari e-devlet tGzerinden yapilir

-Esk hiikkimli proje basvurulari Adalet Bakanliginin ilgili birimleri
aracihigi ile yapilir. Dogrudan il Mudirligiimiize basvuru Kabul
edilmemektedir.

il MidirlGgu kendisine teslim edilen
proje ve ekleri ile kurul ve kendi
degerlendirme raporlarini, komisyon
degerlendirme raporunun
tamamlanmasini miteakip en geg on
bes is glinl icinde Komisyona
iletilmek Gzere Genel Mudurlige
gonderir ve ayni sire icerisinde
basvuru sahibine de yazil olarak bilgi
verir.

Meslek Danismanligi Bireysel - Ayni Giin
Goriasme Talebine Cevap Verme

Suresi

Meslek Danismanlig - 3 isglinii

Bireysel gériisme talebinin
gerceklestirme siresi

is Danismanligi Bireysel gériisme
talebinin gerceklestirme siresi

Talep tarihinden sonraki 1-3 giin

is Danismanhigi Bireysel Goriisme
Talebine Cevap Verme Siiresi

Ayni Giin




is ve Meslek Danismanhgi Grup
Gorismesi Talebine Cevap Verme
Suresi (Kurum hizmetleri
hakkinda bilgilendirme, rehber
o0gretmenlerle grup gorismesi,
veli toplantisi, is arama
becerilerinin gelistiriimesi egitimi

Ayni GUn

Meslek Danismanhgi Sinif Ayni Giin
Goriasme Talebine Cevap Verme

Sdresi

Meslek Danismanhgi Sinif 5 isgiinii

Goriasme talebinin gerceklestirme
suresi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya

da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :Rize Calisma Ve is Kurumu

isim :Hasan KiRAZ

Unvan ;1 Madiri

Adres : Rize Calisma Ve is Kurumu il Mudirligi
Tel. :0464 213 04 10

Faks : 0464 213 04 09

e-Posta s iskurrize@iskur.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri :T.C. Rize Valiligi
isim : Sedat SEZiK
Unvan :Vali Yardimcisi
Adres :Rize Valiligi
Tel. :0464 21319 26
Faks :0464 213 06 26
e-Posta



