EK-1
KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: UZMAN (GENEL MUDUR : ;
ASISTANI) ( Agik Is Sayisi: 1 (BIR)
Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Bagvuru Tarihleri: 30 NiSAN - 2 MAYIS 2025

Basvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul (Genel Bagvuru)

irtibat Kisisi: Unvani:
Telefonu: 4447733 E-Posta:
GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MUOLAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:—-

CALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: Istanbul Geneli

Caligma Siiresi: 45 Saat Calisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Lisans mezunu,

Alaninda 5 yil deneyimli,

Genel miiduriin giinliik galisma programini organize etmek, takvimini diizenlemek ve ajandasin
takip etmek.

Genel mudir adina toplanti, randevu ve seyahat planlamalarini yapmak.

Gelen gagrilari, e-postalari ve yazismalari ydnetmek; gerektiginde yanitlamak veya yonlendirmek.
Genel midurin katilacagi toplantilanin diizenlenmesi, glindem olusturuimasi ve gerekli
dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak.

Toplant notlarini tutmak, takip edilmesi gereken konulari raporlamak.

is seyahatleri igin rezervasyonlar, ugak biletleri ve konaklama organizasyonlari yapmak.

BASVURU iCIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi (izerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi:

Unvani:

Kaselimza:

Not: Bu form isci alimi y?p//acak her meslek igin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi
icin badl olunan ISKUR Il Midiirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU iSGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( iSPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: SEF . . .
(HAKEDIS) Agik Is Sayisi: 1 (BIR)
Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Basvuru Tarihleri: 30 NISAN - 2 MAYIS 2025

Bagvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul

irtibat Kigisi: Unvani:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MOLAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

CALISMA SARTLARI

Calisma Adresi: istanbul Geneli

Galisma Siiresi: 45 Saat Galisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

* En az lisans mezunu,

» Alaninda minimum 10 yillik is tecrlibesine sahip,

» Ekip yonetiminde minimum 3 yiilik tecriibe sahibi,

+ idari ve alt yiklenici ara ve kesin hakedisleri, gerekli atasmanlarla birlikte hazirlamak ve
yayimlanmasini saglamak,

* Proje s6zlesmeleri imzalandiktan sonra tim metrajlarin hazirlanmasini ve kontroliinii yénetmek,
* Taseron hakedislerinden yapilacak kesintileri dizenlemek ve takip etmek,

*» Sozlesme, teknik sartname, birim fiyat tariflerinin kontrol ve takibini yapmak,

« inale siiregleri igin gerekli metraj galismalarini yiriitmek.

BASVURU iCIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi Gzerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi:

Unvani:

Kase/imza:

Not: Bu form i§gi_allm/ y;a/gbéék héf ./:neslek /gln ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi
icin bagli olunan ISKURTI Miiddirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU iSGIi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303
TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: UZMAN ; ;
(A?/SU?(AT)I Agik Is Sayisi: 1 (BIR)
Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Basvuru Tarihleri: 30 NISAN - 2 MAYIS 2025

Basvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul

irtibat Kisisi: Unvani:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-~- Saat:--

GALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: istanbul Geneli

Gahgma Siiresi: 45 Saat Galisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

* Universitelerin Hukuk Fakultelerinden mezun ve avukat unvanina sahip olmak,

* is Hukuku ve Ticaret Hukuku ile ilgili mevzuatlarla ilgili galismalarda bulunmak,

* Is Hukuku ve Ticaret Hukuku konulu sorusturmalarin ve davalarinin igerdigi teknik detaylara ve siireclere
hakim olmak,

* En az 3 yil dava takibi ve adliye tecriibesi bulunmak,

* Gorus istenen konularda mitalaa vermek,

* Disiplin ve Y6netim Kurulu Kararlarinda aktif rol almak,

* KVKK siregclerinde yer alacak,

* Kurumsal yazisma kiltarinii bilen ve kurumsallik tecriibesi bulunan,

* Yapilan igleri raporlayarak sunum yapan,

* Problem ¢6zme ve mlzakere becerileri gelismis,

* [fade glicli ve ikna yetenegi yiiksek,

* Zaman ydnetiminde basarili,

* Ekipler arasi iletisim becerisi kuvvetli,

* Resmi daire ya da 6zel kuruluslara karsi herhangi bir yakimlligi bulunmamak.

BASVURU iCIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi tizerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi: /\ ; /Si,‘ il

Unvani:

Kaselimza:

Not: Bu form is¢i alimi yapilacak her meslek igin ayri ayri dizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin
bagl olunan ISKUR Il Midrliigine/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU iSCi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: SEF (iG DENETIM) Agik s Sayisi: 1 (BIR)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Bagvuru Tarihleri: 30 NISAN - 2 MAYIS 2025

Bagvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul (Genel Basvuru)

irtibat Kisisi: Unvan::

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR
Tarih:-- Saat:--

CALISMA SARTLARI

Galigma Adresi: istanbul Geneli

CGaligma Siiresi: 45 Saat Galisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Lisans ve Ustli mezuniyet durumuna sahip,

Alaninda en az 10 yil deneyim sahibi,

Risklerin dogru sekilde belilenmesi ve kontrol mekanizmalarinin galisip galismadiginin denetlenmesi,
Riskleri azaltacak iyilegtirme énerilerinin sunulmasi,

Yilik denetim planinin olusturulmasi,

Gelir ve giderlerin dogrulugunun incelenmesi,

Kurumun faaliyetlerinin yasa ve diizenlemelere uygun olup oimadiginin incelenmesi,
Uyum sorunlarinin tespit edilerek raporlanmasi,

is siireglerinin verimli calisip calismadiginin kontrol edilmesi,

Gereksiz maliyetleri azaltmak icin &nerilerin geligtiriimesi,

Suistimal risklerinin analiz edilmesi,

Slpheli islemlerin incelenmesi, sorgulanmasi ve Genel Mudr'e raporlanmasi,
Denetim sonuglarina gére aksiyon dnerilerinin sunulmasi,

Siireglerin iyilestirimesi igin ydnetime tavsiyelerde bulunulmasi,

Diizeltici eylemlerin uygulanip uygulanmadiginin takip edilmesi.

BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi Gzerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyad:

Unvani:

Kase/imza: A

Not: Bu form is¢i alimi yapilac mmé‘s@‘f( 'ig)n ayri éyr/' dizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin bagh olunan
ISKUR Il Madirligine/HiZmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU iSGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: SEF

(iK VE KURUMSAL HIZMETLER) Agik Is Sayisi: 1 (BIR)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Basvuru Tarihleri: 30 NISAN - 2 MAYIS 2025

Bagvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul

irtibat Kisisi: Unvanu:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

GALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: istanbul Geneli

Calisma Suresi: 45 Saat Galisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

*En az Lisans mezunu,

*Insan Kaynaklar, iK is Ortagi, Ozlik ve Bordro Uygulamalari, ise Alim, Disiplin, Isten Cikis, Proje
Yonetimi alanlarinda minimum 10 yillik is tecribesine sahip,

*Ekip yonetiminde minimum 3 yillik tecriibe sahibi,

*Raporlama, sunum, ileri excel bilgisi olan,

*Bitce hazirlama ve takibi,

*Etkin iletisim ve iliski yonetimi yapabilen,

*Problem ¢6zme kabiliyeti yiiksek,

*Analitik diistinebilen ve sonug odakli.

BASVURU iGIN GEREKLI BELGELER

Bagvurular yukarida belirtilen web sitesi izerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi:

Unvani: { \\ :

Kaselimza: w}\v« ud VLT

Not: Bu form iyi_gh}:kygp/lacak her meslek igin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi
icin bagli olunan ISKUR Il Miiddirltigiine/Hizmet Merkezine génderilir.
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EK-1
KURUM DISI KAMU iSGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: SEF (BUTGE) Agik is Sayisi: 1 (BIR)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Basvuru Tarihleri: 30 NISAN - 2 MAYIS 2025

Bagvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul (Genel Bagvuru)

irtibat Kisisi: Unvant:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

CALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: istanbul Geneli

Galisma Siiresi: 45 Saat Galisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Lisans mezunu,

Toplam deneyim 10 yil, yoneticilik 3 yil,

i$letmenin yillik bltgesinin planlanmasi ve hazirlanmast.

Gelir ve gider tahminlerinin yapiimasi ve hedeflerle uyumlu hale getiriimesi.
Bitge sureglerinde farkli departmanlarla koordinasyon saglanmast.
Harcamalarin ve maliyetlerin biitgeye uygun sekilde yonetilmesi.

Biitge performans raporlarinin hazirlanmasi ve analiz edilmesi.

Buitge sapmalarinin belirlenmesi ve diizeltici dnlemlerin alinmasi.

Sirketin mali hedeflerine uygun finansal stratejilerin gelistiriimesi.

Nakit akisinin biitgeye uygun olarak yonetilmesi.

Ust ydnetime biitge siiregleriyle ilgili diizenli raporlar sunuimasi.

ic ve dis denetim suregleri i¢in gerekli bitge dokiimantasyonunun hazirlanmasi.

BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi (izerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi: s
Unvani: ;
Kase/imza:

Not: Bu form isgi alimi y: Acak her meslek igin ayri ayrl diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin bagli
olunan ISKUR Il MddiTiigline/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU ISGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BiLGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: SEF (SATINALMA) Agik is Sayisi: 1 (BIR)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Bagvuru Tarihleri: 30 NiSAN - 2 MAYIS 2025

Bagvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul (Genel Bagvuru)

irtibat Kisisi: Unvanu:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

CALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: istanbul Geneli

Galisma Siiresi: 45 Saat Gahsma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

En az lisans, tercihen yliksek lisans mezunu,

Satinalma siireglerinde en az 7 yil is tecriibesine sahip,

Ekip yonetimi konusunda en az 2 yil tecriibeye sahip,

Tercihen Kamu mevzuati bilgisine sahip ve KiK siireglerine hakim,

Sirketin faaliyetlerini siirdirebilmesi igin gerekli olan tim mal ve hizmet taleplerinin ydnetilmesini ve satin alma yonetmeligi dahilinde

temin edilmesi igin gerekli siirecin takip edilmesini sadlamak,

Satinalma teklif, siparis ve sozlesme siireclerinin yiritliimesini saglamak,
Satinalma siiregleri ile ilgili yonetsel raporlamalari hazirlamak,

Analiz ve raporlama konusunda tecriibeli,

MS Office programlarini dzellikle Excel'i ileri derecede bilen,

Yazili ve sozlii giilu bir iletisime sahip,

Analitik distinebilen, sonug¢ odakli.

BASVURU ICIN GEREKLi BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi (izerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi:

Unvani:

Kase/imza:

Not: Bu form isgi a}rﬁ'n yapilacak her meslek igin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin bagli

olunan ISKUR i1 Miidtirltigiine/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU ISGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani; ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: UZMAN

(IK PROJE UZMANI) Agik Is Sayisi: 1 (BIR)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYiMLI

Basvuru Tarihleri: 30 NISAN - 2 MAYIS 2025

Bagvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul

irtibat Kisisi: Unvani:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-- Saat:--

GALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: istanbul Geneli

Galisma Siiresi: 45 Saat Calisma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

* En az lisans mezunu,

* insan Kaynaklari is Ortag, galisan iletisimi, ise alim, organizasyonel gelisim siireg ve
uygulamalari konusunda en az 5 yil deneyimli,

* Sendika, PDKS, puantaj, bordro ve izin slregleri hakkinda bilgi sahibi,

* MS Office programlarini iyi derecede kullanabilen,

* Etkin iletisim ve iliski yonetimi yapabilen,

* Sunum, raporlama ve organizasyon, planlama ve takip becerileri gelismis, ¢6ziim odakli.

BASVURU IGIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen web sitesi lizerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyad:: AN
Unvam: 'I (\ :
Kaselimza:

Not: Bu form isei alimi j/gzp//acak her meslek igin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi
igin bagh olunan ISKUR Il Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.



EK-1
KURUM DISI KAMU iSGi ALIMI ILAN FORMU

KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)

Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 JFaks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adi: UZMAN (EGITiM VE GELISIM)  |Acik is Sayisi: 1 (BIR)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: DENEYIMLI

Basvuru Tarihleri: 30 NiSAN - 2 MAYIS 2025

Basvuru Adresi: kariyer.ibb.istanbul (Genei Bagvuru)

irtibat Kisisi: Unvan:

Telefonu: 4447733 E-Posta:

GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih:-~ Saat:--

CALISMA SARTLARI

Galisma Adresi: istanbul Geneli

Galisma Siiresi: 45 Saat Galigma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

Lisans ve (isti mezuniyet durumuna sahip,

Gelisim akademileri ve yetiskin 6grenmesi, egitim ydnetim sistemleri, 6grenme tasarimi konularinda deneyim sahibi,
Alaninda en az 5 yil tecribesi bulunan,

Orgiitsel psikoloji ya da kurumsal egitim alanlarinda calismis veya bu alanlara ilgi duyan,

Online platformlari (LMS, Zoom, Teams) bilen ve aktif kullanabilen,

MS Office ve ofis araglarini (faks, fotokopi, telefon vb.) etkin kulianabilen,

Planlama, organizasyon ve raporlama beceresine sahip,

Analiz etme ve problem ¢dzme konularinda yetkin,

Etkili iletisim kurabilen ve takim galismasina nem veren,

Problemler karsisinda sistematik ¢éziimler tretebilen.

BASVURU IGIN GEREKLi BELGELER

Basgvurular yukarida belirtilen web sitesi (izerinden yapilacaktir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 28.04.2025

Adi Soyadi:

Unvanu:

Kase/imza:

Not: Bu form is¢i alimi yapilacak her meslek icin ay;/ ayh diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi igin bagli
olunan ISKUR Il Midtirltgiine/Hizmet Merkezine génderilir.



