EK-1
KURUM DISI KAMU ISGi ALIMI ILAN FORMU

'KURUM BILGILERI

Kurum Adi Unvani: ISTANBUL PERSONEL YONETIM AS ( ISPER AS.)
Adresi: MERKEZ MAH. SILAHTARAGA CD. NO:83/1 EYUPSULTAN/ISTANBUL

Telefonu: 4447733 |Faks No: 2123694303

TALEP/BASVURU BILGILERI

Meslek Adri: Destek Personeli Acik is Sayisi: 1 (Bir)

Niteligi (Gegici/Daimi): DAIMI Deneyim Siiresi: YENi MEZUN & DENEYIiMLI

Basvuru Tarihleri: 14 - 18 Mart 2025
Basvuru Adresi: https://kariyer.ibb.istanbul { GENEL BASVURU )
Telefonu: 4447733 E-Posta: https://kariyer.ibb.istanbul

'GORUSME / MULAKAT BILGILERI

Yer: MULAKAT YER VE ZAMANI DAHA SONRA MESAJ YADA MAIL YOLUYLA BILDIRILECEKTIR

Tarih: Sartlan saglayan adaylara bilgi verilecektir. Saat: Sartlar saglayan adaylara bilgi verilecektir.

CALISMA SARTLARI

Caligma Adresi: istanbul Geneli

Calisma Siiresi: 45 Saat |(}all§ma Saatleri: 08:00-17:00

MURACAAT KOSULLARI

(1) Idari is ve islemieri (teknik yeterlilik gerektirmeyen) dosya ve evrak tedariki, diger biiro ve evrak isleri, soférliik, ikram
servis hizmeti vb. islerini yiirltir, Ofis igi ve disi glinliik operasyonel islemleri destekler. idare tarafindan kendisine
verilen benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirir. Gergeklestirilen sosyal hizmet projelerinin yardime isleri ile ayni
ve nakdi yardim hizmetlerinin 6n biiro hizmetlerinin yardimei hizmetlerinin sunulmasi, vatandaslarin talepleri
dogrultusunda ilgili birimlere yénlendiriimesi, mudirligiimizin gerceklestirecegi sosyal hizmet projeleri ve ayni ve
nakdi yardim hizmetleri igin kurumun ihtiyaglart dogrultusundaki diger hizmetler vb. hizmetleri kapsamaktadir.
Mudarltgin yetki ve sorumiuluklar kapsaminda, Mudiirlik galisma yénetmeliginde sayilan idari is ve istemleri (teknik
yeterlilik gerektirmeyen) dosya ve evrak tedariki, diger biiro ve evrak isleri, tagima, diizenleme, soférliik vb. isleri
yuriitlir. Sosyal Hizmetler Sube Midurligi projeleri kapsaminda intiyag sahipierine ayni yardimlarin dagitimindan,
Mudarlik projeleri kapsaminda vatandaslar ile yiritilen iletisim sireglerinden, sosyal yardim projelerine iliskin evrak
takip, kontrol ve arsivlienmesinden sorumludur. Gérevi ile ilgili olarak idarece verilecek benzeri gorevierin yapilmasindan
ve mevzuatga belirlenen diger gorevlerin yapimasindan sorumiudur.

(2) Bu pozisyonda caligabilmek igin itkokul mezunu olmak sarttir.

(3) Tercihen en az B sinifi ehliyete sahip personelle gergeklestirilecektir.

BASVURU IGIN GEREKLI BELGELER

Basvurular yukarida belirtilen https://kariyer.ibb.istanbul web sitesi adresine yapilacaktir.
Basvuru esnasinda belge istenmeyecektir.

FORM ONAY BILGILERI

Tarih: 13.03.2025 e e

Adi Soyad: _‘_. P \_!f'j 7
Unvant: ( );\k , («

Kasel/imza:

Not: Bu form isgi alimi yapilacak her meslek igin ayri ayri diizenlenerek is arayanlara duyurulmasi
igin bagll olunan ISKUR il Miidiirliigiine/Hizmet Merkezine génderilir.




