BILECIK CALISMA ve iS KURUMU iL MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Is kaybi tazminati

Kimlik, Talep dilekgesi

Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar

Ucret garanti fonu

1-Kimlik sahsen bagvuru

2- Talep dilekgesi

3-Isveren icin Aciz Vesikas1 ahnmasi halinde;
Aciz vesikasi veya aciz vesikasi hikkmiindeki
haciz tutanag ve igveren tarafindan onaylanan
isci alacak belgesi

Isverenin Iflas1 halinde; iflasin acilmasina dair
mahkeme karar1 veya bu kararin Icra ve iflas
Kanununun 166 nc1 maddesi (...Daire, ayrica
karar, karar tarihinde, tiraj1 elli binin (50.000)
iizerinde olan ve yurt diizeyinde dagitimi yapilan
gazetelerden biri ile birlikte iflas edenin
muamele merkezinin bulundugu yerdeki bir
gazetede ve Ticaret Sicili Gazetesinde ilan eder.)
uyarinca yaymlanms ilam ve iflas idaresi veya
Iflas Dairesi (iflas Miidiirliigii) tarafindan
diizenlenen ve onaylanan Isci Alacak Belgesi
iflasin Ertelenmesi halinde; iflasin
ertelenmesine dair mahkeme karar1 veya bu
kararin icra ve Iflas Kanununun 166 nc1 maddesi
(...Daire, ayrica karar1, karar tarihinde, tiraji elli

Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar




binin (50.000) tizerinde olan ve yurt diizeyinde
dagitimm yapilan gazetelerden biri ile birlikte
iflas edenin muamele merkezinin bulundugu
yerdeki bir gazetede ve Ticaret Sicili
Gazetesinde ilan eder.) uyarinca yaymlanmis
ilani, Isci Alacak Belgesi ve Isci Alacak
belgesini imzasi bulunan kayyim veya
kayyimlarin imza sirkiileri

Isverenin Konkordato ilan etmesi
durumunda; Mahkemece verilen konkordato
miihlet karar1 veya bu kararin Icra ve Iflas
Kanununun 288 inci maddesi (Icra
Mahkemesince miihlet, karar tarihinde tiraj1 elli
binin (50.000) {izerinde olan ve yurt diizeyinde
dagitimm yapilan gazetelerden birinde ilan
olunur...) uyarinca yaymlannus ilan, Isci
Alacak Belgesi ve Isci Alacak Belgesinde imzasi
bulunan Konkordato Komiseri veya Konkordato
Tasfiye Memurunun imza sirkiileri

ssizlik ddeneji bagvurusunun
sonuclandiriimasi

Kimlik, Talep dilekgesi

Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar

ssizlik 6denei, s kaybi
tazminati
Kesme islemleri

Dilekce

Basvuruyu izleyen ig giini




Vatandaglarin bilgi ve belge
talepleri
(Bilgi Edinme Hakki)

Dilekce
Bilgi Edinme Bagvuru Formu

Normal sure 15 isguni
-Gorus sorulmasi halinde 30 iggunu

Vatandasglarin bilgi talepleri
(Bilgi Edinme Hakki diginda)
Malil, telefon

Basvuruyu izleyen igsguni




Tarim Araci Belgesi verilmesi

stenilen belgeler;

a) Yetkili kisiye at T.C. kimlik numarasi
beyani

b) Gercek kisiler ile tlzel Kkiiliji temsil ve
ilzama vyetkili kijye (adi gazeteden kontro
edilecek) ait en az ilkokul (ilkdgretim
duzeyinde 6grenim belgesinin veya suruc(
belgesi 6rnegi, (Yonetmeligin yayimlandidi

27 Mayis 2010 tarihinden o6nce izin ami
olanlardan, aracilik gérevini devam ettirdikler
surece bu sart aranmaz).

c) Tlzel kisilerce  sirket kurulu
sOzlesmesinin - yayimlandiji  ticaret  sici
gazetesinin bir érnegi

d) Gergek kisiler ile tuzel kisliji temsil ve
ilzama yetkili kisiye ait imza sirkuleri.

e) ki adet vesikalik fotojraf (bir tanesi izin
belgesine yapistirilacak)

f) Masraf karsihdi (her basvuru sahibi i¢in ayr
dekont)

g) Adli sicil kaydinin olmadijina iliskin beyan
alinmasi.

1 is guni




Ozel lstihdam Biirolarina [zin
Verilmesi veya iznin
yenilenmesine iliskin |
mudurligunce istenilen belgeler.

1) Buro bagvurularinin alinmasi sirasinda
ibraz edilecek belgeler.

Blro agmak i¢in asajidaki belgelerin il
mudurligune/hizmet merkezine ibraz
edilmesi gerekmektedir.

a) lzin Basvuru Formu
b) Calisma |zin Belgesi
¢) Yetkili Kisiye Ait Dijer Belgeler

1) Yetkili kisiye/kisilere ait en az lisans
duzeyinde 6drenim belgesinin 6rnedi,
yurtdisindaki okullardan mezun olanlar igin
yeminli mutercimlerce Turkgeye tercime
edilmis diploma 6rneji (diplomanin
muhteviyatindan Glkemizde gegerli lisans
diplomasi olup olmadijinin anlagilamamasi
halinde YUksekodgretim Kurulu
Baskanlijindan denklik belgesi istenebilir)
ve imzali 6zgegmisi.

¢) Miiflis veya Konkordato llan Edilmedigini
Gosterir Belge

d) Adli Sicil Kaydini Gosterir Belge

e) Nitelikli Personele liskin Belgeler

f) Uygun syeri ve Yeterli Teknik Donanima
liskin Belgeler

g) Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tuzuk

§) Imza Sirkileri

30 giin




h) Vergi numarasi,

1) Teminat, masraf karsihiji belgeleri ve
Kurum alacaginin bulunmamasi,

i) SKUR’un gerek duyacaji ispatlayici
belgeler,

2) Izinlerin Yenilenmesi

znin yenilenebilmesi igin, iznin verilmesinde
aranan sartlarin yaninda;

a) |zin slresi sona ermeden 15 giin énce
yazili bagvuru,

b) yenileme masraf karsihjinin yatirimasi,




Talep dilekgesi
-Durum Raporu

-Calisanlarin Listesi

9 Kisa galisma bagvurusu Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
Imza sirkiileri
-Ticaret Sicil Gazetesinde yer alan sirket
sorumlusu
Mesleki Egitim Kursu talepleri Il mudurlugu \.ley.@ hizmet merkez.ln(v:? .talep
g karsilanirken ilgili alanda mesleki egitim
kapsaminda Kuruma bildirilen
10 | .. . - almis Kuruma kayith olanlar varsa bunlara
isgUcu taleplerinin Kuruma .. .
davet géndermek suretiyle talep, en fazla
kayithlardan karsilanmasi .
gun icinde karsgilanmaya calisilir.
itirazlarin istekliler tarafindan hizmet alim
sonuglarinin duyurulmasindan veyai il
mudurliigi tarafindan yapilan bildirimden
itibaren en fazla bes igsguini igerisinde hizmet
alimini yapan il mudurliigune yapilmasi
gerekmektedir. Komisyon, yapilan itirazlari
Mesleki Egitim Kurslari, Hizmet tiraz gerekgelerini ortaya koyan bir dilekge |bu siirelerin dolmasindan itibaren bes iggiinii
11 |alim surecindeki itirazlarin ve gerekgelere iliskin belgeler ile icerisinde gerekgeli olarak karara baglar. Bu

degerlendiriimesi

basvurulmasi gerekmektedir.

komisyonun kararina karsi istekliler veya
ilgili taraflarca li¢ isgiinii iginde itirazda

bulunulmasi halinde ise ihale yetkilisince
itirazlan degerlendirmek lzere ii¢ isglini
icinde yeni bir komisyon olusturulur. Bu

komisyon, gelen itirazlari, kurulmasindan
itibaren li¢ isgunii icinde degerlendirerek




gerekgesiile karara baglar.

12

Mesleki Egitim Kurslari Hizmet
Aliminin Duyurulmasi

I MidirlGga lan Panosu/Kurum Internet
Sayfasi

il midiirligii tarafindan hizmet alimindan
ilana ¢ikilan giin hari¢ en az bes igsgiinii 6nce
yayimlanir

13

Mesleki Egitim Kurslar kursiyer
adaylarinailiskin davetiyelerin
gonderilmesi

Sms/eposta yoluyla davet (ssizlik Odeneji
alanlara iadeli taahh(tlt)

Kursiyer adaylarina iligkin davetlerin,
kursiyer segme isleminden en az bes giin
once gonderilir.

Kursiyer Segme gleminin Kurum

Acilacak olan kurslara iligkin bilgiler kursiyer

14 nternet Sitesinde Yayinlanmasi ) secgme |§Igmlnden gn az on gun once
Kurumun internet sitesinde yayimlanir.
e Kurs talebinde bulunan yuklenici
tarafindan dizenlenecek Ust yazi ekinde
sunulacak; yuklenici faaliyet belgesi,
isveren yetkilisine dair noter tastikli imza
N ‘ sirklleri ve imza beyannamesi, kurs Miiracaat tarihini izleyen 30 giin igerisinde
15 |MEK spirligi Kurslan/sbagi  Efiim| ggiticisine dair diploma veya usta sonuglandinimaya galisilrr.
Programlarina (EP) iliskin| - dgreticilik belgeleri, il mudiirligiince gerek |Giincelleme:12/01/2024

taleplerin sonuglandiriima suresi

gorilmesi halinde 6zel sektor isyerleri
icin sigortall hizmet dokima listesi

e [EP igin | Midurliginden temin
edilebilecek bagvuru formati ve bu
format ekinde istenen belge ve bilgiler




16

sbasi Ejitim Programinda
katihmciya yapilacak édemelerin
suresi

Katilimcilara her ayin 10 ‘ da 6denir.

17

sbasi Ejitim Programinda
sOzlesmede belirtilen hususlara
uyulmamasi durumunda |
MUdUrlG§intn sézlesmeyi feshinin
taraflara bildiriimesi

Bu duruma bagh olarak s6zlesmenin feshi
ayni giin igerisinde taraflara bildirilir.

18

Girisimcilik Ejitim Programlarinda
hizmet alimi ilaninin yayinlanmasi

ilana gikilan giin hari¢ en az bes iggiinii
oncesinde Kurum internet sayfasinda ve il
midiirliiga ve/veya hizmet merkezi ilan
panosunda yayimlanir

19

Girigimcilik Ejitim Programlarinda
katilimci zaruri gideri 6demesi

Katilimcilara ait devam ¢izelgelerinin
yuklenici tarafindan Kuruma ibraz edildigi
tarihten itibaren en ge¢ 10 isglinii iginde
odenir.

20

Engelli ve Eski Hukumlulere
Yonelik Projelere bagvuru ve bu
projelerin degerlendirilerek Genel
MadurlGge bildiriimesi

Talep dilekgesi, Basvuru Formu ve ekleri,
Basvuru Sahibinin Beyani,

Ticaret Sicil Gazetesi’'nin ash veya onayli
orneji (Ticari igetmeler igin), Sivil toplum
kuruluslarina ait iktisadi isletmeye ait

il Miidiirliigiine e- devlet iizerinden génderilen
belgelerin sekil yonunden eksigi yoksa takip
eden ilk il istihdam ve Mesleki Egitim Kuruly
toplantisinda Kurul tiyelerinin oluruna sunulut
ve onaylanmasi halinde toplantiyi takip eden
5 isgini iceresinde Genel Midurluge
gonderilir.




belgelerin asli veya onayli 6rneji, mza
sirkllerinin ash veya onayli 6rnegi, Vergi,
SGK prim ve idari para cezas! olmadigina
ya dayapilandirildigina dair belgeler,

Mesleki egitime yonelik projelerde onayl
egitim programi,

stihdam taahhiidii iceren projelerde bu
taahhtde iliskin belgeler, Proje ekibi
hakkinda bilgi (6zge¢gmis ve deneyimi
gOsterir), Daha 6nce tamamlanan proje
bilgileri (varsa), Proje kapsaminda diger
kurum ve kuruluslarla igbirligine iliskin
belgeler (varsa), Ayrintili proje faaliyet
takvimi, Ayrintili butge tablosu, Engellilere
yonelik faaliyette bulunan sivil toplum
kuruluglarindan, bir st kurulusa bagli
olanlardan ust kurulus dejerlendirme
raporu.

Engelli ve Eski Hukimlulere

Eksik bilgi veya belgeler degerlendirilmeye
alinmayan projeler gerekgesi ile birlikte en

21 |Yonelik Projelerin - P . :
degerlendirimeye alinmamasi geg be§ _|§ glinu icinde yazili olarak istekliye
iade edilir.
il Miidiirliigii, kendisine e- devlet iizerinden
_ o gonderilen proje ve ekleri ile Kurul ve kendi
9o |Engelli ve Eski Hikimlilere ; degerlendirme raporlarini, komisyon

Yénelik Projeler

degerlendirme raporunun tamamlanmasini
miuteakip en geg¢ bes isgiinii icinde
Komisyona iletilmek lizere Genel Mudiirliige
gonderir ve ayni siire iginde bagvuru
sahibine de yazih olarak bilgi verir.




23

s Danismanliji Bireysel Goériisme
Talebine Cevap Verme Suresi

Ayni Gun

24

s Danismanliji Bireysel gérisme
talebinin gergeklestirme slresi

5 isguni

25

Meslek Danismanliji Bireysel
Gorisme Talebine Cevap Verme
Suresi

Ayni Giin

26

Meslek Danismanhji Bireysel
gorusme talebinin gergeklestirme
suresi

5 iggunu

27

Meslek Danismanliji Sinif
Gorugme Talebine Cevap Verme
Suiresi

5 isgiinii

28

Meslek Danismanliji Sinif
Gorugsme talebinin gergeklegtirme
sUresi

5 igglinu




29

5 ve Meslek Danismanliji Grug
Gortugmesi Talebine Cevap Verme
Suresi (Kurum hizmetler
hakkinda bilgilendirme, rehbel
Ojretmenlerle grup goérusmesi, vel
toplantisi, iy arama becerilerinin
gelistiriimesi ejitimi)

5 igglini

30

5 ve Meslek Danismanliji Grug
Gorisme talebinin  gergeklestirme
suresi (Kurum hizmetleri hakkinde
bilgilendirme, rehber
Ojretmenlerle grup goérasmesi, vel
toplantisi, is arama becerilerinin
geligtiriimesi ejitimi)

10 igglinii

31

SKUR web adresi ve portalinda
sunulan is ve meslek danismanlii
hizmetleri: (Kurum internet
sayfasl: Kurum Internetinin ana
sayfasinda yer alan Meslekleri
Taniyalim ve E-
Ogrenme bélimiinden (Meslekler,

Kurum Portalina Uyelik ve Kurum web
sayfasi

Sanal hizmet 7/24 saat




6zgecmis hazirlama, genel ejitim-
Ojretim yerleri, is arama becerileri
ve meslek tanitim kitapgiklari vb.)
istedifi bilgilere ulasma.

Kurum Portali: Kurum portalina
kayitli kullanici On Line islemler
bagh{i altinda yer alan § ve Meslek
Danismanh{i alt baglijindan
meslek, genel gjitim- &jretim
dosyalarina ulasma.
Danismanlikla ilgili randevu
talebinde bulunma.)

32

syerinde Ydrtilen s Sajliji ve
Guivenliji Faaliyetlerine lliskin
Tespit ve Onerilerin yazildigi

(ONAYLI DEFTER)

1- Dilekce

2- On sayfasindaki bilgilerin doldurularak
ilgililerce(isveren/Vekili, § Glvenligi
Uzmani, isyeri Hekimi) imzalandiji defter

1 is guni




Bilgi ve Belge edinme llemleri

33 | Bilgi Edinme Talep Formu 30 is guni
(CMER- Agik Kapi
araciligiyla)
dari Para Cezasinin . e
3% |Taksitlendiriimesi Talebi Dilekge 11s gtinu
Bilgi ve Belge Edinme glemleri o C
35 (Kuruma) Bilgi Edinme Talep Formu 15 is gunii
36 Yetki Tespitine ttiraz Olup Dilekge 6 is giinii

Olmadiginin Bildirilmesi




Toplu § Sézlesmesinin Yer, Gln

37 ve Saatinin Tespiti Talebi Dilekge 11s gunu
38 |Resmi Arabulucu Tayini Talebi Dilekge 6 is gunu
39 |Grev Oylamasi Talebi Dilekge 6 is guni
40 |Gegici Koruma Saglanan Dilekce 1ig glinii

Yabancylar, Tarim ve Hayvancilik
Calisma lzni Muafiyet




Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.12/01/2024

[lk Miiracaat Yeri  : il Miidiirii Ikinci Miiracaat : Vali Yardimcisi
Yeri

Isim : Cemal YIGIT Isim : Sahin ARSAL

Unvan . 11 Midiir V. Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Cumhuriyet Mah. Degirmen Sk. No:29  Adres - 11 Vilayet Binas

Tel 0 228 212 15 62 Tel 10228 212 16 41

Faks 10228 212 3954 Faks : 0 228 212 20 58

E-Posta . cemal.vigit@iskur.gov.tr E-Posta :sahin.arsal@icisleri.gov.tr
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