TURKIYE iS KURUMU GENEL MUDURLUGU
GAZIANTEP CALISMA VE iS KURUMU iL MUDURLUGU HIiZMET
STANDARTLARI

SIRA BASVURUDA ISTENEN HIiZMETIN TAMAMLANMA

HiZMETIN ADI - -
NO BELGELER SURESI

1-Kimlik (Fotokopi kabul edilmez. Islem sonrasi kimlik iade
1 Is Kayb1 Tazminati edilir) Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2-Talep dilekgesi




Ucret Garanti Fonu

1-Kimlik (Fotokopi kabul edilmez. Islem sonrasi kimlik iade
edilir)

2-Avukat aracilig ile yapilan bagvurularda vekaletname

3-Talep dilekgesi

Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar

4-Isci Alacak belgesi




5.a-Isveren icin Aciz Vesikas1 alinmasi halinde: Ucret
alacaklilarinin; Icra ve Iflas Kanununun (1iK) 143 iincii maddesi
uyarinca Icra Dairesinden/Miidiirliigiinden alinacak aciz vesikasi
veya Kanunun 105 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca
alinacak aciz vesikasi hilkkmiindeki haciz tutanagi (Aciz Vesikasi
hiikmiindeki Haciz Tutanag: ile bagvurmasi durumunda;
tutanakta, “hacze kabil mal yoktur” ifadesinin bulunmasi ve
tutanaga [IK’nin 105 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca
diizenlenmis olduguna (ya da [IK’nin 143. maddesine istinaden
diizenlenmis olduguna) dair serh diistilmesi veya bu durumun
yazili olarak ayrica belirtilmesi gerekmektedir.)

5.b-Tsverenin iflasi ya da iflasn ertelenmesi halinde: Mahkeme
tarafindan verilen iflas karar veya bu kararin {IK’mn 166 nc1
maddesi (...Daire, ayrica karari, karar tarihinde, tiraji elli binin
(50.000) iizerinde olan ve yurt diizeyinde dagitimi yapilan
gazetelerden biri ile birlikte iflas edenin muamele merkezinin
bulundugu yerdeki bir gazetede ve Ticaret Sicili Gazetesinde ilan
eder.) uyarinca yayinlanmis ilani ile miiracaat etmesi gerekir.

5.c-Isverenin Konkordato ilan etmesi durumunda:
Mahkemece verilen konkordato gegici/kesin miihlet karar veya
bu kararin [IK’nim 288 incimaddesi (Mahkemece gegici/kesin
miihlet karari, ticaret sicili gazetesinde ve Basin-ilan Kurumunun
resmi ilan portalinda ilén olunur ...) uyarnnca yayinlanmis ilan
ile miiracaat edilmesi gerekir.




1-Kimlik (Fotokopi kabul edilmez. Islem sonrasi kimlik iade
edilir)

Issizlik Sigortasi Bagvuruyu izleyen ayin sonuna kadar
2-Talep dilekgesi ya da elektronik bagvuru
1-Talep dilekgesi
2-Kisa ¢alisma uygulanacak isci listesi
Basvuruyu izleyen ayin sonuna kadar (Kisa
2 <. Calisma 6denegi talepleri Calisma ve Sosyal
Kisa Calisma Odenegi 3-Caligma siiresinin azaltildigini veya faaliyetin kismen/tamamen

4-Resmi makamlar tarafindan faaliyeti durdurulan igyerleri
kapsaminda olduguna dair diger belgeler

Giivenlik Bakanlig1 Rehberlik ve Teftis
Kurulu tarafindan onaylanmaktadir.)

Yanm Cahsma Odenegi

1-Kimlik (Anne ve bebege ait)(Fotokopi kabul edilmez. Islem
sonrasi kimlik

2-Talep dilekgesi

Odemenin ait oldugu ay1 izleyen 2 nci ay

i¢inde
3-Dogum ve evlat edinme sonrasi yarim calisma belgesi,
4-Dogum sonrasi analik raporu/Is Géremezlik Raporu
1-Kota Talebi Ust Yazist
1-Ticaret Sicil Kaydi
Kota Talebi 2-Alman Isin Eser Sozlesmesi ve Terciimesi 1 is gini

3-Konsolosluk Izni

4-Yurtdisi Gegici Miit.Belgesi ve Yurtdis1 Miiteahitlik Belgesi




Yurtdis1 Hizmet Akdi Onaylarn

1-Yeterli Niishada imzali Hizmet Akitleri

2-Talep Dilekgesi

Bagvuruyu izleyen ayin sonuna kadar

Tarim Araci Belgesi verilmesi

1- Yetkili kisiye ait T.C. kimlik numarasi beyani

2- Gergek kisiler ile tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiye
(ad1 gazeteden kontrol edilecek) ait en az ilkokul (ilk&gretim)
diizeyinde 6grenim belgesinin veya siirlicli belgesinin 6rnegi,
(Yonetmeligin yayimlandigi 27 Mayis 2010 tarihinden dnce izin
almis olanlardan, aracilik gérevini devam ettirdikleri siirece bu
sart aranmaz)

3- Tiizel kisilerce sirket kurulus s6zlesmesinin yayimlandigi ticaret
sicil gazetesinin bir 6rnegi,

4- Gergek kigiler ile tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kigiye
ait imza sirkiileri

5- ki adet vesikalik fotograf (bir tanesi izin belgesine
yapistirilacak)

6- Masraf karsiligi (her bagvuru sahibi i¢in ayr1 dekont)

7- Adli sicil kaydinin olmadigina iligkin beyan alinmasi.

1 is giinii

Isyerinde Yiiriitiilen is Saghg ve
Giivenligi Faaliyetlerine iliskin
Tespit ve Onerilerin yazldig
defterlerin onay:

1-Talep Dilekgesi

2-Doldurularak Onaya Hazirlanmis Tespit ve Oneri Defteri

1 is giinii




Isyerinde Yiiriitiilen Is Saghg1 ve

Giivenligi  Faaliyetlerine Tliskin
10 Tespit ve Oneri defterlerine Iliskin 1-Talep Dilekgesi 15 is giinii
dilekcelerin Bakanligin bildirim
sistemine Islenmesi
Is Sozlesmesi Fiilen Sona Eren . .. . e
1 Cabsanlarin is ve Toplu Is |Dilekge, Alo 170 Basvurlari, Cimer Basvurular ve gesitli Bai:;lr?tisz}?;frifli:lirl;baﬁ{clflllf“lglgasii?riﬁ;%1'mn
Soézlesmelerinden Dogan Bireysel | yollardan intikal eden bireysel haklara iligkin bagvurular piti ha e £a bay
Alacaklarna iliskin Sikayetleri yoniinde bildirim yapilmaktadir.
Is Sozlesmesi devam eden ] B lar incel il Rehberlik
12 Calsanlarin Is ve Toplu Is | Dilekce, Alo 170 Basvurlari, Cimer Basvurular ve ¢esitli T:Et‘ifur(l}lrir lgzeke;éﬂevmgzeé; deeriln:ktevee
Sozlesmelerinden Dogan Bireysel | yollardan intikal eden bireysel haklara iliskin bagvurular 3 UTUp Bay gina gone eV
Alacaklarna iliskin Sikayetleri sonucu hakkinda cevap verilmektedir.
Isyerlerine iliskin Rehberlik ve
13 Teftis Kurulu tarafindan tanzim | Rehberlik ve Grup Bagkanligindan intikal eden raporlara gore islem 10 is wiini
Inceleme ve Programli raporlarin | yapilmaktadir. 3 gunu
isleme alinmasi
Kapatilan isyerlerinde Miihiirlerin . . Ayni giin igerisinde Rehberlik ve Teftis Grup
14| Sokiilmesi 1- Dilekge ve ckleri Baskanhigina iletilmektedir.
15 i‘;?‘;lliiglea;aleplerm 1-Kamu ve Ozel Sektorden gelen bilgi-belge talepleri 5 is giinii
Yetki Tespitine Itiraz Olu
16 Olmadlglnlanildirilmesi P Bakanhigimizdan gelen Olumlu Yekti Tespiti Yazilar 6 is glinil
Toplu is Sozlesmesi Goriismelerine
17 Dair  Bildirimlerin  Bakanhiga | Sendikalardan Gelen Yazilar Uzerine 6 is giinii

Bildirilmesi




Toplu Is Sézlesmesi
Goriigmelerinin Ik Toplantisinin

18 Yer, Giin ve Saatinin Tespiti Dilekge 6 is gini
Talebi
19 Resmi Arabulucu Tayini Talebi Dilekge 6 is giinii
20 Grev Oylamasi Talebi Dilekce 6 is giinii
21 Teknik Giivenlik Yonergesi Onay1 | 1-Dilekce
2- On Sayfasindaki bilgilerin doldurularak ilgililerce (Isveren /
Vekili, Fenni Mesul)imzalandig: defter. C
1 is giinii
Mesleki Egitim Kursu talepleri I midirliga veya hizmet merlfe%l.np ¢ talep
e karsilanirken ilgili alanda mesleki egitim almig
kapsaminda Kuruma bildirilen
22 R . . - Kuruma kayith olanlar varsa bunlara davet
isgiicii taleplerinin Kuruma N . L
gondermek suretiyle talep, en fazla 7 isgiinii
kayithlardan karsillanmasi gy
icinde karsilanmaya calisilir.
23 Istihdam Garantili Mesleki Egitim Kuruma bildirilen isgiicii taleplerinin Kurum

Kursu (Ozel Sektor Isyerleri ile)

a)Talep dilekgesi.

tarafindan karsilanamamasi durumunda bes is




b) Hizmet saglayici tiiriine gore; ticaret sicil gazetesi, vakif senedi,
dernek tiiziigii, MEB onayli 6zel 6gretim kurumu ¢alisma ruhsati,
birlik veya oda kayd1 belgesi, iiniversiteler i¢in Yiiksek Ogretim
Kurulu yetki belgesi (Ek: R.G.-12.2.2016-29622) veya kurulus
kanunu, (Ek: R.G.-6.11.2014-29167) 6zel istihdam biirolar1 igin
izin belgesi, dernek ve vakiflar i¢in

(Miilga:R.G.12.2.2016-29622) merkezleri diginda teklif verilen ilde
sube kurulusuna ait belgelerin ash veya

(Miilga:R.G.12.2.2016-29622) onayli 6rnegi.

¢) (Degisik: R.G.12.2.2016-29622) Talep sahibinin imzaya yetkili
temsilcisinin imzasini gosterir belge.

¢) 5580 sayili Kanun kapsamindakiler i¢in mesleki egitim yetki
belgesinin ashi veya (Miilga:R.G.12.2.2016-29622) onayli 6megi.

giini igerisinde sdzlesme imzalanarak Kurum
portalindan ilana ¢ikilir.

d) Ticaret odasindan alinacak faaliyet belgesi.

e) MEB'den alinacak egitim kapasite raporu.

f) Egitim programm veya plani.

g) Egiticilere ait 6zge¢mis ve bununla ilgili belgeler.

) (Ek: R.G.-12.2.2016-29622) isverene ait son bir yillik sigortal
hizmet listesi.




Mesleki Egitim Kurslarn Hizmet

[l Miidiirliigii tarafindan hizmet alimindan

24 Alimimin Duyurulmasi ilana gll'qlan glin hari¢ en az 5 giin dnce
Kurum internet sayfasindan duyurulur.
Itirazlarin istekliler tarafindan hizmet alim
sonuglarinin duyurulmasindan veya il
miidiirliigii tarafindan yapilan bildirimden
itibaren en fazla bes isgiinii icerisinde hizmet
o5 Mesleki l?gltl.m Ku.rsla.rl., Hizmet Itiraz gerekgelerini ortaya koyan bir dilekge ve gerekcelere iliskin alumin yapan il mudprlugu he yapllm.am
alim siirecindeki itirazlarin . . gerekmektedir. Komisyon, yapilan itirazlarn bu
degerlendirilmesi belgeler ile bagvurulmas: gerekmektedir. slirelerin dolmasindan itibaren bes isgiinil
4 § 15U
icerisinde gerekceli olarak karara baglar. Bu
komisyonun kararina kars1 istekliler veya ilgili
taraflarca ii¢ isgiinii iginde itirazda bulunulmasi
halinde ise ihale yetkilisince
Mesleki Egitim Kurslar kursiyer . o ) .
26 adaylarina iliskin davetiyelerin ) Kur51y§r adgylarlna iliskin c}av?tlenni kur51.y.er
gonderilmesi secme isleminden en az 5 giin 6nce gonderilir.
. Agilacak olan kurslara iliskin bilgiler kursiyer
27 Kursiyer Se¢me Isleminin Kurum i} secme isleminden en az on giin énce Kurum
Internet Sitesinde Yaymlanmasi internet sayfasindan yayinlanr.
Engelli ve Eski Hiikiimliilere Sene de en az iki kere toplanan Komisyon tarafindan belirlenen
28 Yonelik Projelere basvuru bagvuru belgeleri, basvuru donemi basladiginda Kurumumuz Komisyonca belirlenir.

alinmasi

internet sayfasinda yayinlanan rehberde belirtilir.




Engelli ve Eski Hiikiimliilere

Eksik bilgi veya belgeler degerlendirilmeye
alimmayan projeler gerekcesi ile birlikte en geg

29 Yovnehk PTO,] elerin i bes is giinii i¢inde yazih olarak istekliye iade
degerlendirilmeye alinmamasi edilir
Mesleki Egitim Kurslarinda Katilimcilara ait devam c¢izelgelerinin igveren
30 katihimciya yapilacak 6demenin tarafindan Kuruma ibraz edildigi tarihten
siiresi itibaren 10 is giinii igerisinde 6demeler yapilir.
Isbas1 Egitim Programlan
kap.samlnda.lsyer.lnd(?lfl azalmay Isveren tarafindan siiresi icinde talep
takip eden bir ay icerisinde azalan . . g e g e L
31 c e . e . Talep dilekgesi edildiginde, il miidiirligiince kayitl kisilerin
isgiiciiniin tamamlanabilmesi i¢in bilgileri ¢ isglinii iginde isverene verilir
11 Miidiirliigiinden talepte & ¢ 158 ¢ g )
bulunmasi
Isbag1 Egitim Programu uygulanan
isyerinin  ¢alisan  sayisindaki Isveren tarafindan aylik olarak verilecek
32 azalmanin il miidiirliigiine ) sigortal1 hizmet listesi dikkate alinarak il

bildirilmesi ve siiresi icinde
tamamlanmasinin 1
Miidiirliigiince kontrolii

miidiirliigiince, teslim tarihinden itibaren en
ge¢ yedi isgiinii i¢inde kontrol edilir.

33




Isbas1 Egitim Programnda
katilimciya yapilacak 6demenin
siiresi

Katilimcilara ait devam ¢izelgelerinin Kuruma
ibraz edildigi tarihten itibaren en geg 10 isgilinii
igerinde 6denir.

Isbasi Egitim Programinda
sozlesmede belirtilen hususlara

Duruma bagli olaraksézlesmenin feshi ayni giin

34 uyulmamasi durumunda il - Lo e
e e . . . icerisinde taraflara bildirilir.
Miidiirliigiiniin s6zlesmeyi feshinin
taraflara bildirilmesi
a) Talep Dilekgesi Istihdam Hizmetleri Dairesi Baskanliginin
06.01.2021 tarih ve 9925168 sayili resmi
yazisina istinaden (01.01.2022 tarihinden
Toplum Yararina Program itibaren afet, salgin ve acil durum doénemleri
35 Basvurusu (Yiiklenici) haricinde kamu kurum ve kuruluslart
b) Konularina gére Program Cikt1 Ornegi tarafindan hizmet biriminize iletilen TYP
taleplerinin =~ Genel = Miidiirliigiimiize
gonderilmemesi talimati verilmistir.)
36 Toplum Yararina Program Bagvuru siiresi ilan tarihi itibariyle 5 giindiir.
Basvurusu
37 Toplum Yararina Program Basvurular tamamlandiktan sonra asil

Katihhmeilarin Belirlenmesi

katilimeilar 5 is giinii igerisinde belirlenir.




Toplum Yararina Program

Odeme evraklan Kurumumuza ulastiktan
sonra, ddemeler Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanliginin 22.07.2022 tarih ve 11960512
say1l1 resmi yazisina istinaden (Toplum
Yararina Programlar Issizlik Sigortasi Fonu
kaynaklar ile finanse edilmekte olup, Fon
kaynaklariin daha etkin sekilde
degerlendirilmesi ve Fonun nakit planlamasinin

38 |4 . saglikl1 bir sekilde yapilabilmesi igin her ayin
Odemel .
emetent 3'tinde Il Miidiirliikleri hesaplarina transfer
edilen tutarlar bundan sonraki siirecte her ayin
10’unda .
Baskanligimiz tarafindan 11 Midiirliikleri
hesabina gonderilecektir.10'u itibariyle gilin
igerisinde yiiklenici kuruma 6demeler yapilir
talimat1 verilmistir)
Is Damsmanhg Bireysel Goriisme .
39 Talebine Cevap Verme Siiresi Ayni Gin
Meslek Damismanhgi Bireysel
40 | Goriisme Talebine Cevap Verme Ayni Gin
Siiresi
Meslek Damsmanhgi Bireysel
41 goriisme talebinin gerceklestirme 10 isglni
siiresi
Meslek Danismanhgi Simf
42 Goriisme Talebine Cevap Verme Ayni Giin

Siiresi




43

Meslek Danismanhgi Simf
Goriisme Talebinin gerceklestirme
siiresi

10 isgunu

44

Is ve Meslek Damismanhg Grup
Goriisme talebinin gerceklestirme
siiresi (Kurum hizmetleri
hakkinda bilgilendirme, rehber
ogretmenlerle grup goriismesi, veli
toplantisi, is arama becerilerinin
gelistirilmesi egitimi)

Ayni Gun

45

Is ve Meslek Damismanhigi Grup
Goriisme talebinin gerceklestirme
siiresi (Kurum hizmetleri hakkinda
bilgilendirme, rehber
ogretmenlerle grup goriismesi, veli
toplantisi, i arama becerilerinin
gelistirilmesi egitimi)

10 isgunu

46

Meslek bilgi merkezi
hizmetlerinden bireysel olarak
yararlanma

Ayni gun, mesai saatleri iginde

47

Meslek  bilgi merkezi
hizmetlerinden grup halinde
yararlanma Talebine Cevap

Verme Siiresi

Ayni gun




Meslek  bilgi merkezi
hizmetlerinden grup halinde

48 yararlanma Talebinin i 10 iggunu
Gerceklestirme siiresi
Suresiz yazilar ve kisisel dilekgelerin
49 Meslekleri Tamitict Materyal Talen dilekcesi veva vazisi alindidi tarihten itibaren en ¢ok 15 gun
Talebi P ¢ yay icinde, sahsen istenmisse hemen teslim
edilir
1) Biiro agmak icin asagidaki belgelerin il
miidiirliigiine/hizmet merkezine ibraz edilmesi
gerekmektedir.
a) Izin Bagvuru Formu
L ) b) Yetkili Kisiye Ait Diger Belgeler:
O.Z el Is_tlhdan_l B_urolar_lna Iz1n_ - Yetkili kisiye/kisilere ait en az lisans
Verilmesi veya iznin yenilenmesine .
50 30 giin

iliskin 11 miidiirliigiince istenilen
belgeler.

diizeyinde 6grenim belgesinin 6rnegi,

- Yurtdisindaki okullardan mezun olanlar

icin yeminli miitercimlerce Tiirkgeye terclime edilmis diploma
ornegi(diplomanin muhteviyatindan {ilkemizde gecerli lisans
diplomasi olup olmadigimin  anlagilamamasi halinde
Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligindan

denklik belgesi istenebilir)

- Imzal1 6zgegmisi.

c)Yabanci ise ¢caligma izin belgesi




¢) Miiflis veya Konkordato ilan Edilmedigini Gosterir Belge

d) Adli Sicil Kaydimi Gosterir Belge

e) Nitelikli Personele iliskin Belgeler

f) Uygun Isyeri ve Yeterli Teknik Donanima iliskin Belgeler

g) Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tiiziik

&) Teminat mektubu veya nakit karsiligi

h) Masraf karsilig

1)Vergi numarast

i)Borcu bulunmadigina dair beyan

2) lzinlerin Yenilenmesi icin iznin verilmesinde aranan
sartlarin yaninda;

a) Yenileme masraf karsiliginin yatirilmast,

b) Izin yenileme basvurusu degerlendirme formu

c¢) Degisikliklere iligkin belgelerin,

Kuruma ibraz edilmesi gerekmektedir.

51

Vatandaslarin Bilgi ve Belge
Talepleri (Bilgi Edinme Hakki

Kanunu Cercevesinde)

Talep dilekgesi veya bilgi edinme bagvuru formu

Normal siire 15 isgilinii olup, goriis sorulmasi
halinde siire 30 isgiliniidiir.




Vatandaslarin Bilgi Talepleri

52 (Bilgi Edinme Hakki Kanunu Bagvuruyu izleyen isgilinii
Disinda, email, telefon)
ISKUR web adresinde sunulan is
ve meslek daniymanhg: bashginda
53 | Y alan meslek damsmanhig alt Kurum Portalina Uyelik ve Kurum web sayfas Sanal hizmet 7/24 saat

bashginda; meslek bilgi dosyalar,
meslek bilgi kitap¢iklarina ulagsma

Kurum Portali: Kurum portalina
kayith kullamci On Line islemler
bashg1 altinda yer alan Is ve
Meslek Damismanhgi alt
bashgindan meslek, genel egitim-
ogretim dosyalarina ulasma.

Damismanlkla ilgili randevu
talebinde bulunma.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukardaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

flk Miiracaat Ikinci Miiracaat
Kurum: Gaziantep Calisma ve Is Kurumu il Miidiirliigii Gaziantep Valiligi
isim: Aytekin DOGAN Murat AKYUZ




Unvan: Il Midiirii 'Vali Yardimcisi
Tel. (0342) 321 34 15 (0342) 220 20 57 -231 35 16
Faks: (0342) 322 30 51

e-Posta: gaziantep@iskur.gov.tr

gaziantep@icisleri.gov.tr

Giincelleme Tarihi 11.01.2024




