KIRSEHIR CALISMA VE i$ KURUMU iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

is Kaybi Tazminati

1-Kimlik (Fotokopi alinmaz dogrulama amacli talep edilir)
2-Talep dilekgesi

1 E?jr\#f;l:larma ligkin 3-i_§veren tarafindan doldurulacak isci listesi 30 Gun
4-Ozellestirme Yuksek Kurulu Karari
1. Sahsen bagvuranlar icin kimlik (Fotokopi alinmaz dogrulama amacgli talep edilir)
Ucret Garanti Fonu 2. Vekil araciligiyla bagvuranlar i¢in noter onayli vekaletname
2 | Basvurularina lliskin 3. Ucret Garanti fonu talep dilekgesi 30 Gin
islemler 4.1sverenin 6deme aczine distiigini gosteren belgeler
5. iscinin Ucret alacagi miktarini ve donemini gdsteren isci alacak belgesi.
3 g:;yukrl?lgrelz:gﬁi@kin 1. Kimlik (!:otokopi alinmaz dogrulama amach talep edilir) 30 Giin
islemler 2. Talep dilekcesi
S
, .. 1.Kisa Calisma Talep Formu
4 g':;vgilgma Odenegi 2. Kisa Calisma Uygulanacak isci Listesi 30 Giin
3. Kisa Calisma Yaptirilacak Kisilere Ait Liste (Excel)
1. Kimlik (Fotokopi alinmaz dogrulama amacli talep edilir)
Yarim Calisma Odenegi 2. Isveren Tarafindan doldurulacak Dogum ve evlat edinme sonrasi yarim ¢alisma belgesi,
5 | Basvurularina iligkin 3.Isci tarafindan Yarim Calisma Odenegi talep dilekcesi. 60 Gun
islemler 4. Analik Raporu
5. Niifus Kayit Ornegi
1. Yetkili kigiye ait T.C. kimlik numarasi beyani
2. Gergek kisiler ile tuzel kisiligi temsil ve ilzama yetkili kisiye (adi gazeteden kontrol edilecek) ait en az ilkokul
(ilkdgretim) dizeyinde 6grenim belgesinin veya surucu belgesi 6rnegi, (Yonetmeligin yayimlandigi 27 Mayis 2010
T . tarihinden once izin almig olanlardan, aracilik gorevini devam ettirdikleri stirece bu sart aranmaz). Tuzel kigilerce
arim Araci Belgesi : . > o . L P
6 : ) sirket kurulug s6zlesmesinin yayimlandigi ticaret sicil gazetesinin bir 6rnegi 1 1s Glinu
Verilmesi L L : : a2 g e,
3. Gergek kigiler ile tizel kisiligi temsil ve ilzama yefkili kisiye ait imza sirkuleri.
4. ki adet vesikalik fotograf (bir tanesi izin belgesine yapistirilacak)
5. Masraf karsiligi (her basvuru sahibi icin ayri dekont)
6. Adli sicil kaydinin olmadigina iligkin beyan alinmasi.
Bldro agmak igcin asagidaki belgelerin il madarltigune/hizmet merkezine ibraz edilmesi gerekmektedir.
1) Izin Bagvuru Formu
2) Yetkili Kigiye Ait Diger Belgeler: Yetkili kisiye/kisilere ait en az lisans duzeyinde 6grenim belgesinin 6rnegi,
yurtdisindaki okullardan mezun olanlar igin yeminli mutercimlerce Turkgeye tercume edilmis diploma Ornegi
Ozel istihdam Birolarina | (diplomanin muhteviyatindan ulkemizde gecerli lisans diplomasi olup olmadiginin anlasilamamasi halinde
7 | lzin Verilmesi veya iznin | Yiiksekogretim Kurulu Bagkanligindan denklik belgesi istenebilir) ve imzal 6zgegmisi. 30 Guin

Yenilenmesi

3)Yabanci ise ¢alisma izin belgesi

4) Miiflis veya Konkordato Ilan Edilmedigini Gosterir Belge
5) Adli Sicil Kaydini Gosterir Belge

6) Nitelikli Personele iliskin Belgeler

7) Uygun Isyeri ve Yeterli Teknik Donanima iliskin Belgeler
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SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

8) Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tlzuk §) imza Sirkileri
9) Teminat mektubu veya nakit karsiligi
10) Masraf karsihgi
11) Vergi numarasi
12) Borcu bulunmadigina dair beyan
izinlerin Yenilenmesi icin iznin verilmesinde aranan sartlarin yaninda;
a) Yenileme masraf kargihginin yatiriimasi,
b) izin yenileme basvurusu degerlendirme formu
c) Degisikliklere iliskin belgelerin,
Kuruma ibraz edilmesi gerekmektedir.

Bilgi Edinme Hakki
Kapsaminda Bilgi ve
Belge Talep Etme

Dilekce veya Bilgi Edinme Bagvuru Formu

15 is Giinii (Baska
kurumlara gorus
sorulmasi halinde
30 is glini)

Kurs Hizmet Saglayicisi
Olmak isteyen
isverenlerin
Basvurularinin Alinmasi

Mesleki Egitim Kursu Igin

1) Talep dilekgesi.

2) Hizmet saglayici turune gore; ticaret sicil gazetesi, vakif senedi, dernek tuzugu, MEB onayli 6zel 6gretim kurumu
kurum agma izni ile isyeri agma ve calisma ruhsati, birlik veya oda kaydi belgesi, tniversiteler icin Yiksek Ogretim
Kurulu yetki belgesi veya kurulus kanunu, dernek ve vakiflar igin merkezleri diginda teklif verilen ilde sube kurulugsuna
ait belgelerin asli veya onayl ornegi.

3) Talep sahibinin imzaya yetkili temsilcisinin imzasini gosterir belge.

4) 5580 sayili Kanun kapsamindakiler i¢in kurum agma izni ile igsyeri agma ve galisma ruhsatinin asli veya onayli
ornegi.

5) Ticaret odasindan alinacak faaliyet belgesi.

6) Universiteden alinacak egitim kapasite raporu.

7) Egitim programi veya plani.

8) Egiticilere ait 6zgecmis ve bununla ilgili belgeler.

9) Isverene ait son bir yillik sigortall hizmet listesi.

10) Vergi, SGK primi ve prime iligkin bor¢ ile SGK ve Kurum tarafindan kesilmis ve édenmemis idari para cezasi
olmadigina ya da bunlarin yapilandirildigina dair belgeler.

3 is Giinii

10

isbasi Egitim Programa
Katilmak Isteyen
isverenlerin
Basvurularinin Alinmasi

isbasi Egitim Programi Basvuru Belgeleri:

1. Talep Dilekgesi; lIgili sablon dosyasini indirip ilgili alanlari doldurduktan ve imzaladiktan sonra belgeyi sisteme
yuklenmesi gerekmektedir.

2. Isveren Belgesi; isveren tlirine gore; ticaret sicil gazetesi, vakif senedi, dernek tuzugu, merkezin bulundugu
ile ait birlik veya oda kaydi belgelerinin noter onayli ornegi ya da isverenin hukuki durumunu gosterir belgenin
yuklenmesi gerekmektedir.

3.imza Yetki Belgesi; isverenin veya onun yerine yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna dair belgenin yiklenmesi
gerekmektedir.

4. Ortaklik Belgesi;  Ortaklik Belgesi

5. Ayni veya Yakin Meslekte Calisan Sigortaliya lliskin Belge

6. Diger Belgeler; Katilimciya iligkin belgeler, isyeri statisunu gosterir belgeler, vb.

3 is Giinii
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SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Kurs/Programa Katilmak

1. Kimlik Fotokopisi

2. Vesikallk Resim

3. Diploma Fotokopisi

4.IMD tarafindan Diizenlenen Kursiyer uygunluk Belgesi

e eyl |5 Al Dum Boiges
6. Adli Sicil Kaydi (Arsivli)
7. Saglk Raporu
8. Meslegin Ozelligine gbre en az temel diizeyde is Saghg! ve Givenligi Egitimi Sertifikasi
Kurs/Program
Duzenlemek Isteyen P
12 Hizmet Saglay|0|?lar|n X 3ls Gunu
Taleplerinin Yayinlanmasi
Engelli Basvuru Sartlari
1. ISKUR’a engelli kaydi olmak,
2. Bedensel, zihinsel, ruhsal, duygusal ve sosyal yeteneklerini ¢esitli derecelerle kaybetmesi nedeniyle isgucinun
en az % 40’ indan yoksun olduguna iliskin “Saglk Kurulu Raporuna” sahip olmak,
3. 18 yasini tamamlamis olmak,
4. Hangi sebeple olursa olsun emekli olmamak,
5. ISKUR’a herhangi bir borcu bulunmamak,
6. Kendi Uzerine aktif olarak kayitli isyeri/isletme olmamak, (Proje basvuru rehberi yayim tarihi itibari ile proje konusu
meslekte son bir yil icerisinde terk mukellefi olmamak),
7. Isyerinin kurulacag! il sinirlari iginde ikamet etmek,
8. Girisimcilik egitim programi sertifikasina sahip olmak,
9. Kurulacak is ile ilgili bagka mevzuatlarda aranilan diploma, sertifika, izin vb. belgelere sahip olmak ve aranilan
Engelli ve Eski Hukumlu diger sartlara haiz olmak,
13 | Komisyon Faaliyetlerine | 10. Kendisine vasi tayini yapiimamis olmak, 60 is Giinii

iliskin Proje Basvurusu
Yapilmasi

11. Herhangi bir icra dosyasi bulunmamak, (Komisyon tarafindan kabul edilen projelerin s6zlesme imzasi
oncesinde https://www.turkiye.gov.tr/adalet-icra-dosyasi-sorgulama adresinden Kkisinin icra dosyasinin olup
olmadidi sorgulamasi yapilacaktir.)

12. Buyukbas ve Kicglkbas Hayvan Yetistiriciligi projelerinde “Suri Ydénetim Elemani/Hayvan Yetistiriciligi”
belgesine, Aricilik projelerinde ise “Aricilik” belgesine (sertifikasina) son basvuru tarihi itibariyle sahip olmak (MEB
veya Universite onayli olmalidir).

Engelli Basvuru icin Gerekli Evraklar:

1. Girisimcilik egitim programi sertifikasi,

2. Adli sicil kaydi sorgulama belgesi,

3. Vergi Dairesinden proje bagvuru tarihinden dnceki bir ay i¢cinde alinmis, proje sahibinin gincel vergi mukellefiyet
durumunu gosterir belge,

4. Kurulacak isin konusu ile ilgili mevzuatinda zorunlu belge istenmesi durumunda, bu mesleki bilgiyi gosteren
diploma, sertifika gibi belgeler,



https://www.turkiye.gov.tr/adalet-icra-dosyasi-sorgulama

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

5. Tarim, Ormancilik ve Balikcilik sektorlerinde sunulacak projelerde, Tarim ve Orman Il/iice Mudirliklerinden
alinacak “Isletme Belgesi” (Isletmesi olmayanlarin proje basvuru tarihinden geriye dogru son 1 yil icerisinde
isletmesi olmadigina iligkin yaziyi, pasif igletmesi olanlarin proje basvuru tarihinden geriye dogru son 1 yil
icerisinde isletmede hayvan hareketliligi olup olmadigina iliskin yaziyir eklemesi gereklidir.),

6. Faaliyet alani Buyukbas ve Kugukbas Hayvan Yetistiriciligi olan projelerde “Suru Yonetim Elemani/Hayvan
Yetistiriciligi” belgesi, Aricilik projelerinde ise “Aricilik” belgesi (sertifikasi) (MEB veya Universite onayli olmalidir),

7. Emekli olmadigini gosterir belge.

Eski hukiumluler

1- Talep dilekgesi (Adalet Bakanligi birimlerince yazilacak resmi yazi),

2- Proje Bagvuru Formu,

3- Kimlik fotokopisi

4- Kurulacak igin konusu ile ilgili mevzuatinda zorunlu belge istenmesi durumunda, bu mesleki bilgiyi gosteren
diploma, sertifika gibi belgenin 6rnegi,

5- Girisimcilik egitim programi sertifikasinin érneqi,

6- Proje kapsaminda diger kurum ve kurulusglarla isbirligine iliskin belgeler (varsa),

7- Butge tablosu (Bagvuru Formunun ekindeki EK-1/B doldurulacaktir. “Kurulug deste@i” kapsaminda verilen destek
miktar (brut asgari Ucretin en fazla on bes kati) ve uygun gortlmeyen kalemler dikkate alinarak proje sahibinin kendi
katkisi ile Komisyondan talep edilen kalemlerin ayrintili olarak belirtimesi gereklidir),

8- Vergi Dairesinden proje basvuru tarihinden dnceki bir ay iginde alinmig, proje

sahibinin guncel vergi mukellefiyet durumunu gosterir belge,

9- Hayvancilik ve tarim projelerinde Tarim ve Orman Iil/iige Mudirliiklerinden alinacak “isletme Belgesi” 6rnegi
(isletmesi olmayanlarin isletmesi olmadigina iliskin yaziyi, pasif isletmesi olanlarin proje basvuru tarihinden geriye
dogru son 1 yil igerisinde isletmede hayvan hareketliligi olup olmadigdina iliskin yaziy1 eklemesi gereklidir.)

10- Herhangi bir icra dosyasinin olmadigina iliskin taahhutname.

11- Buyukbas ve Kugukbas Hayvancilik projelerinde “Surt Yonetim Elemani/Hayvan Yetigtiriciligi” belgesi, Aricilik
projelerinde ise “Aricilik” belgesi (sertifikast).

Isyerinde Yuritilen Is
Saghigi ve Guvenligi

1. Dilekce

14 | Faaliyetlerine lliskin Tespit | 2. On sayfasindaki bilgilerin doldurularak ilgililerce(isveren/Vekili, is Glivenligi Uzmani, isyeri Hekimi) imzalandigi 1 is Giinii
ve Onerilerin Yazildigi defter
Defterin Onaylanmasi
idari Para Cezasinin : C e
15 | Taksitlendirimesi Talebi | D'eke® 5 lg Gund
Yetki Tespitine itiraz Olup | . C
16 | Oimadiginin Bildiriimesi | D'1eK¢e 6l Gunu
Toplu is Sézlesmesinin
17 | Yer, GUn Ve Saatinin Dilekge P
6 Is Gunu

Tespiti Talebi




SIRA _ _ _ HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

Resmi Arabulucu Tayini , PR

18 Talebi Dilekge 6 Is Gunu

19 | Grev Oylamasi Talebi Dilekge 6 is Ginii
is Ve Meslek

20 | Danigmanhgi Hizmeti X 4 Saat
Verilmesi-Sahsen
Meslek Bilgi Merkezi

21 | Hizmetlerinden X 4 Saat
Yararlanma-Sahsen
Meslekleri Tanitici . .

22 Materyal Talebi-Sahsen Talep dilekgesi veya yazisi 4 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Isim Ahmet Hamdi UNAL Isim Zikri SAHIN
Unvan il MUdir V. Unvan Vali Yardimcisi
Adres Medrese Mah. 62. Sk. No:3 KIRSEHIR Adres Ankara Cd. KIRSEHIR
Tel 0386 213 12 25 Tel 0 386 213 45 43
Faks 0386 213 33 75 Faks 0 386 213 33 97
e-Posta ahmethamdi.unal@iskur.gov.tr e-Posta valilik@Kirsehir.gov.tr

Gilincelleme Tarihi:09.01.2024




