IGDIR GALISMA VE i$ KURUMU iL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA : : : HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
is Kaybi Tazminati - Kimlik (Fotokopi alinmaz dogrulama amagli :
1 Basvurularina iligkin talep edilir) Basvuruyu izleyen ayin sonuna
- . : kadar
Islemler - Talep dilekcesi
- Sahsen bagvuranlar igin kimlik (Fotokopi
alinmaz dogrulama amagcli talep edilir)
2 ) . - Vekil araciligiyla bagvuranlar igin noter onayli
LBJ;;?/turularer];:?ﬁglgin Fonu vekaletr.1ame _ Basvuruyu izleyen ayin sonuna
: - Talep dilekcesi kadar
Islemler : o . TRV
4- lgsverenin 0deme aczine dustugunu gosteren
belge
- Iscinin Gcret alacagi miktarini ve dénemini
goOsteren is¢i alacak belgesi.
ssizlik _ Odenegi| 1- Kimlik (Fotokopi alinmaz dogrulama amagl B -
3 Bagvurularina lligkin talep edilir) asvurdyu izleyen ayin sohuna
: : , kadar
Islemler - Talep dilekgesi
Kisa calisma taleplerinin
uygunluk tespiti Calisma ve
- Kisa Calisma Talep Formu Sosyal Guvenlik Bakanligi
4 Kisa Galigma Bagvurusu - Kisa Calisma Uygulanacak Isci Listesi Rehberlik ve Teftis
Bagkanliginca
gerceklestiriimektedir.
” 1- Kisa Galigma Talep Formu Basvuruyu izleyen ayin sonuna
5 Kisa Calisma Odenegi 2- Kisa Calisma Uygulanacak Isci Listesi ° y y y

Basvurusu

Kanitlayici Belge

kadar




Yarim Galisma Odenegi
Basvurularina lligkin
islemler

talep edilir.)

calisma belgesi,
3- Yarim calisma 6denegi talep dilekgesi.

2- Dogum ve evlat edinme sonrasi yarim

Calisilan aya ait aylik

1-  Kimlik (Fotokopi alinmaz dogrulama amagli | prim ve hizmet belgesinin

iliski  oldugu aydan
sonraki ikinci ay sonuna
kadar.

Tarim  Araci  Belgesi
Verilmesi

1- Yetkili kisiye ait T.C. kimlik numarasi beyani
2- Gergek kigiler ile tuzel kisiligi temsil ve ilzama

yetkili kisiye (ad1 gazeteden kontrol edilecek)
ait en az ilkokul (ilkogretim) duzeyinde
ogrenim belgesinin veya surucu belgesi
ornegi, (Yonetmeligin yayimlandigi 27 Mayis
2010 tarihinden once izin almis olanlardan,
aracilik gorevini devam ettirdikleri strece bu
sart aranmaz).

3- Tuzel Kkisilerce sirket kurulus

sozlegsmesinin yayimlandigi ticaret sicil
gazetesinin bir rnegi

4- Gergek kisiler ile tlzel kisiligi temsil ve ilzama

yetkili kisiye ait imza sirkuleri.

5- iki adet vesikalik fotograf (bir tanesi izin

belgesine yapistirilacak)

6- Masraf karsiligi (her basvuru sahibi igin ayri

dekont) 7- Adli sicil kaydinin olmadigina
iligkin beyan alinmasi.

1is gunu




Ozel istihdam Biirolarina
izin

Verilmesi veya Iznin
Yenilenmesi

1- Biiro agmak icin asagidaki belgelerin ||
Muadurlugune/Hizmet Merkezine ibraz
edilmesi gerekmektedir.

a) Izin Basvuru Formu
b) Yetkili Kisiye Ait Diger Belgeler: Yetkili
kisiye/kisilere ait en az lisans duzeyinde
ogrenim belgesinin 6rnegi, yurtdigindaki
okullardan mezun olanlar igin yeminli
mutercimlerce Turkgeye tercime edilmis
diploma 6rnegi (diplomanin muhteviyatindan
ulkemizde gecerli lisans diplomasi olup
olmadiginin anlagilamamasi halinde
Yuksekogretim Kurulu Baskanligindan denklik
belgesi istenebilir) ve imzali 6zge¢misgi.
c) Yabanci ise ¢aligma izin belgesi
¢) Muflis veya Konkordato ilan Ediimedigini
Gosterir
Belge
d) Adli Sicil Kaydini Gosterir Belge
e) Nitelikli Personele iliskin Belgeler
fy Uygun isyeri ve Yeterli Teknik Donanima
liskin
Belgeler
g) Ticaret Sicil Gazetesi ya da Tuzuk
g) Imza Sirkuleri
h) Teminat mektubu veya nakit karsiligi
i) Masraf kargihgi
j) Vergi numarasi

k) Borcu bulunmadigina dair beyan

30 giin




2- Izinlerin Yenilenmesi igin iznin veriimesinde
aranan sartlarin yaninda;

a) Yenileme masraf karsiliginin yatiriimasi,
b) Izin yenileme basvurusu degerlendirme
formu
c) Degisikliklere iligkin belgelerin,
Kuruma ibraz edilmesi gerekmektedir.




Bilgi Edinme Hakki

Dilekce veya Bilgi Edinme Basvuru Formu

Normal sure 15 ig gunu (Bagka
kurumlara

9 |Kapsaminda Bilgi ve Belge goris sorulmasi halinde 30 is giinii)
Talep Etme
En gec ilgili yiin Ocak ayinda yillik
isglicl egitim plani hazirlanir ve I
istihdam ve Mesleki Egitim
Kurulunun onayini muteakip on
Kurs ve Programlara bes gun icerisinde ilan edilerek
lligkin Kurumun internet sayfasinda
10 Planlama Yapilarak yayimlanir.

Uygulamalarin Faaliyete
Gecirilmesi

SO0z konusu plan dogrultusunda
isglcu piyasasindan gelen talepler
dogrultusunda kurs ve program
duzenlenir.




1- Kimlik Fotokopisi

Kurs ve programlara katilmak
isteyen kisiler Kurum internet
sayfasinda yayinlanan
kendilerine uygun kurs ve

Kurs / Programa| 2- Diploma Fotokopisi programlara basvuruda
Katilmak Isteyen Is| 3- 15 yas alti Bayan adaylar icin Vukuatl Niifus Kayit bulunur. Kurs ve programa
Arayanlarin Ornegi basvuruda bulunan kigiler, is
11 Ba§vuru|ar|n|n ve meslek dan|§man||g|
Alinmasi hizmetinden faydalanmasinin
ardindan tarafsizlik ve firsat
esitligi ilkesine riayet edilerek
asil ve vyeteri kadar yedek
kursiyer, yuklenici ve Kurum
personeli tarafindan birlikte
belirlenir.
1- Imza sirkUlerinin asli veya noter onayl 6rnegi
2-  Isveren kimlik fotokopisi Kurs ve program
Kurs / Program 3- Isveren kasesi isveren tlriine gore ticaret sicil duzenlenecek
Dlzenlemek gazetesi ,vakif senedi, dernek tiiziigli, merkezin meslek ile ilgili bilgiler
Isteyen Hizmet bulundugu ile ait birlik veya oda kaydi belgelerinin asi | Kurum Internet
12 | saglayicilarin sayfasinda

Basvurularinin
Yayinlanmasi

veya noter onayli ornekleri veya igverenin hukuki
durumunu gosterir belge (belgelerin ash gorulmek
suretiyle il madurlugu/hizmet merkezince onayli érnekleri
de gecerli olabilecektir)

4-  Kayitli oldugu odadan alinacak faaliyet belgesi

5- Son 3 aylik sgk hizmet listeleri

yayinlanmaktadir.




Engelli ve eski hukumlu
calistirmayan

isverenlerden tahsil
edilen idari para

Engelli ve Eski cezalarini  kullanmaya

HUkimli  Komisyon yetkili Komisyon

13 Faaliyetlerine iligkin i tarafindan desteklenen

Proje Basvurusu projelere iliskin

Yapilmasi basvurular, Genel
Muadurlak tarafindan
yayinlanan guncel
basvuru formunda yer
alan son proje basvuru
tarihine kadar yapillir.

is Sézlesmesi Fiilen is sdzlesmesi sona eren isgilerin bireysel basvurulariyla

Sona ilgili olarak 7036 Sayili is Mahkemeleri Kanununun ilgili

Eren Calisanlarin is | huikimleri uyarinca, T.C. Adliyelerinde olusturulan 15 gin

ve "Arabuluculuk Burolar1" na bagvurmalari gerekmekte olup

14 | Topluls ilgili sikayetler [l Mudurlikleri/Hizmet Merkezlerince

Sozlesmelerinden incelenmemektedir.

Dogan Bireysel

Alacaklarina

lliskin Sikayetleri

Isyerinde Yr(tllen

s Saghgr  ve

Guvenligi 1- Dilekge 1 is glinii

15 Faaliyetlerine 2- On sayfasindaki bilgilerin doldurularak

liskin Tespit ve
Onerilerin Yazildig
Defterin
Onaylanmasi

llgililerce (isveren/Vekili, Is Glvenligi Uzmani, isyer
Hekimi) imzalandigi defter




Idari Para 5is glnl
Cezasinin :
16 Taksitlendirilmesi Dilekge
Talebi
Yetki Tespitine itiraz 6 is gunu
17 Olup Dilekge
Olmadiginin Bildiriimesi
Toplu Is Soézlesmesinin
18 |Yer, GUn Ve Saatinin Dilekge 6 is glini
Tespiti Talebi
19 Resm_l Arabulucu Tayini Dilekge 6 is gunu
Talebi
20 Grev Oylamasi Talebi Dilekce 6 is gunu
s akdi devam
eden iscilerin Alo 170, CIMER veya Sahsen basvuru dilekgesi 1 gln ig_erisinde Bursa
21 |isveren hakkinda Reh.berllk ve ]
verdikleri  sikayet Teftis Grup Bagkanligina
islemleri gonderilir.
Ayni gun icerisinde Rehberlik ve
22  |Asbest sokum isleri Firmanin dilekgesi Teftis Bagkanligina gonderilir.
Mifettis  karari  ile [1- isverenin dilekgesi Ayni gun icerisinde Bursa
kapatilan isyerinin [2- Kanitlayici belge ve ekler Rehberlik ve Teftis Grup
23 muhdrlerinin Bagkanligina gonderilir.
acllmasina dair

islemler




1- isverenin dilekgesi

Aynl gun igcerisinde Bursa

24  [Toplu cikis iglemleri 2- is¢i listesi Rehberlik ve Teftis Grup
Bagkanligina gonderilir.
Mevsimlik  Tarim  vell- Yabanci is¢i tarafindan verilen dilekge 1 gun
Hayvancilik isleri iginp- Yabanci kimlik belgesi
25 |yabancilara gegici
muafiyet belgesi
islemleri
is ve Meslek
26 |Danigsmanhgr  Hizmeti - 10 isgunu
Verilmesi
Meslek Bilgi Merkezi
27  Hizmetlerinden - Ayni giin, mesai saatleri iginde
Yararlanma
Suresiz yazilar ve Kkisisel
meSbk'elri Tanitici dilekgelerin  alindigi tarihten
aterya "
28 [Talebi Talep dilekgesi veya yazisi itibaren en gok 15

gun icinde, sahsen istenmigse
hemen

teslim edilir




29

ISKUR Web Adresi Ve
Portalinda Sunulan s
Ve Meslek
Danigmanligi
Hizmetleri:

(Kurum internet
Sayfasi: Kurum
internetinin Ana
Sayfasinda Yer

Alan Meslekleri
Taniyalim Ve

E- Ogrenme
Bolumunden
(Meslekler, Ozgecmis
Hazirlama, Genel
Egitim- Ogretim
Yerleri, Is Arama
Becerileri Ve Meslek
Tanitim

Kitapgiklari Vb.)
Istedigi Bilgilere
Ulasma. Kurum Portali:
Kurum Portalina
Kayith Kullanici

Online Islemler Baglig
Altinda

Yer Alan is Ve Meslek

Dng. Alt Basligindan
Meslek, Genel

Kurum Portalina Uyelik ve Kurum web sayfasi

Sanal hizmet 7/24 saat




Egitim-Ogretim
Dosyalarina
ulasma.
Danismanlikla
ilgili randevu
Talebinde
Bulunma.)

30

Is ve Meslek
Danismanligi-is  Kullip
Faaliyeti Istihdam
Edilebilirlik Becerileri,
Ozgecmis ve On yazi
Hazirlama

Teknikleri, is Arama

Kanallari is

Arama Agim ,is
Gorusmelerine

Hazirlik, is

Gorusmesinde Beden
Dilinin Onemi, Telefon
Gorusmesi, Mulakat
Teknikleri,

Etkinlikler ve Kisilik
Envanteri

Konularinda Cesitli
Gruplara

Verilen Online-Yuz

yuze EQitim Faaliyeti

1- Bireysel Basvuru 2-

Egitim Talep Dilekgesi

3- Danisman Yonlendirmesi

4- Is Kuliip Liderleri Grup Belirlemesi

is Kulibl Egitimi katilacak
grubun  niteligine  gore
planlanabilmektedir.  9-15
saat arasinda ,2-4 gln
suren egditimler seklinde
planlama yapilmaktadir.
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Is ve Meslek
Danigsmaligi-

Meslek Danigmanhgi
Faaliyetleri  -Mesleki
Bilgi ve rehberlik ve
danigsmanlik hizmetleri
kapsaminda
ortaokul/lise
ogrencilerine  meslek
seciminin  onemi, is
arama becerileri,
mulakat teknikleri, cv
hazirlama ve ISKUR
kurum  hizmetlerinin
tanitimi konulu sunum
calismalarinin
yapiimasi -Meslek
Tanitim Gunleri ve
Kariyer Gunlerinin
duzenlenmesi

-Alan  ve  Meslek
secme asamasinda
olan Kisilere MesleKi

Yonelim Test
Bataryasi
uygulanmasi
-Bireysel mesleki
danigmanlik

hizmetlerinin verilmesi
ve  Kisisel bazda
takibinin yapilmasi -
Okullarda meslek

1- Bireysel Bagvuru
2- EQitim Talep Dilekgesi ve Yazisi
3- Danisman Yonlendirmesi

Yapilan sunum ve seminer
calismalari 1 ya da 2 ders saati
suresi MYTB  uygulamasi
ortalama 60 dakika Meslek
Tanitim  Gunleri  2-4  gun
oturumlar halinde




secimine destek
dergisinin dagitiminin
yapilmasi

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. “

A . Igdir Calisma ve is Kurumu il |ikinci Miiracaat Ny i
llk Muracaat Yeri Miidirligu Yeri Igdir Valiligi
isim Onur ERSANCMIS isim Hiiseyin Engin SARIIBRAHIM
Unvan Il MUdara Unvan Vali
14 Kasim Mah. Aras Caddesi irfan Caddesi Valilik Binasi
Adres N0:28 Igdir Adres Merkez, Igdir
Tel (476) 226 48 80) Tel 0476 227 71 79-80-83
Faks (476) 227 61 06 Faks 0476 227 66 26
e-Posta onur.ersancmis@iskur.gov.tr e-Posta igdir@icisleri.gov.tr

Guncelleme Tarihi: 12.01.2023




