EKAP idare ile Ger¢ek ve Tiizel Kisi Kayitlarmna iliskin Sik Sorulan Sorular
1. EKAP ne zaman devreye alinacaktir?

24.02.2010 tarihi itibariyle EKAP’ta idare ile gercek ve tiizel kisi kayitlarina
baslanmustir. Idare ile gercek ve tiizel kisi kayitlarmi takiben, Kamu Satinalma
Platformu {izerinden yapilan tiim islemleri de igeren elektronik ihaleyle ilgili siirecler
en kisa siirede EKAP’ta gerceklestirilecektir. Konuya iliskin olarak Kamu Ihale
Kurumunun (Kurum) internet sayfasinda ilgili duyurular yapilacaktir. Kayitlar
onaylanan veya onaylanmakta olan idareler ile gergek ve tiizel kisilere kayitlari
sirasinda girdikleri elektronik posta adresleri {izerinden de siirecle 1ilgili
bilgilendirmeler yapilacaktir.

2. Idareler ile ihalelere katilacak gercek ve tiizel kisilerin EKAP’a kayit
siireci nasil olacaktir?

Idareler ile gercek ve tiizel kisiler EKAP iizerinden kayitlarmi gerceklestirip
protokoliin ¢iktisin1 alacaklardir. Idareler, protokolii 1slak imzali ve miihiirlii olarak,
gercek/tiizel kisiler ise 1slak imzali ve kaseli olarak yetki belgeleriyle birlikte elden
veya posta ile Kuruma ulastiracaklardir. Kurum, kendisine ulasan belgeleri ve EKAP
kayitlarini kontrol ederek idare ile gergek ve tiizel kisilerin kayitlarina onay verecektir.
Onay isleminden sonra idareler ile gercek ve tiizel kisiler kayit sirasinda girdikleri e-
posta adresine gdnderilen bir mesaj ile bilgilendirileceklerdir. Idarelerin ve
gercek/tiizel kisilerin kayit sirasinda tanimladiklart platform sorumlular1 onay
isleminden sonra sifrelerini alarak EKAP’a giris yapabilecekler ve yeni kullanici
olusturabileceklerdir.

3. Protokol ekinde hangi belgelerin gonderilmesi gerekmektedir?

Idarelerin protokol disinda herhangi bir belge gondermelerine gerek
bulunmamaktadir. Protokol dokiimaninin 1slak imzali ve miihiirlii olmas1 yeterlidir.

Gercek ve tiizel Kisilerin ise protokolde belirtildigi gibi asagida detaylar1 verilen
belgeleri protokol ekinde gondermeleri gerekmektedir.

Gerg¢ek ve tiizel kisilerin kayitlarinda gerekli yetki belgeleri:

a. Gergek kisi olmasi halinde;
1. Kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi odasindan ya da esnaf ve
sanatkar odasindan veya ilgili meslek odasindan Protokol kaydinin
yapildigt yilda alinmis, odaya kayitli oldugunu gosterir belgenin aslt
veya noterce onayli 6rnegi,

2. Noter tasdikli imza beyannamesi,
3. Eger protokol wvekil tarafindan imzalanmis ise vekil adina
diizenlenmis noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza
beyannamesi

b. Tiizel kisi olmasi halinde;
1. Ilgili mevzuat1 geregi kayith oldugu ticaret ve/veya sanayi

odasindan Protokol kaydinin yapildigi yilda alinmus, tiizel kisiligin



odaya kayith oldugunu gosterir belgenin asli veya noterce onayli
ornegi,
2. Tiizel kisiligin noter tasdikli imza sirkiileri,
3. Eger protokol vekil tarafindan imzalanmis ise, vekil adina
diizenlenmis noter onayli vekaletname ile vekilin noter tasdikli imza
beyannamesi.

4. Protokolde belirtilen imza atmaya yetkili kisiler kimlerdir?

Imza atmaya yetkili kisiler idareler icin idare adma sdzlesme veya protokol
imzalamaya yetkili idare yetkilisi veya yonetim kurulu tiyeleridir. Gergek veya tiizel
kisiler icin ise sirket adina imza atmaya yetkili oldugu belirtilen kisi/kisiler veya bu
yetkili kisi/kisiler veya yetkili kisi/kisiler tarafindan vekaletname ile yetkilendirilen
kisi/kisilerdir.

Not: Protokolde 3 imza yeri agilmis olup bu alanlarin hepsine imza atilmast zorunlu
degildir. Imza atmas1 gereken kisilerin birer imza atmasi yeterlidir. Ucten az olmasi
halinde diger imza alanlar1 bos birakilabilir; iicten fazla olmasi halinde sayfadaki
uygun bos alanlar kullanilabilir.

S. Protokollerin ne zamana kadar imzalanip gonderilmesi gerekmektedir?

Protokollerin en kisa zamanda 1slak imzali ve miihiirlii’kaseli olarak Kamu Ihale
Kurumu’na posta yolu ile veya elden ulastirilmasi gerekmektedir. Protokoliin
elektronik ortamda hazirlanmasimi takiben 30 giin i¢inde protokoliin 1slak imzali ve

miihiirlii’kaseli olarak posta ile veya elden Kamu Thale Kurumuna ulasmamasi
durumunda kayitlarin tekrar yapilmasi gerekecektir.

6. Imzah protokollerinin hangi adrese gonderilmesi gerekmektedir?

Protokoller, Kurumun asagida belirtilen adresine elden veya posta ile ulagtirilmalidir:

Kamu Thale Kurumu
Kamu Alimlarini Izleme ve Bilgi Hizmetleri Dairesi
Mevlana Bulvar ( Konya Yolu ) No:186
06520 Balgat / ANKARA

7. EKAP’ta ilgili kayit bilgilerini girip ciktisin1 aldiktan sonra baz: bilgilerin
eksik girildiginin fark edilmesi durumunda protokol bilgileri giincellenebilecek
midir?

Protokollerle ilgili degisiklikleri igeren siire¢ agagidaki gibidir:

Protokol Protokoliin EKAP j Protokoliin Kuruma
aracihigi ile § gonderilmesi ancak heniiz

Protokoliin
Kurum

tarafindan
onaylanmasi

hazirlanmasi1 ancak § Kurum tarafindan
heniiz Kuruma § onaylanmamasi halinde




gonderilmemesi
halinde

Degisiklik | Protokol EKAP’ta | Protokoliin Kurum |EKAP’a giris
Halinde yeniden  hazirlanip | tarafindan onaylanmas1 | yapilarak
Kuruma beklenecek. Onaylandiktan | protokolde
gonderilebilecek. sonra EKAP’a giris | degisiklik
yapilarak protokolde | yapilabilir.

degisiklik yapilabilir.

8. Protokol onaylandiktan sonra degisiklik oldugunda ne yapilmasi
gerekiyor?

5.maddeye bakiniz.

0. (*) isaretli alanlar ne anlama gelmektedir/Doldurulmasi zorunlu alanlar
nelerdir?

(*) Tek yildiz isaretli alanlar bir sonraki adima gecebilmeniz i¢in doldurulmasi
gereken zorunlu alanlar1 gostermektedir.

(**) Cift yildiz isaretli alanlar: BIT’lerde ortaklig1 bulunan yerel idare sayisi birden
fazla olabilmektedir. Bu durumda BIT kayitlarinda "ikinci En Fazla Ortakligi Bulunan
Yerel Idare" bashig1 altindaki alanlar tercihe bagl olarak doldurulur. Eger Ikinci En
Fazla Ortaklig1 Bulunan Yerel Idareye ait bilgiler doldurulacaksa "Tiirii", ("Belediye
Tiiri"), "I1i", "Ad1", "Oram" alanlar1 doldurulmadan kay1t yapilamaz.

(***) Ug yildiz isaretli alanlar: "Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu II. Sorumlusu"
baslig1 altindaki alanlar tercihe bagli doldurulur. Eger Platformu II. Sorumlusu girisi
yapilacaksa "TC Kimlik No", "Dogum Tarihi", "Ad1", "Soyadi", "Elektronik Posta
Adresi", "Unvan" ve en az bir adet telefon numarasi doldurulmadan kayit yapilamaz.

10. Kurumsal Kod nereden 6grenilebilecektir?

Kurumsal kod, idarenin kendi saymanlik/muhasebe birim/birimlerinden ya da Strateji
Gelistirme Baskanliklarindan 6grenilmelidir.

11.  Saymanlik kodu nereden 6grenilebilecektir?

Saymanlik kodu, idarenin kendi saymanlik/muhasebe birim/birimlerinden ya da
Strateji Gelistirme Baskanliklarindan 6grenilmelidir.

12. Platform sorumlusu kimler olmah?

Idare igin: idare biinyesinde ihale islemlerini yiiriiten birimde ¢alisan bir personel
(vetkili  olmast  gerekmiyor) platform  sorumlusu olarak  belirlenebilir.
Gerc¢ek ve tiizel Kkisi icin: Platform sorumlusu olarak belirlenecek kisinin gergek veya
tiizel kisi adina imza yetkisine sahip olmasi gerekmemekte, bu kisinin ger¢ek veya
tiizel kisi blinyesinde ihale islemlerini yiirlitmesi yeterlidir.



13.  Hangi idarelerin EKAP’a kayit yapmasi gerekmektedir?

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca harcama birimi olarak
belirlenen tiim idarelerin EKAP’a kayit olmasi gerekmektedir. 5018 sayil1 kanuna tabi
olmayan idareler de eger Kamu Thale Kanunu kapsaminda ihale yapiyorlarsa EKAP’a
kayit olmalar1 gerekmektedir.

14. Aym idarenin farklhh harcama birimleri ayr1 kayit yapmah mi? (Kamu ve
Doner Sermaye Isletmeleri icin gecerlidir; Yerel Idareler icin bir sonraki soruya
bakiniz.)

Aynt idarenin farkli harcama birimleri i¢in farkli kurumsal kodlar mevcuttur. Farkli
kurumsal koda sahip olan birimlerin de ayrica idare kayitlarim1 gerceklestirmeleri
gerekmektedir. Idare adma imza atmaya yetkili kisi ayn1 oldugundan aym idarenin
farkli kurumsal kodlara sahip harcama birimlerinden sadece birisinin idare kaydini
gerceklestirdikten sonra protokolii imzalayip ve miihiirleyip gondermesi protokol
siireci i¢in yeterlidir. Ayni idarenin diger harcama birimlerinin ise sadece idare
kayitlarint gerceklestirmeleri yeterli olacaktir. EKAP, idareleri girdikleri saymanlik ve
kurumsal kodlarina gore yonlendirecektir. Farkli harcama birimleri kendi platform
sorumlularini ve kullanicilar1 olusturabilecektir.

15. Aym yerel idarenin farklh harcama birimleri ayr1 kayit yapmah m?

Yerel idarelerin tarafindan elektronik ortamda kayitlar1 yapilip protokol olusturulurken
Muhasebat Genel Miidiirliigii’niin Kamu Ihale Kurumuna sagladigi Kurum Kodlar
esas almmistir. Bu kod yerel idareler i¢in tekil bir kod olup, ilgili idarenin farklh
harcama birimleri igin degiskenlik gdstermemektedir. Yerel Idareler (Belediyeler, il
Ozel idareleri ve Mahalli Idare Birlikleri) 5 basamakli Kurum Kodlar1 ile EKAP’ta
idare kayitlarin1 tamamlayarak protokol olusturmalidirlar. Yerel idare ¢esitli sebeplerle
ayn1 Kurum Kodu ile birden fazla protokol olustursa bile, Kamu Thale Kurumuna bir
tek protokol gondermesi gerekmektedir. Ayni yerel idarenin birden fazla harcama
birimi olmasi durumunda, her bir harcama birimi i¢in ayr1 ayr1 kayit yapilip ve
protokol olusturulup Kamu Ihale Kurumuna gonderilmesine gerek yoktur. Zira ilk
yapilan idare kaydmm Kamu Thale Kurumunca aktivasyonu yapildiktan sonra, ayni
idare altinda islem yapilabilecek sekilde birden fazla kullanici eklenmesine EKAP izin
verecektir. Idarenizin takdirine bagh olarak farkli harcama birimleri i¢in farkl
kullanic1 ekleyebileceksiniz. Bu nedenle, Kamu Ihale Kurumuna gonderdiginiz
protokollerin dogrulugundan emin olunuz ve idarenizdeki farkli harcama birimleri i¢in
ayr1 ayr1 protokol olusturup Kamu Ihale Kurumuna géndermeyiniz.

16. Kamu Satinalma Platformunda kaydi bulunan idarelerin ve isteklilerin
(gercek ve tiizel kisilerin) EKAP’a tekrar kayit yaptirmasi gerekmekte midir?

Evet, bu idarelerin ve isteklilerin (gercek ve tiizel kisilerin) EKAP’a kayit yaptirmasi
gerekmektedir.

17. 5018 sayih kanuna tabi olmayan idarelerin de EKAP’a kayit yaptirmasi
gerekmekte midir?



5018 sayili kanuna tabi olmayan idareler eger Kamu Thale Kanunu kapsaminda ihale
yapiyorlarsa EKAP’a kayit olmalar1 gerekmektedir. 5018 sayili kanun kapsami
disindaki 25 idare EKAP kayitlar1 sirasinda ilk mentiden idare tipi olarak “5018
Kapsami1 Disindaki Diger Idareler”i se¢ip kayitlarini yapabilirler.

18.  Kendi ihtiyaclari icin alim yapan Déner Sermaye isletmeleri’nin de ayrica
EKAP’a kayit yaptirmasi gerekmekte midir?

Kendi ihtiyaglari icin alim yapan Doner Sermaye Isletmeleri’nin de EKAP’a kayit
yaptirmast gerekmektedir. Doner sermaye isletmelerinin hizmet verdigi idareye
(6rnegin tniversitelere ya da saglik bakanligina bagl hastanelere) ait alimlar i¢in
doner sermaye isletme kaydi kesinlikle kullanilmayacaktir. Doner sermaye
isletmelerinin hizmet verdigi idareler i¢in gergeklestirilecek olan alimlarda her idare
icin ayriyeten EKAP {izerinden kayit yapilarak protokol olusturulacak olup bu idareye
ait alimlarda bu idareye ait bir kullanic1 ile EKAP’a giris yapilacaktir.

19. Kamu iktisadi Tesebbiisleri (KIT) ve Belediye iktisadi Tesekkiilleri (BiT)
idare kayitlarim yaptiktan sonra, EKAP iizerinden istekli kayd: da yapabilir mi?

Evet, yapabilirler. KIT ve BIT’ler Kamu ihale Kanunu kapsamindaki alimlarda
EKAP’a idare olarak giris yapacaklar ve ihale dokiimanlarini EKAP araciligi ile
olusturacaklardir. Ayn1 zamanda bagka bir idarenin ihalesine istekli olarak teklif
verebilecektir. Bu yiizden EKAP gercek ve tiizel kisi kayitlarinda bu durumdaki BIT,
KIT ve diger kamu organizasyonlari igin "Kurum Kurulus" segenegi yer almaktadir.

20. Gercek ve tiizel Kisiler icin sube kaydinin gerceklestirilememesinin sebebi
nedir?

Gergek ve tiizel kisiler i¢in acisindan ilk 6nce merkez kaydinin yapilmasi zorunludur.
Merkez kaydinin yapilmasindan sonra sube kayitlar1 da yapilabilecektir.

21.  Giivenli elektronik imza almaya neden gerek vardir?

[lgili duyuru metni: Duyuru Metni

22.  Giivenli elektronik imzalar nereden temin edilebilecektir?

Ilgili duyuru metni: Duyuru Metni

23.  Giivenli elektronik imzalar1 kimler almahdir?

Giivenli elektronik imzay1, su anda Kamu Ihale Kanunu kapsaminda diizenlenen
ihalelere teklif verirken 1slak imza atan sirket (genel miidiirler veya vekalet verilen

satis miidiirleri gibi) yetkilileri almalidir.

24, Gercgek ve tiizel kisi kayitlarinda iletilecek olan vekaletnamelerde EKAP
icin imza yetkisi verilmistir ibaresinin eklenmesine gerek var midir?

Su anda Kamu Thale Kanunu kapsamindaki ihalelere teklif verme yetkisi varsa bu
yeterli olacaktir. Ayrica EKAP icin yetki verilmesine gerek yoktur.



25.  Tarayicida (browser) ekranlar neden diizgiin goriintillenmemektedir?

EKAP en iyi 1024 x 768 ekran ¢oziiniirliiglinde ve asagidaki test edilen tarayici
siirtimleri ile goriintilenmektedir:

o Internet Explorer 7.0 ve 8.0
o Firefox 3.6
Chrome 4.0249.89



ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI PLATFORMUNUN DEVREYE ALINMASINA
ILISKIN DUYURU

4734 sayili Kamu Thale Kanununun Ek 1 inci maddesi uyarinca Elektronik Kamu Alimlar
Platformu’nun (EKAP) kurulmasi ve isletilmesi ile ihale siirecinde elektronik aracglarin
kullanimina iliskin esas ve usullerin belirlenmesinde Kurumumuz yetkilidir.

EKAP’in devreye alinmasindan 6nce, Kanun kapsamindaki idarelerin EKAP’1n kullanimina
iliskin protokol yapma zorunlulugu 23 Subat 2010 tarihinde duyurulmustur. EKAP’mn 1.0
siiriimii i¢in gelistirmeler tamamlanmis ve elektronik ihalenin alt yapisi olusturulmustur. S6z
konusu 1.0 siirlimiinde, Kanun kapsamindaki biitiin ihaleler i¢in ihale dokiimanlarinin
hazirlanmasi; ilgili uygulama yonetmeliklerine, tip idari sartnamelere, sdzlesme tasarilarina ve
standart formlara uygun olarak EKAP {izerinden saglanacaktir. Ayrica, hazirlanan
dokiimanlardan ihale ilaninin otomatik olarak olusturulmasi da saglanmis olacaktir.

EKAP’1n 1.0 siiriimii 01 Eyliil 2010 tarihinde devreye alinacaktir.

Bu ¢ercevede EKAP devreye alindiginda:

« fhale Kayit Numaras1 (IKN) Kamu Satinalma Platformundan (KSP) alman ihalelere iliskin
tiim is ve islemler (cerceve anlagsmasi KSP iizerinde yapilan miinferit sdzlesmeler icin IKN
alma, ihale ilan1 olusturma, teyit, sonu¢ bildirimi, so6zlesme devri bildirimi gibi islemler)
halihazirda hizmetin yiiriitiildiigii KSP iizerinden yiiriitilmeye devam edecektir,

« KSP iizerinden yeni IKN verilmesi islemi durdurulacaktir,

* Yeni yapilacak olan ihaleler icin IKN almak isteyen idareler, bu islemi sadece EKAP
izerinden yapabileceklerdir.

EKAP’1in kullanimina iligkin protokol yapmamis olan idarelerin, EKAP devreye alindiginda
magdur olmamalar1 i¢in, EKAP {izerinde (https://ekap.kik.gov.tr/ekap/) protokollerini
hazirlayarak (protokol hazirlanmasina iliskin yonergeye EKAP idare kaydi sayfasindan
ulagilabilir) belirtilen tarihten 6nce Kuruma posta ile gondermeleri gerekmektedir.

TUM IDARELERE ONEMLE DUYURULUR




HARCAMA BIiRiM KODLARI

S;I%A B?ﬁ}&?ﬁlggu HARCAMA BIRIMI ADI
1 43.04.00.02.001 |OZEL KALEM
2 43.04.00.04.002 |IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI
3 43.04.00.05.003 | PERSONEL VE EGITIM DAIRESI BASKANLIGI
4 43.04.00.20.004 | TEFTiS KURULU BASKANLIGI
5 43.04.00.24.005 | HUKUK MUSAVIRLIGI
o 304501001006 {gfggN}Sé?SASI BIiLGI HIZMETLERI DAIRESI
7 43.04.31.00.007 |ISGUCU UYUM DAIRESI BASKANLIGI
8 43.04.32.00.008 |ISTIHDAM DAIRESI BASKANLIGI
9 43.04.33.00.009 |ISSIZLIK SIGORTASI DAIRESI BASKANLIGI
10 43.04.34.00.010 |DIS ILISKILER DAIRESI BASKANLIGI
11 43.04.00.62.050 |ISKUR ADANA iL MUDURLUGU
12 43.04.00.62.052 |ISKUR ADIYAMAN iL MUDURLUGU
13 43.04.00.62.053 |ISKUR AFYONKARAHISAR iL MUDURLUGU
14 43.04.00.62.054 |ISKUR AGRI IL MUDURLUGU
15 43.04.00.62.055 |ISKUR AMASYA iL MUDURLUGU
16 43.04.00.62.056 |ISKUR ANKARA iL MUDURLUGU
17 43.04.00.62.059 |ISKUR ANTALYA iL MUDURLUGU
18 43.04.00.62.060 |ISKUR ARTVIN iL MUDURLUGU
19 43.04.00.62.061 |ISKUR AYDIN iL MUDURLUGU
20 43.04.00.62.065 |ISKUR BALIKESIR iL MUDURLUGU
21 43.04.00.62.067 |ISKUR BILECIK iL MUDURLUGU
22 43.04.00.62.068 |ISKUR BINGOL iL MUDURLUGU
23 43.04.00.62.069 |ISKUR BITLIS iL MUDURLUGU
24 43.04.00.62.070 |ISKUR BOLU iL MUDURLUGU
25 43.04.00.62.071 |ISKUR BURDUR iL MUDURLUGU
26 43.04.00.62.072 |ISKUR BURSA iL MUDURLUGU
27 43.04.00.62.074 |ISKUR CANAKKALE iL MUDURLUGU
28 43.04.00.62.075 |ISKUR CANKIRI iL MUDURLUGU
29 43.04.00.62.076 |ISKUR CORUM iL MUDURLUGU
30 43.04.00.62.077 |ISKUR DENIZLI iL MUDURLUGU




31

43.04.00.62.078

ISKUR DIYARBAKIR iL MUDURLUGU

32 43.04.00.62.079 |ISKUR EDIRNE iL MUDURLUGU

33 43.04.00.62.080 |ISKUR ELAZIG IL MUDURLUGU

34 43.04.00.62.081 |ISKUR ERZINCAN iL MUDURLUGU

35 43.04.00.62.082 |ISKUR ERZURUM iL MUDURLUGU

36 43.04.00.62.083 |ISKUR ESKISEHIR iL MUDURLUGU

37 43.04.00.62.084 |ISKUR GAZIANTEP IL MUDURLUGU
38 43.04.00.62.085 |ISKUR GIRESUN iL MUDURLUGU

39 43.04.00.62.086 |ISKUR GUMUSHANE iL MUDURLUGU
40 43.04.00.62.087 |ISKUR HAKKARI IL MUDURLUGU

41 43.04.00.62.088 |ISKUR HATAY (ANTAKYA) iL MUDURLUGU
42 43.04.00.62.090 |ISKUR ISPARTA iL MUDURLUGU

43 43.04.00.62.091 |ISKUR MERSIN iL MUDURLUGU

44 43.04.00.62.094 |ISKUR ISTANBUL iL MUDURLUGU
45 43.04.00.62.103 |ISKUR iZMIR iL MUDURLUGU

46 43.04.00.62.106 |ISKUR KARS iL MUDURLUGU

47 43.04.00.62.107 |ISKUR KASTAMONU iL MUDURLUGU
48 43.04.00.62.108 |ISKUR KAYSERI iL MUDURLUGU

49 43.04.00.62.109 |ISKUR KIRKLARELI iL MUDURLUGU
50 43.04.00.62.110 |ISKUR KIRSEHIR iL MUDURLUGU

51 43.04.00.62.111 |ISKUR KOCAELI iL MUDURLUGU

52 43.04.00.62.113 |ISKUR KONYA iL MUDURLUGU

53 43.04.00.62.114 |ISKUR KUTAHYA IL MUDURLUGU

54 43.04.00.62.115 |ISKUR MALATYA IL MUDURLUGU

55 43.04.00.62.116 |ISKUR MANISA IL MUDURLUGU

56 43.04.00.62.118 |ISKUR KAHRAMANMARAS iL MUDURLUGU
57 43.04.00.62.119 |ISKUR MARDIN iL MUDURLUGU

58 43.04.00.62.120 |ISKUR MUGLA iL MUDURLUGU

59 43.04.00.62.121 |ISKUR MUS iL MUDURLUGU

60 43.04.00.62.122 |ISKUR NEVSEHIR iL MUDURLUGU

61 43.04.00.62.123 |ISKUR NiGDE iL MUDURLUGU

62 43.04.00.62.124 |ISKUR ORDU iL MUDURLUGU

63 43.04.00.62.125 |ISKUR RiZE IL MUDURLUGU

64 43.04.00.62.126 |ISKUR SAKARYA IL MUDURLUGU




65

43.04.00.62.127

ISKUR SAMSUN iL MUDURLUGU

66 43.04.00.62.128 |ISKUR SIIRT IL MUDURLUGU

67 43.04.00.62.129 |ISKUR SINOP iL MUDURLUGU

68 43.04.00.62.130 |ISKUR SIVAS IL MUDURLUGU

69 43.04.00.62.131 |ISKUR TEKIRDAG iL MUDURLUGU
70 43.04.00.62.132 |ISKUR TOKAT iL MUDURLUGU

71 43.04.00.62.133 |ISKUR TRABZON iL MUDURLUGU
72 43.04.00.62.135 |ISKUR TUNCELI iL MUDURLUGU
73 43.04.00.62.136 |ISKUR SANLIURFA IL MUDURLUGU
74 43.04.00.62.137 |ISKUR USAK iL MUDURLUGU

75 43.04.00.62.138 |ISKUR VAN iL MUDURLUGU

76 43.04.00.62.139 |ISKUR YOZGAT IL MUDURLUGU

77 43.04.00.62.140 |ISKUR ZONGULDAK iL MUDURLUGU
78 43.04.00.62.141 |ISKUR AKSARAY iL MUDURLUGU
79 43.04.00.62.142 |ISKUR BAYBURT iL MUDURLUGU
80 43.04.00.62.143 |ISKUR KARAMAN iL MUDURLUGU
81 43.04.00.62.144 |ISKUR KIRIKKALE iL MUDURLUGU
82 43.04.00.62.145 |ISKUR BATMAN iL MUDURLUGU
83 43.04.00.62.146 |ISKUR SIRNAK iL MUDURLUGU

84 43.04.00.62.147 |ISKUR BARTIN iL MUDURLUGU

85 43.04.00.62.148 |ISKUR ARDAHAN iL MUDURLUGU
86 43.04.00.62.149 |ISKUR IGDIR iL MUDURLUGU

87 43.04.00.62.150 |ISKUR YALOVA IL MUDURLUGU

88 43.04.00.62.151 |ISKUR KARABUK iL MUDURLUGU
89 43.04.00.62.152 |ISKUR KIiLiS iIL MUDURLUGU

90 43.04.00.62.153 |ISKUR OSMANIYE iL MUDURLUGU
91 43.04.00.62.154 |ISKUR DUZCE iL MUDURLUGU




IDARE KAYIT YONERGESI

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformuna (bundan boyle Platform olarak anilacaktir)
kayit sirasinda dikkat edilmesi gereken hususlar:

1. Idare kayit ve protokol hazirlama islemleri 5 adimdan olusmaktadir:

. Idare tipinin secilmesi

. Idare bilgilerinin girilmesi

. Iletisim bilgilerinin girilmesi

. Platform sorumlusunun/sorumlularinin bilgilerinin girilmesi

. Protokoliin hazirlanmast
2. Idare tiirii “Kamu” olanlar: Kurumsal kodunuzu dogru girdiginizden ve ekrana
gelen bilgilerin idarenize ait oldugundan emin olduktan sonra bir sonraki adima
geciniz.

. Biitge tiirliniizii 5018 sayili Kanuna gore se¢meniz gerekmektedir. Bu

hususun herhangi bir ihalenizin finansman kaynagiyla bir baglantist
bulunmamaktadir. Thalelerin finansman kaynagi bazi idareler icin ilgili
idarenin 5018’deki biitge tiiriinden farkl1 olabildiginden, her bir ihale i¢in IKN
alimma asamasinda ilgili ihalenin finansman tiiriiniin ne oldugu ayrica
sorulacaktir.

3. Idare tiirii “Yerel Idareler” olanlar: Kurum kodunuzu bagl bulundugunuz
muhasebe miidiirliigiinden ya da ilgede iseniz mal miidiirliiglinden 6greniniz/teyid
ettiriniz.

4. Idare kayd1 ekranlarindaki ilerle tuslarini protokol olusturma ekranina gelene
kadar devam ettiriniz. Son adimda protokoliiniiz olusacaktir. Kurumumuza istenen
bilgileri girdiginiz ekran ¢iktilarint degil, bu bilgilerin tamamini girdikten ve
kaydettikten sonra olusan protokolii gondermeniz gerekmektedir.

5. Kayit isleminin tamamlanmasi sonunda 2 niisha olarak hazirlanacak
protokoliin, bir niishasi idarenizde birakilacaktir. Diger niishanin ise idareniz
yetkilisi/yetkilileri tarafindan imzalanarak ve idare miihrii ile miihiirlenerek Kamu
Ihale Kurumuna elden veya posta yolu ile ulastirilmas: gerekmektedir.



. Idarenizin miihrii varsa mutlaka protokolde kullanilmalidir. Ancak,
mihriin imzay1 kapatmamasina ve okunakli olmasina 6zen gosterilmelidir.

. Idarenizin miihrii yok ise bu hususu “idaremize ait miihiir
bulunmamaktadir” ibaresini el ile imza sayfasina yazmak suretiyle belirtiniz.

6. Imza i¢in ayrilan boliime Idarenizin yetkili kisisi tarafindan isim kasesi
kullanilarak veya ad soyad yazilarak imza atilmasi ve tarih yazilmasi gerekmektedir.
Idare tiiriine bagl olarak sadece bir kisi imza atabilecegi gibi, yetkili kisinin birden
fazla olmas1 durumunda (8rnegin KIT ve BIiT lerde), protokolii yetkili kisilerin her
biri veya bir kismi ayr1 ayr1 da imzalayabilirler. Burada ka¢ imzanin gerekli oldugu
hususu Idarenizce belirlenecektir. Birden fazla kisinin imza atmas1 gerekiyorsa, imza
alanindaki bosluklar1 kullanabilirsiniz.

7. Yukarida belirtilen hususlarda bir eksiklik olmas1 durumunda protokoliiniiz
onaylanmayacaktir. Herhangi bir magduriyete sebebiyet verilmemesi i¢in yukarida
belirtilen hususlarda azami 6zenin gosterilmesi gerekmektedir.

8. Protokoliiniiz Kamu fhale Kurumuna ulastiktan sonra onaylama siireci
baslayacaktir. Bu stirecteki bilgilendirmeler platform sorumlusunun/sorumlularinin e-
posta adres(ler)ine yapilacagindan burada belirtilen e-posta adres(ler)inin dogru ve
aktif oldugundan emin olunuz.

. Protokoliiniiz onaylandiginda protokolde belirtilen platform
sorumlusunun/sorumlularinin e-posta adres(ler)ine protokoliin onaylandigina
iliskin bilgi ve kullanici hesaplarini aktif hale getirebilmeleri i¢in aktivasyon
linki gonderilecektir. Platform sorumlusunun/sorumlularinin bu aktivasyon
adimlarini izleyerek sifrelerini belirleme ve kullanict hesaplarini aktif hale
getirme islemlerini yapmalar1 gerekmektedir.

. Protokoliiniiziin onaylanmadig1 durumlarda buna iligkin hata ve uyari
mesajlartyla birlikte bir e-posta protokolde belirtilen platform
sorumlusunun/sorumlularinin e-posta adres(ler)ine gonderilecektir.

9. Protokoliiniizii Kamu {hale Kurumuna géndermediginiz siirece idare kaydiniz
yeniden yapip, yeni bir protokol hazirlayabilirsiniz. Dogru olarak hazirladiginizdan
emin olduktan sonra protokoliiniizii Kamu fhale Kurumuna elden veya posta yoluyla
ulastirabilirsiniz.



IDARELER iCiN PROTOKOL DUYURUSU

Bilindigi iizere 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun Ek 1 inci maddesi uyarinca Elektronik
Kamu Alimlar1 Platformu’nun (EKAP) kurulmasi ve igletilmesi ile ihale siirecinde elektronik
araglarin kullanimina iliskin esas ve usullerin belirlenmesinde Kurumumuz yetkilidir.

Bu baglamda, Kamu Ihale Kurumu’nun internet sitesinde yer alacak olan EKAP iizerinden
gerceklestirilecek islemler sonucu olusan bilgilerin  biitiinliiglintin, tutarliliginin  ve
dogrulugunun saglanmasi, EKAP iizerinden yapilacak elektronik ihale siirecine iliskin
islemlerin daha hizl1 ve gilivenilir bir sekilde yerine getirilmesi, miikerrer idare ve kullanici
kayitlarinin engellenmesi, idare tarafindan belirlenen yetkili kisilerce EKAP’a erigimin
saglanmas1 amaciyla Kamu Ihale Kurumu ile EKAP’1 kullanacak olan idareler arasinda ikili
protokoller diizenlenecektir.

Elektronik ortamda hazirlanacak olan protokoliin en kisa zamanda 1slak imzali ve miihiirli
olarak Kamu Ihale Kurumu’na elden veya posta yolu ile ulastirilmasi gerekmektedir.
Protokoliin Kurumumuza ulagmasi ve onaylanmasi durumunda idareler EKAP’a giris
yapabilecektir.

Idarelerin ilerleyen asamalarda magdur olmamalari icin, EKAP’ta
(https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/) “Kayit Islemleri” meniisii altindaki “Idare Kaydi1” seceneginin
secilerek protokoliin elektronik ortamda hazirlanmasi, ¢iktisinin alinarak idare adina protokol
yapmaya ve sOzlesme imzalamaya yetkili amir tarafindan islak imza ile imzalanmasi,
miihiirlenmesi ve Kamu ihale Kurumu’na ulastirilmas: gerekmektedir. Daha &nce ilanlarin
yayimlanmasina iliskin olarak protokol yapan idarelerin de hazirlanacak olan bu protokoli
gondermesi gerekmektedir.

Elektronik Kamu Alimlar1 Platformuna girerek idare protokolii hazirlayan idareler, EKAP
biitiiniiyle devreye girene kadar IKN alma, ilan hazirlama, teyit alma, sézlesme devri gibi
islemler icin Kamu Satinalma Platformunu kullanacaklardir. EKAP’in ne zaman devreye
almacag1 hakkinda ayrica bilgi verilecektir. Bu siire¢ igerisinde Kamu Satinalma Platformu
kullanilmaya devam edilecektir.

Elektronik Kamu Alimlan Platformu (EKAP) internet adresi:
https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/

Kamu Thale Kurumu’nun posta adresi:

Kamu ihale Kurumu Kamu Alimlarmi izleme ve Bilgi Hizmetleri Dairesi Mevlana Bulvari
(Konya Yolu) Nu: 186 06520 Balgat / ANKARA



Protokol No:1000247

HHRRRER RN

0000001000247

IDARELERIN ELEKTRONIK KAMU ALIMLARI PLATFORMUNU KULLANIMINA

ILISKIN PROTOKOL

Madde 1- Taraflar

Bu Protokol Kamu Thale Kurumu (bundan b8yle Kurum olarak anilacaktir) ile IDARI
VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI arasinda diizenlenmistir.

Madde 2- Amag¢ ve Kapsam

Bu protokol; Kamu Ihale Kurumunun web sitesinde yer alan “Elektronik Kamu
Alimlart Platformu” iizerinden gergeklestirilecek islemler ile platformda olusan bilgilerin
biitiinliigiiniin, tutarhlifinin ve dogrulugunun saglanmasi ve platform tzerinden yapilacak
islemlerin daha hizli ve giivenilir bir gekilde yerine getirilmesini saglamak amaci ile yapilmustir.

Madde 3-Tanimlar

Kurum: Kamu Thale Kurumunu,
idare: IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI

Kurumsal Kod: Genel ve 6zel biitgeli kamu kurumlarlm tanimlayan bes duzeyden olugan tekil
kodu,

Kurum Kodu: Yerel idareleri tamumlayan bes basamaktan olugan tekil kodu,

Saymanhk/Muhasebe Birimi Kodu: Kamu kurumlarnnin saymanlik yada muhasebe
birimlerini tanimlayan en fazla bes rakamli muhasebe biriminin tekil kodunu,

Déner Sermaye Saymanhk Kodu: Kamu kurumlarinin varsa doner sermayelerinin bagll
olduklar doner sermaye saymanliginin kodunu,

Kamu ihale Biilteni: 4734 sayili Kanunun 53 ve Ek 1 inci maddesi uyarinca ihale ilanlarimin
yayimlandig1 Kamu Ihale Kurumu tarafindan ¢ikanlan yayinu,

Elektronik Kamu Alimlan Platformu (EKAP): Idareler ile kamu alimlari stirecine taraf
olanlarin bu siirece iligkin iglemleri internet lizerinden gergeklestirebilecekleri ve Kurum
tarafindan yonetilen elektronik ortami,

idare Platform Sorumlusu: Idare adina kullanic1 olusturma, silme, yetki verme islemlerini




gergeklestirebilecek kullanicilar,

Kamu Ihale Biilteni Thale flam Sevk ve Islem Formu: Kamu [hale Biilteninde Yaylmlanacak
ihale ilanlan ile ilgili baz1 6zet bilgileri iceren, Kurumun internet sayfasinda yer alan ve
eksiksiz ve dogru olarak doldurularak internet iizerinden Kuruma gonderilmesi gereken formu,

Kurumsal Tahsilat Programi: Kamu Ihale Kurumu ile anlagmali bankalar arasinda kurum
gelirlerinin toplanmas1 ve istenilen hesaplara aktarilmasi iglemleri igin diizenlenen protokol
hiikiimleri uyarinca kullanilan banka hesabini, ‘

Kullanict Ad1 ve Sifresi: EKAP'a erisim i¢in kullamulan erigim anahtarlarini,
Idare IP Adresleri: 1darelerih internete ¢ikis yaptiklari IP adreslerini,

Durum izleme Ekrani: EKAP iizerinden idare tarafindan yapilan 1slemler1n ve agamalarin
ilgili idareler tarafindan izlenebilecegi web sayfasml

ifade eder.

Madde 4-Konu

Idareler, almig olduklar1 “Kullanici adi ve sifresi” ile EKAP iizerinden ihale siirecine
iligkin tiim islemlerini gerceklestirebileceklerdir. Miikerrer idare ve kullanic1 kayitlan
engellenerek sadece idare tarafindan belirlenen yetkili kisilerce EKAP'a erisim saglanacaktir.
Boylece, EKAP'ta olusan bilgilerin biitiinliigli, dogrulugu saglanarak EKAP iizerinden
yapilacak islemler daha hizli ve giivenilir bir sekilde yerine getirilecektir,

Madde 5-Taraflarn YiikimHilitkleri

Idarenin Yikiimltliikleri;

a) Bu protokole taraf olan Idarece, EKAP iizerinden gergeklestirilecek tiim iglemlerde
EKAP tarafindan verilen “Kullanic1 Adi ve Sifresi” kullarmlacaktir.

b) Alinmis olunan “Kullanici Adi ve Sifresi”nin muhafaza edilmesi, yetkisiz‘kisilere'
kullandirilmamasinin saglanmasi ve alt kullanicilarin tanimlanmasi iglemleri Idarenin
yiiktimliliigiindedir.

c) Idarelerin, bu protokoliin bir ¢ikthisim yetkili kisi veya kisilere imzalatarak, Kurumun
yazigma adresine posta yolu ile gondermeleri veya elden teslim etmeleri gerekmektedir.

¢) EKAP iizerinden hazirlanan ve gonderilen ihale ilanlar i¢in diizenlenen “Kamu Ihale
Biiltent Thale ilam Sevk ve Islem Formu”, ilamin zamaninda yayimlanmasi agisindan
biiylik 6nem tasidiindan amilan form ile ilan ve licret dekontu bilgileri arasinda
uyumsuzluk bulunmamasi hususunda Idarenin gerekli 6zeni gostermesi gerekmektedir.




d) EKAP {izerinden Ihale ilamnin hazitlanmasi ve internet {izerinden Kuruma
gonderilmesine iligkin tiim siire¢ tamamlanmis ve Kurum tarafindan yaymm igin
planlanmis olan ilanlarin igerigi ve yayim zamanina iligkin bilgiler, Idarece “Durum
Izleme Ekrami”ndan takip edilebilecek olup fiili durumla uyugmayan, ihale siirecine ve
mevzuata aykirilik tagiyan durumlarin bu asamada tespiti ve yayim oOncesi Kuruma
bildirilmesinden idare sorumludur. ' |

¢) Idarenin kamu ihale mevzuati kapsaminda Kurum hesaplarina édeme yapmasi gercken
durumlarda Kurumun anlagmali oldufu (Kurumun internet sayfasinda ilan edilen}
Bankalar nezdindeki “Kurumsal Tahsilat Programi” iizerinden gergeklestirilmesi
zorunludur.

f) Idare, isteklilerin katilim ve yeterlik kosullarina iliskin olarak, EKAP araciligiyla ilgili
kurum ve kuruluslarin sistemlerinden yapilacak sorgulamalarla elde edecegi bilgileri
sadece o ihale ile ilgili iglemler igin kullanacaktir. Bu bilgiler higbir sekilde iiglincii
kigilere aktarilmayacaktir.

g) Idareler, EKAP {izerinden yapacaklar iglemlerin (gegici teminat mektuplariun iade
edilmesi/serbest birakilmasi, siire uzatim ile ihale siirecindeki diger islemler) ilgili
taraflara iletilmesi hususunda Kurumu yetkili kabul ederler. ‘

Kurumun Yiikiimliiliikleri;

a) Kurum; gerekli arayiizleri saglayarak kullamcilarin EKAP’a giivenli bir gekilde
erigmelerini saglayacaktir.

b) Kurum, bu Protokolde verilen yetkilere dayanarak ilgili taraflara veri aktariminm Kurum
yetkilileri adina almmg 5070 sayili Elektronik Imza Kanunuw’nda tammi yapilan
Giivenli Elektronik Imzay1 kullanarak gerceklestirecektir.

Madde 6-idare Bilgileri

Biitge ve Muhasebe Harcama 43.04.00.04.002

Birim Kodu
%agl.‘mi$kﬂi’ngili OlduguEn . 49V AT, GUVENLIK KURUMLARI
st Idare
Ihaleyi Yapan Idare Ad : IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI
Mubhasebe Birimi Kodu ;00001
Muhasebe Birimi Adi : IDARI VE MALI ISLER DAIRESI BASKANLIGI

Biitge Tiirii : Sosyal Giivenlik Kurulus Biitgesi




ADRES BIiLGILERI

o | . ANKARA
lge - - CANKAYA

Semt . STHHIYE

Acik Adres - . M.RAUF INAN SOKAK 7
{LETISiM BILGILERI

'Piatforn.l_ Sorumlusu |

. Adi Soyad:

HER HARCAMA BiRiMi KENDI
T.C. Kimlik No
' KULLANICILARININ
Unvani
E-Posta BILGILERINI BU ALANA
Telefon No | C GIRECEKTIR
Cep Telefon No

Platform Sorumlusu II

AdiSoyadi . HER HARCAMA BiRiMi KENDI

T.C. Kimlik No : ~ KULLANICILARININ

Unvani 3 BILGILERINI BU ALANA

E-Posta . .
GIRECEKTIR

Telefon No

Ccf:) Telefon No

Maﬂde 7¥Diger Hususlar

Idare, ‘kullanict ad1 ve sifre kullanarak yaptigi 1$lemlerden sorumlu olacaktir. EKAP
lizerinde yapllan islemlerde Kurum kayitlan esas olup, islemler bu kayitlara gore yiirttilecektir.

| Déner sermaye isletmesine ve/veya doner sermaye saymanhgma ait 1dare kaydi, s6z
konusu déner sermaye isletmesi ya da doner sermaye saymanhgmm sadece kendi ihtiyaclar




i¢in gerceklestirecek olduklart alimlarda kullanilmak iizere olusturulacaktir. Doner
sermaye igletmeleri ve/veya doner sermaye saymanliklarinin hizmet verdigi ve biitge ile denek
tahsis edilen her bir idare ve/veya harcama birimi i¢in EKAP (izerinden ayn ayn idare kayd:
yapilacaktir. Bu idareler igin yapilacak alimlarda ilgili idare ve/veya harcama biriminin idare
kaydi/kullanici kaydi ile EKAP’a giris yapilacaktir.. :

Madde 8-Yiiriirliik

Isbu Protokol Kurum kayitlarina girdigi tarihte yiirtirltige girer.

Dr. Hasan GUL
- ' Bask
YaWiz IOSTAR asan
Daire Bagkani .
fimvan] Kamu Thale Kurumu
'
M. Qau[.‘ lnan Sek. Kamu ihale Kprumu ,
No: 3+ Sty veE /AN rapAn Kamu Alimlarin Izleme ve
Bilgi

Hizmetleri Dairesi
Mevlana Bulvari (Konya
Yolu) ‘
No:186 06520
Balgat/ANKARA
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EKAP İdare ile Gerçek ve Tüzel Kişi Kayıtlarına ilişkin Sık Sorulan Sorular


1. EKAP ne zaman devreye alınacaktır?


24.02.2010 tarihi itibariyle EKAP’ta idare ile gerçek ve tüzel kişi kayıtlarına başlanmıştır. İdare ile gerçek ve tüzel kişi kayıtlarını takiben, Kamu Satınalma Platformu üzerinden yapılan tüm işlemleri de içeren elektronik ihaleyle ilgili süreçler en kısa sürede EKAP’ta gerçekleştirilecektir. Konuya ilişkin olarak Kamu İhale Kurumunun (Kurum) internet sayfasında ilgili duyurular yapılacaktır. Kayıtları onaylanan veya onaylanmakta olan idareler ile gerçek ve tüzel kişilere kayıtları sırasında girdikleri elektronik posta adresleri üzerinden de süreçle ilgili bilgilendirmeler yapılacaktır.


2. İdareler ile ihalelere katılacak gerçek ve tüzel kişilerin EKAP’a kayıt süreci nasıl olacaktır?


İdareler ile gerçek ve tüzel kişiler EKAP üzerinden kayıtlarını gerçekleştirip protokolün çıktısını alacaklardır. İdareler, protokolü ıslak imzalı ve mühürlü olarak, gerçek/tüzel kişiler ise ıslak imzalı ve kaşeli olarak yetki belgeleriyle birlikte elden veya posta ile Kuruma ulaştıracaklardır. Kurum, kendisine ulaşan belgeleri ve EKAP kayıtlarını kontrol ederek idare ile gerçek ve tüzel kişilerin kayıtlarına onay verecektir. Onay işleminden sonra idareler ile gerçek ve tüzel kişiler kayıt sırasında girdikleri e-posta adresine gönderilen bir mesaj ile bilgilendirileceklerdir. İdarelerin ve gerçek/tüzel kişilerin kayıt sırasında tanımladıkları platform sorumluları onay işleminden sonra şifrelerini alarak EKAP’a giriş yapabilecekler ve yeni kullanıcı oluşturabileceklerdir.


3. Protokol ekinde hangi belgelerin gönderilmesi gerekmektedir?


İdarelerin protokol dışında herhangi bir belge göndermelerine gerek bulunmamaktadır. Protokol dokümanının ıslak imzalı ve mühürlü olması yeterlidir.


Gerçek ve tüzel kişilerin ise protokolde belirtildiği gibi aşağıda detayları verilen belgeleri protokol ekinde göndermeleri gerekmektedir. 


Gerçek ve tüzel kişilerin kayıtlarında gerekli yetki belgeleri:

a. Gerçek kişi olması halinde; 


1. Kayıtlı olduğu ticaret ve/veya sanayi odasından ya da esnaf ve sânatkar odasından veya ilgili meslek odasından Protokol kaydının yapıldığı yılda alınmış, odaya kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya noterce onaylı örneği, 


2. Noter tasdikli imza beyannamesi, 


3. Eğer protokol vekil tarafından imzalanmış ise vekil adına düzenlenmiş noter onaylı vekâletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi 


b. Tüzel kişi olması halinde; 


1. İlgili mevzuatı gereği kayıtlı olduğu ticaret ve/veya sanayi odasından Protokol kaydının yapıldığı yılda alınmış, tüzel kişiliğin odaya kayıtlı olduğunu gösterir belgenin aslı veya noterce onaylı örneği, 


2. Tüzel kişiliğin noter tasdikli imza sirküleri, 


3. Eğer protokol vekil tarafından imzalanmış ise, vekil adına düzenlenmiş noter onaylı vekâletname ile vekilin noter tasdikli imza beyannamesi. 


4. Protokolde belirtilen imza atmaya yetkili kişiler kimlerdir?


İmza atmaya yetkili kişiler idareler için idare adına sözleşme veya protokol imzalamaya yetkili idare yetkilisi veya yönetim kurulu üyeleridir. Gerçek veya tüzel kişiler için ise şirket adına imza atmaya yetkili olduğu belirtilen kişi/kişiler veya bu yetkili kişi/kişiler veya yetkili kişi/kişiler tarafından vekâletname ile yetkilendirilen kişi/kişilerdir. 


Not: Protokolde 3 imza yeri açılmış olup bu alanların hepsine imza atılması zorunlu değildir. İmza atması gereken kişilerin birer imza atması yeterlidir. Üçten az olması halinde diğer imza alanları boş bırakılabilir; üçten fazla olması halinde sayfadaki uygun boş alanlar kullanılabilir.


5. Protokollerin ne zamana kadar imzalanıp gönderilmesi gerekmektedir?


Protokollerin en kısa zamanda ıslak imzalı ve mühürlü/kaşeli olarak Kamu İhale Kurumu’na posta yolu ile veya elden ulaştırılması gerekmektedir. Protokolün elektronik ortamda hazırlanmasını takiben 30 gün içinde protokolün ıslak imzalı ve mühürlü/kaşeli olarak posta ile veya elden Kamu İhale Kurumuna ulaşmaması durumunda kayıtların tekrar yapılması gerekecektir.

6. İmzalı protokollerinin hangi adrese gönderilmesi gerekmektedir?


Protokoller, Kurumun aşağıda belirtilen adresine elden veya posta ile ulaştırılmalıdır: 
Kamu İhale Kurumu 
Kamu Alımlarını İzleme ve Bilgi Hizmetleri Dairesi
Mevlana Bulvarı ( Konya Yolu ) No:186
06520 Balgat / ANKARA 


7. EKAP’ta ilgili kayıt bilgilerini girip çıktısını aldıktan sonra bazı bilgilerin eksik girildiğinin fark edilmesi durumunda protokol bilgileri güncellenebilecek midir?


Protokollerle ilgili değişiklikleri içeren süreç aşağıdaki gibidir:


		Protokol

		Protokolün EKAP aracılığı ile hazırlanması ancak henüz Kuruma gönderilmemesi halinde

		Protokolün Kuruma gönderilmesi ancak henüz Kurum tarafından onaylanmaması halinde

		Protokolün Kurum tarafından onaylanması halinde



		Değişiklik Halinde

		Protokol EKAP’ta yeniden hazırlanıp Kuruma gönderilebilecek.

		Protokolün Kurum tarafından onaylanması beklenecek. Onaylandıktan sonra EKAP’a giriş yapılarak protokolde değişiklik yapılabilir.

		EKAP’a giriş yapılarak protokolde değişiklik yapılabilir.





8. Protokol onaylandıktan sonra değişiklik olduğunda ne yapılması gerekiyor?


5.maddeye bakınız.


9. (*) işaretli alanlar ne anlama gelmektedir/Doldurulması zorunlu alanlar nelerdir?


(*) Tek yıldız işaretli alanlar bir sonraki adıma geçebilmeniz için doldurulması gereken zorunlu alanları göstermektedir.


(**) Çift yıldız işaretli alanlar: BİT’lerde ortaklığı bulunan yerel idare sayısı birden fazla olabilmektedir. Bu durumda BİT kayıtlarında "İkinci En Fazla Ortaklığı Bulunan Yerel İdare" başlığı altındaki alanlar tercihe bağlı olarak doldurulur. Eğer İkinci En Fazla Ortaklığı Bulunan Yerel İdareye ait bilgiler doldurulacaksa "Türü", ("Belediye Türü"), "İli", "Adı", "Oranı" alanları doldurulmadan kayıt yapılamaz.


(***) Üç yıldız işaretli alanlar: "Elektronik Kamu Alımları Platformu II. Sorumlusu" başlığı altındaki alanlar tercihe bağlı doldurulur. Eğer Platformu II. Sorumlusu girişi yapılacaksa "TC Kimlik No", "Doğum Tarihi", "Adı", "Soyadı", "Elektronik Posta Adresi", "Unvan" ve en az bir adet telefon numarası doldurulmadan kayıt yapılamaz. 

10. Kurumsal Kod nereden öğrenilebilecektir? 


Kurumsal kod, idarenin kendi saymanlık/muhasebe birim/birimlerinden ya da Strateji Geliştirme Başkanlıklarından öğrenilmelidir.


11. Saymanlık kodu nereden öğrenilebilecektir? 


Saymanlık kodu, idarenin kendi saymanlık/muhasebe birim/birimlerinden ya da Strateji Geliştirme Başkanlıklarından öğrenilmelidir.


12. Platform sorumlusu kimler olmalı?


İdare için: İdare bünyesinde ihale işlemlerini yürüten birimde çalışan bir personel (yetkili olması gerekmiyor) platform sorumlusu olarak belirlenebilir.
Gerçek ve tüzel kişi için: Platform sorumlusu olarak belirlenecek kişinin gerçek veya tüzel kişi adına imza yetkisine sahip olması gerekmemekte, bu kişinin gerçek veya tüzel kişi bünyesinde ihale işlemlerini yürütmesi yeterlidir. 


13. Hangi idarelerin EKAP’a kayıt yapması gerekmektedir?


5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu uyarınca harcama birimi olarak belirlenen tüm idarelerin EKAP’a kayıt olması gerekmektedir. 5018 sayılı kanuna tabi olmayan idareler de eğer Kamu İhale Kanunu kapsamında ihale yapıyorlarsa EKAP’a kayıt olmaları gerekmektedir.


14. Aynı idarenin farklı harcama birimleri ayrı kayıt yapmalı mı? (Kamu ve Döner Sermaye İşletmeleri için geçerlidir; Yerel İdareler için bir sonraki soruya bakınız.)


Aynı idarenin farklı harcama birimleri için farklı kurumsal kodlar mevcuttur. Farklı kurumsal koda sahip olan birimlerin de ayrıca idare kayıtlarını gerçekleştirmeleri gerekmektedir. İdare adına imza atmaya yetkili kişi aynı olduğundan aynı idarenin farklı kurumsal kodlara sahip harcama birimlerinden sadece birisinin idare kaydını gerçekleştirdikten sonra protokolü imzalayıp ve mühürleyip göndermesi protokol süreci için yeterlidir. Aynı idarenin diğer harcama birimlerinin ise sadece idare kayıtlarını gerçekleştirmeleri yeterli olacaktır. EKAP, idareleri girdikleri saymanlık ve kurumsal kodlarına göre yönlendirecektir. Farklı harcama birimleri kendi platform sorumlularını ve kullanıcıları oluşturabilecektir.


15. Aynı yerel idarenin farklı harcama birimleri ayrı kayıt yapmalı mı? 


Yerel idarelerin tarafından elektronik ortamda kayıtları yapılıp protokol oluşturulurken Muhasebat Genel Müdürlüğü’nün Kamu İhale Kurumuna sağladığı Kurum Kodları esas alınmıştır. Bu kod yerel idareler için tekil bir kod olup, ilgili idarenin farklı harcama birimleri için değişkenlik göstermemektedir. Yerel İdareler (Belediyeler, İl Özel İdareleri ve Mahalli İdare Birlikleri) 5 basamaklı Kurum Kodları ile EKAP’ta idare kayıtlarını tamamlayarak protokol oluşturmalıdırlar. Yerel idare çeşitli sebeplerle aynı Kurum Kodu ile birden fazla protokol oluştursa bile, Kamu İhale Kurumuna bir tek protokol göndermesi gerekmektedir. Aynı yerel idarenin birden fazla harcama birimi olması durumunda, her bir harcama birimi için ayrı ayrı kayıt yapılıp ve protokol oluşturulup Kamu İhale Kurumuna gönderilmesine gerek yoktur. Zira ilk yapılan idare kaydının Kamu İhale Kurumunca aktivasyonu yapıldıktan sonra, aynı idare altında işlem yapılabilecek şekilde birden fazla kullanıcı eklenmesine EKAP izin verecektir. İdarenizin takdirine bağlı olarak farklı harcama birimleri için farklı kullanıcı ekleyebileceksiniz. Bu nedenle, Kamu İhale Kurumuna gönderdiğiniz protokollerin doğruluğundan emin olunuz ve idarenizdeki farklı harcama birimleri için ayrı ayrı protokol oluşturup Kamu İhale Kurumuna göndermeyiniz. 


16. Kamu Satınalma Platformunda kaydı bulunan idarelerin ve isteklilerin (gerçek ve tüzel kişilerin) EKAP’a tekrar kayıt yaptırması gerekmekte midir?


Evet, bu idarelerin ve isteklilerin (gerçek ve tüzel kişilerin) EKAP’a kayıt yaptırması gerekmektedir.


17. 5018 sayılı kanuna tabi olmayan idarelerin de EKAP’a kayıt yaptırması gerekmekte midir?


5018 sayılı kanuna tabi olmayan idareler eğer Kamu İhale Kanunu kapsamında ihale yapıyorlarsa EKAP’a kayıt olmaları gerekmektedir. 5018 sayılı kanun kapsamı dışındaki 25 idare EKAP kayıtları sırasında ilk menüden idare tipi olarak “5018 Kapsamı Dışındaki Diğer İdareler”i seçip kayıtlarını yapabilirler.


18. Kendi ihtiyaçları için alım yapan Döner Sermaye İşletmeleri’nin de ayrıca EKAP’a kayıt yaptırması gerekmekte midir? 


Kendi ihtiyaçları için alım yapan Döner Sermaye İşletmeleri’nin de EKAP’a kayıt yaptırması gerekmektedir. Döner sermaye işletmelerinin hizmet verdiği idareye (örneğin üniversitelere ya da sağlık bakanlığına bağlı hastanelere) ait alımlar için döner sermaye işletme kaydı kesinlikle kullanılmayacaktır. Döner sermaye işletmelerinin hizmet verdiği idareler için gerçekleştirilecek olan alımlarda her idare için ayriyeten EKAP üzerinden kayıt yapılarak protokol oluşturulacak olup bu idareye ait alımlarda bu idareye ait bir kullanıcı ile EKAP’a giriş yapılacaktır. 


19. Kamu İktisadi Teşebbüsleri (KİT) ve Belediye İktisadi Teşekkülleri (BİT) idare kayıtlarını yaptıktan sonra, EKAP üzerinden istekli kaydı da yapabilir mi? 


Evet, yapabilirler. KİT ve BİT’ler Kamu İhale Kanunu kapsamındaki alımlarda EKAP’a idare olarak giriş yapacaklar ve ihale dokümanlarını EKAP aracılığı ile oluşturacaklardır. Aynı zamanda başka bir idarenin ihalesine istekli olarak teklif verebilecektir. Bu yüzden EKAP gerçek ve tüzel kişi kayıtlarında bu durumdaki BİT, KİT ve diğer kamu organizasyonları için "Kurum Kuruluş" seçeneği yer almaktadır. 


20. Gerçek ve tüzel kişiler için şube kaydının gerçekleştirilememesinin sebebi nedir?


Gerçek ve tüzel kişiler için açısından ilk önce merkez kaydının yapılması zorunludur. Merkez kaydının yapılmasından sonra şube kayıtları da yapılabilecektir.


21. Güvenli elektronik imza almaya neden gerek vardır?


İlgili duyuru metni: Duyuru Metni

22. Güvenli elektronik imzalar nereden temin edilebilecektir? 


İlgili duyuru metni: Duyuru Metni

23. Güvenli elektronik imzaları kimler almalıdır?


Güvenli elektronik imzayı, şu anda Kamu İhale Kanunu kapsamında düzenlenen ihalelere teklif verirken ıslak imza atan şirket (genel müdürler veya vekâlet verilen satış müdürleri gibi) yetkilileri almalıdır.


24. Gerçek ve tüzel kişi kayıtlarında iletilecek olan vekâletnamelerde EKAP için imza yetkisi verilmiştir ibaresinin eklenmesine gerek var mıdır? 


Şu anda Kamu İhale Kanunu kapsamındaki ihalelere teklif verme yetkisi varsa bu yeterli olacaktır. Ayrıca EKAP için yetki verilmesine gerek yoktur. 


25. Tarayıcıda (browser) ekranlar neden düzgün görüntülenmemektedir?


EKAP en iyi 1024 x 768 ekran çözünürlüğünde ve aşağıdaki test edilen tarayıcı sürümleri ile görüntülenmektedir:


· Internet Explorer 7.0 ve 8.0 


· Firefox 3.6 


· Chrome 4.0249.89 



ELEKTRONİK KAMU ALIMLARI PLATFORMUNUN DEVREYE ALINMASINA İLİŞKİN DUYURU

4734 sayılı Kamu İhale Kanununun Ek 1 inci maddesi uyarınca Elektronik Kamu Alımları Platformu’nun (EKAP) kurulması ve işletilmesi ile ihale sürecinde elektronik araçların kullanımına ilişkin esas ve usullerin belirlenmesinde Kurumumuz yetkilidir. 


EKAP’ın devreye alınmasından önce, Kanun kapsamındaki idarelerin EKAP’ın kullanımına ilişkin protokol yapma zorunluluğu 23 Şubat 2010 tarihinde duyurulmuştur. EKAP’ın 1.0 sürümü için geliştirmeler tamamlanmış ve elektronik ihalenin alt yapısı oluşturulmuştur. Söz konusu 1.0 sürümünde, Kanun kapsamındaki bütün ihaleler için ihale dokümanlarının hazırlanması; ilgili uygulama yönetmeliklerine, tip idari şartnamelere, sözleşme tasarılarına ve standart formlara uygun olarak EKAP üzerinden sağlanacaktır. Ayrıca, hazırlanan dokümanlardan ihale ilanının otomatik olarak oluşturulması da sağlanmış olacaktır. 


EKAP’ın 1.0 sürümü 01 Eylül 2010 tarihinde devreye alınacaktır. 

Bu çerçevede EKAP devreye alındığında: 


• İhale Kayıt Numarası (İKN) Kamu Satınalma Platformundan (KSP) alınan ihalelere ilişkin tüm iş ve işlemler (çerçeve anlaşması KSP üzerinde yapılan münferit sözleşmeler için İKN alma, ihale ilanı oluşturma, teyit, sonuç bildirimi, sözleşme devri bildirimi gibi işlemler) halihazırda hizmetin yürütüldüğü KSP üzerinden yürütülmeye devam edecektir, 


• KSP üzerinden yeni İKN verilmesi işlemi durdurulacaktır, 


• Yeni yapılacak olan ihaleler için İKN almak isteyen idareler, bu işlemi sadece EKAP üzerinden yapabileceklerdir. 


EKAP’ın kullanımına ilişkin protokol yapmamış olan idarelerin, EKAP devreye alındığında mağdur olmamaları için, EKAP üzerinde (https://ekap.kik.gov.tr/ekap/) protokollerini hazırlayarak (protokol hazırlanmasına ilişkin yönergeye EKAP idare kaydı sayfasından ulaşılabilir) belirtilen tarihten önce Kuruma posta ile göndermeleri gerekmektedir. 


TÜM İDARELERE ÖNEMLE DUYURULUR



		HARCAMA BİRİM KODLARI 



		

		

		



		SIRA NO

		HARCAMA BİRİMİ KODU

		HARCAMA BİRİMİ ADI



		1

		43.04.00.02.001

		ÖZEL KALEM



		2

		43.04.00.04.002

		İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		3

		43.04.00.05.003

		PERSONEL VE EĞİTİM DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		4

		43.04.00.20.004

		TEFTİŞ KURULU BAŞKANLIĞI



		5

		43.04.00.24.005

		HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ



		6

		43.04.30.00.006

		İŞGÜCÜ PİYASASI BİLGİ HİZMETLERİ DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		7

		43.04.31.00.007

		İŞGÜCÜ UYUM DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		8

		43.04.32.00.008

		İSTİHDAM DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		9

		43.04.33.00.009

		İŞSİZLİK SİGORTASI DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		10

		43.04.34.00.010

		DIŞ İLİŞKİLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI



		11

		43.04.00.62.050

		IŞKUR ADANA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		12

		43.04.00.62.052

		IŞKUR ADIYAMAN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		13

		43.04.00.62.053

		IŞKUR AFYONKARAHİSAR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		14

		43.04.00.62.054

		IŞKUR AĞRI İL MÜDÜRLÜĞÜ



		15

		43.04.00.62.055

		IŞKUR AMASYA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		16

		43.04.00.62.056

		IŞKUR ANKARA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		17

		43.04.00.62.059

		IŞKUR ANTALYA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		18

		43.04.00.62.060

		IŞKUR ARTVİN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		19

		43.04.00.62.061

		IŞKUR AYDIN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		20

		43.04.00.62.065

		IŞKUR BALIKESİR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		21

		43.04.00.62.067

		IŞKUR BİLECİK İL MÜDÜRLÜĞÜ



		22

		43.04.00.62.068

		IŞKUR BİNGÖL İL MÜDÜRLÜĞÜ



		23

		43.04.00.62.069

		IŞKUR BİTLİS İL MÜDÜRLÜĞÜ



		24

		43.04.00.62.070

		IŞKUR BOLU İL MÜDÜRLÜĞÜ



		25

		43.04.00.62.071

		IŞKUR BURDUR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		26

		43.04.00.62.072

		IŞKUR BURSA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		27

		43.04.00.62.074

		IŞKUR ÇANAKKALE İL MÜDÜRLÜĞÜ



		28

		43.04.00.62.075

		IŞKUR ÇANKIRI İL MÜDÜRLÜĞÜ



		29

		43.04.00.62.076

		IŞKUR ÇORUM İL MÜDÜRLÜĞÜ



		30

		43.04.00.62.077

		IŞKUR DENİZLİ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		31

		43.04.00.62.078

		IŞKUR DİYARBAKIR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		32

		43.04.00.62.079

		IŞKUR EDİRNE  İL MÜDÜRLÜĞÜ



		33

		43.04.00.62.080

		IŞKUR ELAZIĞ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		34

		43.04.00.62.081

		IŞKUR ERZİNCAN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		35

		43.04.00.62.082

		IŞKUR ERZURUM İL MÜDÜRLÜĞÜ



		36

		43.04.00.62.083

		IŞKUR ESKİŞEHİR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		37

		43.04.00.62.084

		IŞKUR GAZİANTEP İL MÜDÜRLÜĞÜ



		38

		43.04.00.62.085

		IŞKUR GİRESUN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		39

		43.04.00.62.086

		IŞKUR GÜMÜŞHANE İL MÜDÜRLÜĞÜ



		40

		43.04.00.62.087

		IŞKUR HAKKARİ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		41

		43.04.00.62.088

		IŞKUR HATAY (ANTAKYA) İL MÜDÜRLÜĞÜ



		42

		43.04.00.62.090

		IŞKUR ISPARTA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		43

		43.04.00.62.091

		IŞKUR MERSİN İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		44

		43.04.00.62.094

		İŞKUR İSTANBUL  İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		45

		43.04.00.62.103

		IŞKUR İZMİR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		46

		43.04.00.62.106

		IŞKUR KARS İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		47

		43.04.00.62.107

		IŞKUR KASTAMONU İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		48

		43.04.00.62.108

		IŞKUR KAYSERİ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		49

		43.04.00.62.109

		IŞKUR KIRKLARELİ İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		50

		43.04.00.62.110

		IŞKUR KIRŞEHİR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		51

		43.04.00.62.111

		IŞKUR KOCAELİ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		52

		43.04.00.62.113

		IŞKUR KONYA İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		53

		43.04.00.62.114

		IŞKUR KÜTAHYA İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		54

		43.04.00.62.115

		IŞKUR MALATYA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		55

		43.04.00.62.116

		IŞKUR MANİSA İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		56

		43.04.00.62.118

		IŞKUR KAHRAMANMARAŞ İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		57

		43.04.00.62.119

		IŞKUR MARDİN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		58

		43.04.00.62.120

		IŞKUR MUĞLA İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		59

		43.04.00.62.121

		IŞKUR MUŞ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		60

		43.04.00.62.122

		IŞKUR NEVŞEHİR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		61

		43.04.00.62.123

		IŞKUR NİĞDE İL MÜDÜRLÜĞÜ



		62

		43.04.00.62.124

		IŞKUR ORDU İL MÜDÜRLÜĞÜ



		63

		43.04.00.62.125

		IŞKUR RİZE İL MÜDÜRLÜĞÜ



		64

		43.04.00.62.126

		IŞKUR SAKARYA İL MÜDÜRLÜĞÜ



		65

		43.04.00.62.127

		IŞKUR SAMSUN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		66

		43.04.00.62.128

		IŞKUR SİİRT İL MÜDÜRLÜĞÜ



		67

		43.04.00.62.129

		IŞKUR SİNOP İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		68

		43.04.00.62.130

		IŞKUR SİVAS İL MÜDÜRLÜĞÜ



		69

		43.04.00.62.131

		IŞKUR TEKİRDAĞ İL MÜDÜRLÜĞÜ



		70

		43.04.00.62.132

		IŞKUR TOKAT İL MÜDÜRLÜĞÜ



		71

		43.04.00.62.133

		IŞKUR TRABZON İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		72

		43.04.00.62.135

		IŞKUR TUNCELİ İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		73

		43.04.00.62.136

		IŞKUR ŞANLIURFA İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		74

		43.04.00.62.137

		IŞKUR UŞAK İL MÜDÜRLÜĞÜ



		75

		43.04.00.62.138

		IŞKUR VAN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		76

		43.04.00.62.139

		IŞKUR YOZGAT İL MÜDÜRLÜĞÜ



		77

		43.04.00.62.140

		IŞKUR ZONGULDAK İL MÜDÜRLÜĞÜ



		78

		43.04.00.62.141

		IŞKUR AKSARAY İL MÜDÜRLÜĞÜ



		79

		43.04.00.62.142

		IŞKUR BAYBURT İL MÜDÜRLÜĞÜ



		80

		43.04.00.62.143

		IŞKUR KARAMAN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		81

		43.04.00.62.144

		IŞKUR KIRIKKALE İL MÜDÜRLÜĞÜ



		82

		43.04.00.62.145

		IŞKUR BATMAN İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		83

		43.04.00.62.146

		IŞKUR ŞIRNAK İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		84

		43.04.00.62.147

		IŞKUR BARTIN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		85

		43.04.00.62.148

		IŞKUR ARDAHAN İL MÜDÜRLÜĞÜ



		86

		43.04.00.62.149

		IŞKUR IĞDIR İL MÜDÜRLÜĞÜ



		87

		43.04.00.62.150

		IŞKUR YALOVA İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		88

		43.04.00.62.151

		IŞKUR KARABÜK İL MÜDÜRLÜĞÜ



		89

		43.04.00.62.152

		IŞKUR KİLİS İL MÜDÜRLÜĞÜ



		90

		43.04.00.62.153

		IŞKUR OSMANİYE İL MÜDÜRLÜĞÜ 



		91

		43.04.00.62.154

		IŞKUR DÜZCE İL MÜDÜRLÜĞÜ






İDARE KAYIT YÖNERGESİ



Elektronik Kamu Alımları Platformuna (bundan böyle Platform olarak anılacaktır) kayıt sırasında dikkat edilmesi gereken hususlar:


1. İdare kayıt ve protokol hazırlama işlemleri 5 adımdan oluşmaktadır: 


 


· İdare tipinin seçilmesi 


· İdare bilgilerinin girilmesi 


· İletişim bilgilerinin girilmesi 


· Platform sorumlusunun/sorumlularının bilgilerinin girilmesi 


· Protokolün hazırlanması 


 


2. İdare türü “Kamu” olanlar: Kurumsal kodunuzu doğru girdiğinizden ve ekrana gelen bilgilerin idarenize ait olduğundan emin olduktan sonra bir sonraki adıma geçiniz. 


 


· Bütçe türünüzü 5018 sayılı Kanuna göre seçmeniz gerekmektedir. Bu hususun herhangi bir ihalenizin finansman kaynağıyla bir bağlantısı bulunmamaktadır. İhalelerin finansman kaynağı bazı idareler için ilgili idarenin 5018’deki bütçe türünden farklı olabildiğinden, her bir ihale için İKN alınma aşamasında ilgili ihalenin finansman türünün ne olduğu ayrıca sorulacaktır. 


 


3. İdare türü “Yerel İdareler” olanlar: Kurum kodunuzu bağlı bulunduğunuz muhasebe müdürlüğünden ya da ilçede iseniz mal müdürlüğünden öğreniniz/teyid ettiriniz. 


 


4. İdare kaydı ekranlarındaki ilerle tuşlarını protokol oluşturma ekranına gelene kadar devam ettiriniz. Son adımda protokolünüz oluşacaktır. Kurumumuza istenen bilgileri girdiğiniz ekran çıktılarını değil, bu bilgilerin tamamını girdikten ve kaydettikten sonra oluşan protokolü göndermeniz gerekmektedir. 


 


5. Kayıt işleminin tamamlanması sonunda 2 nüsha olarak hazırlanacak protokolün, bir nüshası idarenizde bırakılacaktır. Diğer nüshanın ise idareniz yetkilisi/yetkilileri tarafından imzalanarak ve idare mührü ile mühürlenerek Kamu İhale Kurumuna elden veya posta yolu ile ulaştırılması gerekmektedir. 


 


· İdarenizin mührü varsa mutlaka protokolde kullanılmalıdır. Ancak, mührün imzayı kapatmamasına ve okunaklı olmasına özen gösterilmelidir. 


· İdarenizin mührü yok ise bu hususu “idaremize ait mühür bulunmamaktadır” ibaresini el ile imza sayfasına yazmak suretiyle belirtiniz. 


 


6. İmza için ayrılan bölüme İdarenizin yetkili kişisi tarafından isim kaşesi kullanılarak veya ad soyad yazılarak imza atılması ve tarih yazılması gerekmektedir. İdare türüne bağlı olarak sadece bir kişi imza atabileceği gibi, yetkili kişinin birden fazla olması durumunda (örneğin KİT ve BİT’lerde), protokolü yetkili kişilerin her biri veya bir kısmı ayrı ayrı da imzalayabilirler. Burada kaç imzanın gerekli olduğu hususu İdarenizce belirlenecektir. Birden fazla kişinin imza atması gerekiyorsa, imza alanındaki boşlukları kullanabilirsiniz. 


 


7. Yukarıda belirtilen hususlarda bir eksiklik olması durumunda protokolünüz onaylanmayacaktır. Herhangi bir mağduriyete sebebiyet verilmemesi için yukarıda belirtilen hususlarda azami özenin gösterilmesi gerekmektedir. 


 


8. Protokolünüz Kamu İhale Kurumuna ulaştıktan sonra onaylama süreci başlayacaktır. Bu süreçteki bilgilendirmeler platform sorumlusunun/sorumlularının e-posta adres(ler)ine yapılacağından burada belirtilen e-posta adres(ler)inin doğru ve aktif olduğundan emin olunuz. 


 


· Protokolünüz onaylandığında protokolde belirtilen platform sorumlusunun/sorumlularının e-posta adres(ler)ine protokolün onaylandığına ilişkin bilgi ve kullanıcı hesaplarını aktif hale getirebilmeleri için aktivasyon linki gönderilecektir. Platform sorumlusunun/sorumlularının bu aktivasyon adımlarını izleyerek şifrelerini belirleme ve kullanıcı hesaplarını aktif hale getirme işlemlerini yapmaları gerekmektedir. 


· Protokolünüzün onaylanmadığı durumlarda buna ilişkin hata ve uyarı mesajlarıyla birlikte bir e-posta protokolde belirtilen platform sorumlusunun/sorumlularının e-posta adres(ler)ine gönderilecektir. 


 


9. Protokolünüzü Kamu İhale Kurumuna göndermediğiniz sürece idare kaydınızı yeniden yapıp, yeni bir protokol hazırlayabilirsiniz. Doğru olarak hazırladığınızdan emin olduktan sonra protokolünüzü Kamu İhale Kurumuna elden veya posta yoluyla ulaştırabilirsiniz. 



İDARELER İÇİN PROTOKOL DUYURUSU

Bilindiği üzere 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’nun Ek 1 inci maddesi uyarınca Elektronik Kamu Alımları Platformu’nun (EKAP) kurulması ve işletilmesi ile ihale sürecinde elektronik araçların kullanımına ilişkin esas ve usullerin belirlenmesinde Kurumumuz yetkilidir. 


Bu bağlamda, Kamu İhale Kurumu’nun internet sitesinde yer alacak olan EKAP üzerinden gerçekleştirilecek işlemler sonucu oluşan bilgilerin bütünlüğünün, tutarlılığının ve doğruluğunun sağlanması, EKAP üzerinden yapılacak elektronik ihale sürecine ilişkin işlemlerin daha hızlı ve güvenilir bir şekilde yerine getirilmesi, mükerrer idare ve kullanıcı kayıtlarının engellenmesi, idare tarafından belirlenen yetkili kişilerce EKAP’a erişimin sağlanması amacıyla Kamu İhale Kurumu ile EKAP’ı kullanacak olan idareler arasında ikili protokoller düzenlenecektir. 


Elektronik ortamda hazırlanacak olan protokolün en kısa zamanda ıslak imzalı ve mühürlü olarak Kamu İhale Kurumu’na elden veya posta yolu ile ulaştırılması gerekmektedir. Protokolün Kurumumuza ulaşması ve onaylanması durumunda idareler EKAP’a giriş yapabilecektir. 


İdarelerin ilerleyen aşamalarda mağdur olmamaları için, EKAP’ta (https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/) “Kayıt İşlemleri” menüsü altındaki “İdare Kaydı” seçeneğinin seçilerek protokolün elektronik ortamda hazırlanması, çıktısının alınarak idare adına protokol yapmaya ve sözleşme imzalamaya yetkili amir tarafından ıslak imza ile imzalanması, mühürlenmesi ve Kamu İhale Kurumu’na ulaştırılması gerekmektedir. Daha önce ilanların yayımlanmasına ilişkin olarak protokol yapan idarelerin de hazırlanacak olan bu protokolü göndermesi gerekmektedir. 

Elektronik Kamu Alımları Platformuna girerek idare protokolü hazırlayan idareler, EKAP bütünüyle devreye girene kadar İKN alma, ilan hazırlama, teyit alma, sözleşme devri gibi işlemler için Kamu Satınalma Platformunu kullanacaklardır. EKAP’ın ne zaman devreye alınacağı hakkında ayrıca bilgi verilecektir. Bu süreç içerisinde Kamu Satınalma Platformu kullanılmaya devam edilecektir. 


Elektronik Kamu Alımları Platformu (EKAP) internet adresi: https://ekap.kik.gov.tr/EKAP/ 


Kamu İhale Kurumu’nun posta adresi:


Kamu İhale Kurumu Kamu Alımlarını İzleme ve Bilgi Hizmetleri Dairesi Mevlana Bulvarı (Konya Yolu) Nu: 186 06520 Balgat / ANKARA


