Depo Sorumlusu )
ODTU MEMS Merkezi biinyesinde bulunan Depolardan sorumlu olacak ve 4857 sayili Is
Kanunu hiikiimlerine gore ¢alisacak Depo Sorumlusu / Uzmani aranmaktadir.

Aranan Nitelikler:

Endistri Meslek Lisesi Kimya veya tercihen Meslek Yiksek Okulu, Universitelerin Kimya
bdliminden mezun

Benzer pozisyonda minimum 3 yil galismis lojistik, depo ve sevkiyat alanlarinda deneyime
sahip olan

Malzeme bilgisi olan
Vardiyall ¢galisma sistemine ve yogun ¢alisma temposuna uyum saglayabilen
MS Office programlarini ¢gok iyi dizeyde kullanabilen

Suricl belgesine ve tercihen forklift ehliyetine sahip olan

¢ozme yetenegi gelismis, disiplinli, dikkatli, takim ¢alismasina yatkin ve hedef-sonug odakli,
Ogrenmeye agik, yaratici ve motivasyonu yiiksek olan

Erkek adaylar icin askerlikle ilisigi bulunmayan

Adaylarin asagidaki niteliklere sahip olmasi tercih sebebidir:

OSYM tarafindan esdeger kabul edilen yabanci dil sinaviarindan

YDS’ye gore en az 70 puana karsilik gelen bir puan almis olmak

KPSS’den 65 ve Uzeri puan almis olmak
Gorevleri:

Depoya girisi olan her tirli ekipman, cihaz ve malzemenin irsaliyelerine ve/veya faturalarina
gore giris kontroliniu (raf émrd, fiziki, dl¢lisel ve sayi olarak siparise uygunlugunu) yaparak
karsilastirip eksiksiz teslim alinmasi, hasarli mallarin iadesini saglanmasi, gelen mallarin
tasinmasi ve depolama kurallarina goére uygun depolanma noktalarinda yerlestiriimesinin
organize edilmesi, sisteme girisinin yapilmasi, sonrasinda faturalarin muhasebe departmanina
teslim edilmesi

Demirbas envanterini kayit altina alinmasi, kisi ve departmanlara zimmetlenmesi,
demirbaslarin yer degisiklikleri, disari gonderilmesi (servis amach vb.) ve geri dénuslerinin
kontroll, hurdaya c¢ikartma kayitlarinin tutulmasi ve belli periyotlarda sayim yapilmasinin
saglanmasi

Girisi / ¢ikigl yapilan malzemelerin izlenebilirliginin saglanmasi

Malzemelerin girisi/cikisi ve stok hareketleri ile ilgili gerekli kayitlarinin tutulmasi ve raporlarin
hazirlanmasi ve dosyalanmasi

Depodaki malzemelerde asgari stok seviyelerinin izlenmesi, gerekli takibin yapilmasi, stok
seviyelerinin altina disen malzemenin siparisinin verilmesi, ilgili birimi bilgilendiriimesi

Depodan c¢ekilmek Uzere talep edilen malzemeleri hazirlayip kaydinin tutularak teslim edilmesi

Son kullanma tarihi olan malzemelerin kontroliniin yapilmasinin saglanmasi, bozulabilecek
Urtinlerin depolanma alanlarinin tespit edilmesi, buna uygun ¢alismalarin gelistiriimesi

Depoda is yeri kurallar ile is sagligi ve isci guvenligiyle ilgili kosullarin uygulamasi ve
uyulmasinin saglanmasi

Yilhk ve ddnemsel olarak stok sayimlarinin ilgili birimler ile birlikte gerceklestiriimesi
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